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BayRMS - nicht benétigte Genehmigungsantrage entfernen

Genehmigungsantrage entfernen/ archivieren.

Genehmigungsantrage die Sie nicht mehr benétigen, weil z.B. die Reise nicht stattfand oder keine Kos-
ten angefallen sind, kbnnen Sie in BayRMS entfernen.

Die Antrage erhalten hierbei den Status Archiv und werden lhnen beim Offnen der Antragslisten mit
den Standardeinstellungen nicht mehr angezeigt.

Antrage im Status ,Archiv® kdnnen nicht mehr zur Abrechnung gebracht werden.
Der Statuswechsel ist endgtiltig und kann nicht riickgangig gemacht werden.

)

Aufgrund der rechtlichen Vorgaben zur Aufbewahrung von Reisekostenunterla-
gen, kénnen Sie Genehmigungsantrage nicht endgultig 16schen. Die Léschung
von archivierten Antragen erfolgt nach Ablauf der gesetzlichen Fristen automa-
tisch.

Offnen Sie im Menu Genehmigungsantrag die Rubrik Meine GN-Antrage.

= Allgemein
= Genehmigungsantrag

[} GN-Antrag
[=)Meine GN-Antrdge (3) «———

Abbildung 1

Sollten Genehmigungsantrage nicht angezeigt werden, beachten Sie bitte die Ein-
stellung im Filter ,Antragsstatus” und ,Datumsfilter”
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Die Mdglichkeit zur Entfernung von Antragen ist abhéngig vom aktuellen Bearbeitungsstatus des An-
trags.

Es konnen nur Antréage entfernt werden, die abschlieend bearbeitet wurden (Genehmigt, Abgelehnt,
etc.).
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BayRMS — nicht benétigte Genehmigungsantrage entfernen

Antrage die sich noch in Bearbeitung befinden oder Bestandteil einer Reisekostenabrechnung sind,

kdénnen nicht archiviert werden.
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Abbildung 2

Offnen Sie den gewiinschten Antrag in der Ansicht s Aktueller Stand — Andern.

Im unteren Bereich der Eingabemaske klicken Sie auf die Schaltflache .

Mitzeichner/Genehmiger*

Reiseservice -~ P

Antrag entfernen Abbrechen Entwurf Kopieren Entwurf andern Antrag stellen

Abbildung 3
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BayRMS — nicht benétigte Genehmigungsantrage entfernen

Nach Auswahl der zutreffenden Begrindung kénnen Sie den Antrag entfernen.

Archivierungsgrund angeben

Archivierungsgrund

Abbildung 4

Beachten Sie die abschlieRende Hinweismeldung und bestétigen Sie die Kenntnisnahme.

Bitte wahlen Sie
Reise wurde nicht durchgeflhrt
Auf Kostenerstattung wird verzichtet
Abrechnung durch Drittanbieter
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Meldung von Webseite
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% | Das Formular wird archiviert und nach Ablauf der gesetzlichen
' | Aufbewahrungsfrist ohne weitere Benachrichtigung gelscht.
ACHTUNG: Eine spatere Bearbeitung oder Abrechnung ist nicht mehr

L [

0K

[ Abbrechen

L

Abbildung 5

Die entfernten Antrage kdnnen Sie sich, bis zur automatischen Loschung nach Ablauf der gesetzlichen

Aufbewahrungsfrist, unter Meine GN-Antrage im Antragsstatus Archiv anzeigen lassen. Eine erneute

Statusanderung ist nicht moglich.
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Abbildung 6
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