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KABU

Die Anmeldemaske:

i

Kassenbuchfihrungsverfahren

Schnelleinstieg

‘willk.ommen im K.assenbuchfuhmngsverfahren des Freistaats Bayem

AUSKUNFT

Sachbearbeiter Ib1 trirkla
Yertretung Fiir I
,WI Abbrechen |

Der Sachbearbeiter ist bereits vorbelegt. Nach Betdtigen der Schaltflache ,Login“ erscheint die Auskunfts-
Auswahlmaske (siehe unten).

Hier kann aus funf verschiedenen Datenbestédnden ausgewahlt werden.

1. Ist-Buchungen in der zeitlichen Abfolge (Buchungen bei einer Haushaltsstelle)
2. Aufgelaufene Ist-Buchungen (Summe) pro Haushaltsstelle
3. Sachstand bei einer Sollstellung einmaliger Zahlung

4. Sachstand bei einer Abschlagszahlung
5. Sachstand bei einer Sollstellung wiederkehrender Zahlung

Zu Nr. 1 Ist-Buchungen in der zeitlichen Abfolge

Auskunfts-Auswahlmaske - Datenbestand Buchungen auswahlen z. B. Buchungstag von .... bis (optional) und Bu-
chungsstelle als Suchkriterium eingeben. (Bei Suche eines Einzelfalls ist auch Suchkriterium Name zweckmafig.)
Mit ,OK* bestatigen. Es erscheint eine Ubersicht der gefundenen Treffer. Von dort aus kénnen mit Doppelklick auf
einen Fall Detaildaten ausgewahlt werden. Beispiel:

'.}"ﬁnuskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Auswahl] -3l =l
Datei Bearbeiten Optionen 7
) = R R R T [ 2008
Aus welchem D atenbestand
lﬁ " Solistellungen [wiederkehrend)
PK /BRZ I — RK I Jabr |2006 = " Solistellungen [&bschlag)
N i Sollstellungen [ginmalia)
ame I f* Buchungen
Buchungsnummer I
Buchungstag war IUBD‘I bis I IS I
Betrag wan I biz I Sicherheitsleistungen [Az.] I
offener Betrag wan I biz I Hinterlegungsnr. [LJK] I
Buchungsstelle Bankverbindung———————————
HEZ IUm Dienststellennummer  |0304133 Zuzatz I Bankleitzahl I
Kapitel |U320 T|te||12401 Pz |2 Apl I_ Zuzatz I Kantalr I
Budget I Kontoinhaber I
Wenwendungzzweck I Schecknummer I
%j | erweiterte Auswahl | Jahr wechseln | oK I Beenden |

[ SallstDatum 27.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 [02 [091 [T00 [Bk [27.01.2008 [10:156
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KABU

Zunéchst wird die Trefferliste angezeigt:

Kassenbuchfihrungsverfahren

uskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Ubersicht] - |EI|5|
Datei Bearbeiten Gehezu Optionen 7
Cifaal&| ] «| » | ¥ [2008
Fk./BEZ | AoSt | Hauszh. stelle | HUEL | Mame Betragl Butag | Buhr | Wenuendungszwect
0001.0000.2774 0304139 032012401 2 Hr. kragen 350,00 06.01.2008 000010319 hilist
0001.0000.2783 0304139 032012401 2 Hr. Meer 500,00 06.01.2006 000010321  hifist
1800.1000.0010 0304139 032012401 2 Sanift 200,00 06.01.2006 000010323  hilist
1] | |
Summe Einnahmen 1.060,00
Summe Auzgaben | 0.00 Anzeigen Zuriick |
|3gefundene Datensatze | SolHst-Datum 27.01. 2006 |akt. Butag 00.00.0000 'E 091 | To0 27.01.2006 |10:32 4

Nach Doppelklick auf einen Fall erscheint dieser im Detail:

3 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Buchungen] =]

Datei EBearbeiten Gehezu  Optionen #

n|ss|&| W]« »|m]

I 2006

Istdaten | Erfassungsinfos I K.onto- und Scheckdatenl

Buchungsnummer I fo3z1 =4
PK / BKZ IDDD'I.DDDD. 2783

Buchungsstelle
Belegnr. I 0ooa33

Buchhaltung I 220

Anrede I

Marmne IHr. Meer

Mamenszusatz I

Strasse

W | 0304139 |
W| 124001 |1_|T|_|
Budgetierung l—

|
Land, PLZ, Ort [] [

Fieferenz I

Yenwendungszweck Ihflist

Buchungsbetrag I 500,00

Zahlweg 030 [urspr. 2w 000) Zahlart

Einzahlungstag I 0B.07. 2006
Buchungstag I 0E.01.2008 HIL

Bankwverbindung

Barkleitzahl IDDDDDDDD KantaMr. I
Fontainhaber I

Sicherheitzleistungen Az, I Hirterlegungsnr. I 0000000000

Mitty0 I 1.9. Enwerb Steuersatz I
EBetricbsnr. I Abschlagsschlissel IT

Sollstellung | Suchen | Zuriick |

SollstDatum 27.01.2006 |kt Butag 00.00.0000 [02 [091 [T00 Bk [27.01.2006 [10.35
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KABU

Kassenbuchfihrungsverfahren

Zu Nr. 2 Aufgelaufene Ist-Buchungen (Summe) pro Haushaltsstelle

Auskunfts-Auswahlmaske — Links unten Stamm auswahlen, in der Folgemaske z. B. Variante ,B“ auswahlen, die
Buchungsstelle eingeben und mit ,Anzeigen“ die Daten anfordern.

Eingabe der Daten:

3 auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [ Stammdaten] 1Ol x|
Datei Bearbeiten Optionen ?
O | Ml él [ 2004
— Bitte wahlen Sie die gewunschte Ausgab 1ante
A . HKZ und DST angeben [mind. 4 Stellen] N
B ... HKZ, DST. Kapitel und evt. Titel v
C ... HEZ, Kapitel und evt. Titel angeben ¢ Summierung moglich ]
— Bitte geben Sie folgende Daten, soweit bekannt. ein:
oo IDBD4DDB I
HEZ DST-MR. DST-ZLS.
[0z20 51401 o " [ [
FAFITEL TITEL FZ APL ZUSATZ BUDGET
IMMERKHE SUMMEMBILDUN G [nur beildusgabeyanante C moglichl] I
Ausgabevariante I? HEZ: I * DST-MR Ix DSTZLS: Ix
Anzeige BS-Seite | *OKAPITEL[ TITELWK: [ HHSTUT: [
TimeL: | [ ARL [ BUDGET: [+
ANZAHL BUCHUNGEN EIUGRIALTLRE «| »|
ANZAHL SOLLSTELLUMGEN
Leemaszke
YORBESTAND
+ KOMTOBEWEGUMGEM LFD MOMAT erstmals gebucht am: I* @
= AKTUELLER KONTOSTAND e
SolHst-Datum 13.07.2004 | akt. Butag 17.06.2004 IE 091 | 700 13.07.2004 1428 4

Die Anzeige der Daten erfolgt im unteren Maskenteil nach Betéatigung der Schaltflache Anzeigen:

i8]
Datei Bearbeiten Optionen 7
WEE] [200%
— Bitte wahlen Sie die g hte Ausgab
A . HEZ und DST angeben [mind. 4 Stellen) N
B ... HKZ DST, Kapitel und evt. Titel v
C ... HKZ, Kapitel und evt. Titel angeben / Summierung moglich N
— Bitte geben Sie folgende Daten. soweit bekannt, ein:
foor [z —
HEZ DST-MR. DST-ZUS.
o0 [5raon [0 [ r I
KAPITEL TITEL FZ APL ZUSATZ BUDGET
IMTERHE SUMMERBILDURG? [nun bei &uzaabeyvariante C moglich!] N
Auzgabevariante IF HEZ: IW DST-MR IM DSTZUS: 495000
Anzeige BS-Seite 0/0  KaPITEL:[ paz0 TITELwWK: [T HHsTUT: [
TITEL: [ 51am [0 APL [ ] BUDGET: [
ANZAHL BUCHUNGEN 000030 ELIEHIRALIUNE g _«l__ﬂ L—J»J
AMNZAHL SOLLSTELLUMGEN 0nooaon
YORBESTAND 00 il
+ KONTOBEWEGLINGEN LFD MONAT [ 34766336604 erstmals gebucht am: [19.07.2004
= AKTUELLER KONTOSTAND [ 3476e3.388.04 ey
| Sollist-Datum 13.07.2004 [ akt Butag 17.06.2004 [02 [091 [Too 2 [13.07.2004 [1430
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KABU Kassenbuchfihrungsverfahren

Zu Nr. 3 Sachstand bei einer Sollstellung einmaliger Zahlung

Auskunfts-Auswahlmaske — Datenbestand Sollstellungen (einmalig) auswahlen, BKZ eingeben und mit ,OK" besta-
tigen - es erscheint die Sollstellung (Bei Bedarf kdnnen tber ,Buchungen” ggf. vorhandene Ist-Zahlungen zur Soll-
stellung im Einzelnen betrachtet werden.) Beispiel:

23 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Auswahi] _ 10 x|
Datei EBearbeiten Optionen *#
D[#|S]| 1] <] v ] [Z006

Aug welchem Datenbestand
i Sollstellungen [wiederkehrend)
PK /BKZ IDB‘IE-EEEE-D‘I 03 RE Il dabr |2["]B j " Sollstellungen [Abschlag)
{+ Sollstellungen [ginmalia)
i Buchungen

ame

|
Buchungsnummer I

I_

|

|

Buchungstag Yok biz ISH I
Betrag wan bis Sicherheitzleistungen [4z.] I
offener Betrag woh biz Hinterlegungsnr. [LJK] I

Buchungzstelle

HEZ

Barkverbindung——————————

|
|
Dienststellennummer I Zusatzl Bankleitzahl I
Titell F'zl_ Apl I_ Zuzatz I F.ontakr. I
Budget I Kontoinhaberl
|

F.apitel

Werwendungszweck

Schecknummer I

enveiterte Auswahll Jahr wechzeln | DK I Beenden |
Solllst-Daturn 27.01.2008 | akt. Butag 00.00.0000 'E 091 | TOD 27.01.20068 | 10:44 2

Zunachst Anzeige der Trefferliste:

$71auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Ubersicht] =] 3]
Datei EBearbeiten Gehezu Optiopen ?
Ci[ga] | ] «] ] [zo0s
PK/BEZ | AoSt | Haush. stelle | HUEL | Mame Betragl N..l Yenwendungszweck
0E16.6666.0103  0B15401 0B15111216  B54123 Mu001.27.011ET 340,52 Fur Schitizsel 17 und 27
1] | i
Zuriick |
|'| gefundene Datensatze | Sol-lst-Dratum 27.01.2008 |akt. Butag 00.00.0000 'E 091 |T00 27012006 | 10:45

Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
Druckdatum: 16.03.2006 Seite: 7 von Seiten: 41



KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Nach Doppelklick auf den Fall erfolgt die Anzeige der Sollstellung:

'ﬁanuskunﬂ: aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {(einmalige}] - IEllll

Datei Bearbeiten Gehezu Optionen 7

Dss|&| W < »| ] [2006

allgemeine Daten | Betrégel Mehrfachbuchungen Zusatzadressel Notizenl

PK / BEZ RE |03 Buchungsstelle
[oar” EETRY
Anrede IHerr

Name [Mud0T 27,00 1 ET [osrs[ rii21 | 6] |
Mamenszusatz I Budgetierung I—

Strasse Ilm ‘wald bei der Heide
Land, PLZ, Ort I I 82194 IGrﬁbenzeII Referenz I

Yenwendungszweck IF'u'r Schliszel 17 und 27

Bankwverbindung
BUEhERE 12 Zher I 870 Barkleitzahl IDEIDDIJDDD Kontakr. I
HIL |554123 Sollbeleg-Mr I 1 Kortoinhaber I
Gesamtzol I 34563 Fallig I 01.01.2000 Mahnzchliizzel |2? Zahlweg | 000

|st-Betrag I 783.85 tahntag I 01.07.2000 ZiKleinbetrag | 01 Zaklart I a
offen I 438,22 Eeitreibung I 19.03.2004 Zinzzchliiszel I 9

Buchungen | Suchen | Zuriick |

Solllst-Datum 27.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 ’E 031 | TO0 27.01.2006 | 10:47

Nach Betétigung der Schaltflache Buchungen erscheint die Einzelbuchung:

$iJauskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Buchungen] o ] ]

Datei Optionen ¢

C|ss|&] W] <] » M| [2006

Istdaten I Erfassungsinfos I Fonta- und Scheckdatenl

Buchungsstelle
Buchungsnummer I |1439 RE. |U3 EBelegnr. I 0000m

IDD1 I OE15401 I
PK. / BKZ IDB'I E.BEEE.0T03 Buchhaltung I 122

IDB15|11121| IBI I

Anrede I

Mame IMqu TMAET Budgetiening I

Mamenszusatz I

Strazse Ilm ‘wiald bei der Heide
Land, PLZ, Ot I I 82194 IGrﬁbenzeII Referenz I

Vemwendungszweck luerwendungszweck‘lEinzahlungVerwendungszweck2EinzahlungVerwendungszweckBEinzahlung

B ankverbindung

Buchungsbetiag | 700,00 Banklaitzahl [ 00000000 KantaMr. |

Zahlweg |22D (urspr. 2w/ 000)  Zablart | 0 Tt
Einzahlungstag I 17.03.2004
Buchungstag I 18.03.2004 HIL I— Wity l— o Erwerb Stouersatz I—

SicherheitsleistungenAz.I Hir'uterlegungsnr.lDDDDDDDDDD Betrishanr. I Abschlagsschiiizsel IT

Zuriick |
SolHst-Datum 27.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 ,ﬁ 091 | T00 27.01.2006 |10:48 4

Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KABU Kassenbuchfihrungsverfahren

Zu Nr. 4 Sachstand bei einer Abschlagszahlung

Auskunfts-Auswahlmaske —Datenbestand Sollstellungen (Abschlag) auswahlen, Abschlags-Nr. eingeben und mit
,OK" bestatigen. Es erscheint die allgemeinen Daten zum ausgewahlten Fall. Weitere Daten sind tber die Register-
blatter (Soll-Daten, Ist-Daten Mahnungen/Beitreibungen und Zusatzadresse) abrufbar. Beispiel:

¥ Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Auswahi] o ] 54
Datei Bearbeiten Optionen ?
Dlaa[=| ] «|» [ v [2006.

Auz welchern Datenbestand
= Sollstellungen [wisderkehrend)
PK /BKZ ISSSS. 9060.0020 RK || Jahr IZI]I]B l & Salstelungen [Bhschiag]
" Sallstellungen [ginmalig)
{~ Buchungen

MName

Buchungstag wan

ISM I
Sicherheitzleiztungen [&z.) I
Hinterlegungznr. [LJK) I

Bankverbindung———————————————

—
|
|
Dienststelernummer | Zwsaz | Bankleizahl |
Tl Pe[  ao [ zwae | Kool [
Budget | Kontinhaber [
|
)

Betrag wah

offener Betrag won

|
Buchungsnummer I

I_

|

|

Buchungsstelle

HKZ

F.apitel

“Werwendungszweck

Schecknummer I

| erweiterteAuswahIl Jahr wechzeln | ok I Beenden |
Sol-gt-Datum 27.01.2008 | akt. Butag 00.00.0000 'ﬁ 031 | 700 27.01.2006 [10:57 2

Zunachst erscheint die Trefferliste:

3 auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [(ibersicht] -0l x|
Datei Bearbeiten Gehezu Opbonen 7
Dsa|&| 14| «|» ] 0] [2006
FPK/BEZ | A0St | Haush. stelle | HUEL | Marne | Betragl N..| Werwendungszweck,
9933.9060.0020 0304129 0220514010 Abzchlag fur Suche in &us... 223324 Abschlag fur Auskunft
| | i
: Zuriick |
|1 gefundene Datenzatze | Soll-lst-Datun 27.07. 2006 |akt. Butag 00.00.0000 lﬁ 091 | TOD 27.01.2006 | 10:68 2

Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Nach Doppelklick auf den angezeigten Fall wird der Abschlag angezeigt:

;‘ﬁ Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (wiederkehrende}] _ Ol x|

Datei Bearbeiten Gehezu Optionen 7

Dsa| 3| W] <] »|m] [2006

allgemeing Daten I Soll-Datenl Ist-DatenI Mahnungena’Beitreibungenl Zusatzadressel Notizenl

Buchungszstelle
RE. |01 Buchhaltung I 220

W | 0304123 |
Anordnungshr. lT
Arrede I Anz. Bnderungen |1— |U32U| 51401 I—I DI I
Mame IAbschIag fir Suche in Auskunft Budgetienung I

Marmenszusatz I
Straszse IBB
Land, PLZ, Ort l_ I BBE17 }&Bling Referenz I

PK. / BKZ

Wernwendungszweck }&bschlag fuar Awiskunft

B ankverbindung

Zahlweg ID'ID HOL I Bankleitzahl I?E|D1 0030 KontoMr. I 5475
Zahlart I 0 24 an I Kantainhaber I

Mahnschliissel I 0o K.ontoart [F 035) I Sicherheitsleistung [42.) I
ZA-Kleinbetrag I oo Mitt 0l I Hinterlegungzsnummer I 0000000000
Werzugszingschliiszel I 0 zongst, AO (F 020) 0oo Hinterlegungsmasse I

Buchungen | Suchen | Zuriick |

Soll-lst-Datum 27.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 ’E 031 |TO0 27.01.2006 (1100 2

Bei Anwahl des Registerblattes Soll-Daten werden diese angezeigt:

Tﬁnuskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (wiederkehrende}] _ 1Ol x|

Datei Bearbeiten Gehezu Optionen 7
D|M|§| IR [ zo06

I Ist-Daten' Mahnungena’Beitreibungenl Zusatzadressel Notizenl

allgemeine Daten

FK ¢ BKZ 3353.9060.0020 sinm. Salbetrag |  felig | lid. Salbetrag|  faligab [ FK |
223324 17012008 O

—Abzchlag

I 1 Anzahl Abzchlage

I 223324 gezahlte Abschl
I 0.00° Schlubzshlung
I 0.00° Su. Abschl. [Ka0]

I 000 Su abgeschn. Bu.

I Gilt ab [Feld 27)
I letztmals fallig

Buchungen | Suchen | Zuriick. |

| | Solst-Daturn 27.01.2008 |akt.Butag 00.00.0000 ,E 031 | Tan 27012008 1141

Zu weiteren Daten des Abschlags gelangt man Uber restlichen Registerblatter.

Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KABU

Zu Nr. 5 Sachstand bei einer Sollstellung wiederkehrender Zahlung

Kassenbuchfihrungsverfahren

Auskunfts-Auswahlmaske —Datenbestand Sollstellungen (wiederkehrend) auswéhlen, PKNr. eingeben und mit ,OK*

bestatigen. Es erscheint die allgemeinen Daten zum ausgewahlten Fall. Weitere Daten sind Uber die Registerblatter

(Soll-Daten, Ist-Daten Mahnungen/Beitreibungen und Zusatzadresse) abrufbar. Beispiel:
'ﬁanuskunﬂ: aus den KABU-Bestandsdaten - [Auswahl] =]
Datei Bearbeiten Optionen ¥
il #a| =] o] <] ] [z006

PK /BEZ

Mame
Buchungzhunimer
Buchungstag aly]
EBetrag won
offener Betrag won

IDDD1 .0010.3200

Jahr |2l]l]B VI

Sicherheitsleistungen [&z.] I
Hinterlegungznr. [LJK) I

Buchungzstelle

HkZ
F.apitel

Budget

Zuzatz I
Zuzatz I

B ankverbindung

Barkleitzahl I

FantoMr.

Fantoinhaber I

Aus welchemn Datenbestand
+ Sollstellungen [wiederkehrend)
= Sollstellungen [Bbschlag)

= Sallstellungen (ginmalig)

= Buchungen

s

—

Wenwendungzaweck

emveiterte Auswahl |

Jahr wechseln |

Schecknumrmer I

Beenden |

|Anwendung beenden

[ SolHstDatum 27.01.2006 [ akt Butag 00.00.0000 [02 [091 [T00 [B& [27.01.2006 [11:33

Zunachst erscheint die Trefferliste:

'ﬁgnuskunﬂ: aus den KABU-Bestandsdaten - [Ubersicht]

Datei Bearbeiten Gehezu  Optioren 7

=10l |

D[aa]&| W] <]

I 2006

PE/BEZ | Aast

| Hauzh. stelle

| HUEL | Mame

Betrag | M | Wenwendungzzweck,

0007.0010.3200 0304006 .. 0320113433

Weld-11115

0.00

11-Mahrungollstreckung

| i

1 gefundene Datensatze

Sollst-Datum 27.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 ’E 031 | 700 272005 [ 11:43

nzeigen i Zurlick |
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Druckdatum: 16.03.2006

Seite: 11 von Seiten: 41



KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Nach Doppelklick auf den Fall wird der allgemeine Teil der Sollstellung angezeigt:

'ﬁgnuskunﬂ: aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {wiederkehrende}] - |E||1|

Datei Beatbeiten Gehezu Optionen

Dfda|&| 1]« »|n] [2008

allgemeine D aten I SoII-DatenI Ist-DatenI Mahnungena"BeitreibungenI Zusatzadressel Notizenl

Buchungzstelle
Rk |01 Buchhaltung |3

45
|_ W W W
Anordnungsir. 2
Anreds I Anz. Anderungen |1_ |032U| 11343 |1_| 3| 1 Igg
MName IWeDB-H‘HS Budgetierung I

PK /BEZ

Mamenszusatz I
Strasse [Mérzieg 3
Land. PLZ, Ot I I 91822 PNSB-‘QEH Referenz I

Yerwendungszmeck |1 1-MahnungMollstreckung

Bankwverbindung

Zahlweg |095 HOL I 1 Bankleitzahl IDDDDDDDD Kontor. I 0000000030
Zahlart I 1 ZA an I Kaontoirhaber I

Mahnschliizsel I " Kontoart [F 035) E 000 Sicherheitsleistung [42.] I
Z4-Kleinbetrag I n Mitty'0 I Hinterlegungsnummer I 0003000000
Werzugszineschliizzel I 3 zonst, A0 [F 020] 000 Hinterlegungzmasse I

Buchungen | Suchen | Zurlick |
|zurLick zur Uberzicht | Soll-lst-Diatum 27012006 |akt. Butag 00.00.0000 lﬁ 091 | TOO 27.01.2006 |11:45 ¢
Bei Anwahlen des Registerblattes Soll-Daten erscheinen diese:
'f‘ﬁnuskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (wiederkehrende)] - |D|ﬂ
Datei Eearbeiten Gehezu Cptionen 7
Dfss|&| W« »|m] [2006
alligemeine D aten Ist-Datenl Mahnungen!Beitreibungenl Zusatzadressel Notizenl
P/ BKZ {0001.0010.3200 sinm. Sollbetiag | falig | lid Solbetrag | faligab | FK |
51.13 15.01.2000 154,32 15.01.2000 1
51.13 15.04.2000 0.00 15.01.2001 1
—Sall

[ 000 kd Sal
I—D,DD ginm. Soll
I—D,DD I ahngebiihren
I—U,UU Fleinbetrag
I—D,DD Zinsen
|—28,83 K.assenrest Vorjahr

I 2863 Ges. Soll am 27.01.08

I Gilt ab [Feld 27)
I 15122000 letztmals falig

Buchungan | Suchen | Zuriick |
Buchungsdaten zu dieser Sollstellung anzeigen Sol-lst-Dratum 27.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 IE 091 |T00 2702006 |11:48 o

Zu weiteren Daten der Sollstellung gelangt man Uber die anderen Registerblatter.
Landesamt fir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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Achtung:

Sollen Daten aus unterschiedlichen Datenbestéanden abgefragt werden, ist zwischendurch immer auf die Auskunfts-
Auswahlmaske zurlick zu gehen.

Weitere Mdglichkeiten der KABU - Auskunft sind der nun folgenden ausfiihrlichen Bedienungsanleitung zu entneh-
men.
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Benutzerfihrung

Allgemeines

Um das Auskunftsprogramm verwenden zu kénnen, muss fur den Benutzer unter seinem Systemlogin-Namen ein
Berechtigungseintrag vorhanden sein. Die Berechtigungen werden von der Verfahrensbetreuung bzw. ADV-Stelle
einer Kasse verwaltet.

Das Programm dient nur zur Auskunft, es kdnnen keine Daten verandert werden.

Die Auskunft erfolgt aus den Bestandsdaten (einmalige/wiederkehrende Sollstellungen, Ist- (Buchungs-) und ab
Version 1.1.1 auch Stammdaten) des Kassenbuchfiihrungsverfahrens (KABU).

StandardmaRig erfolgt die Auswahl aus dem aktuellen Datenbestand des laufenden Jahres, es kann aber auch auf
Historikdaten vergangener Jahre (soweit vorhanden) zugegriffen werden.

Das Programm beinhaltet auch eine Komponente zur Bearbeitung von nicht zuordenbaren Gutschriften, die voru-
bergehend auf Verwahrung gebucht sind (ELWOS). Diese Komponente ist nur flr speziell berechtigte Anwender
zuganglich.

Der zugriff auf die Bestandsdaten fiir ,externe” Benutzer (nicht im KABU-Verfahren beschaftigt), die sich nicht im
BYBN (Bay. Behérdennetz) befinden, erfolgt Uber die Zugangssoftware TranSON der Fa. Siemens.

Bildschirmeinstellungen

Das Zinsprogramm ist fur eine 17-Zoll-Bildschirmauflosung ausgelegt. Es kann sowohl mit der Einstellung 1024 x
768 Pixel, als auch mit der Einstellung 800 x 600 Pixel betrieben werden.

Die Einstellung kann von jedem Benutzer vorgenommen werden tber:
Systemsteuerung
L » Anzeige
|—> Einstellungen
|—> 1024 x 768 oder 800 x 600

Kopf-/[FulRBbereich des Auskunftsbildschirms

Wie in windowskonformen Programmen ublich, kénnen Funktionen tber verschiedene Wege erreicht werden. Durch
Menupunkte, Toolbar oder sonstige Schaltflachen.

L MEE]
|

Die Funktion ,Minimieren“ schliel3t die Programmanwendung auf dem Bildschirm und héalt sie auf der Taskleiste flr
eine weitere Nutzung bereit.

L MEE]
—

Uber die Funktion ,Maximieren/Verkleinern“ kann die Maske in der GroRRe verandert werden.

Landesamt fur Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Tf Der Dialog kann immer Uber die Controlbox , X" beendet werden.

Aus Grinden des Datenschutzes ist auch bei kurzfristigem Verlassen des Bildschirmarbeitsplatzes die Ar-
beitsstation zu sperren.

Der Kopfbereich beinhaltet die Menl- und Werkzeugleiste (Toolbar).

Die Gestaltung der Menupunkte und der Toolbar ist abhangig von der jeweiligen Bearbeitungssituation im Pro-
gramm; d.h. je nach Funktionalitdt sind Menlpunkte oder Toolbar-Schaltflachen soweit erforderlich vorhanden und
aktiviert bzw. deaktiviert.

Zur allgemeinen Information wird hier das Jahr des soeben verwendeten Datenbestandes angezeigt (wichtig bei
Zugriff auf Historikdaten).

Zur Menuleiste

Datei Bearbeiten Optionen 7

Menu Datei:
Drucken ... Druckausgabe uber Dialogfenster fur Druckoptionen (Shortcut Strg+P)
Drucken Falls Berechtigung fir ELWOS-Beabeitung kdnnen hier vorhandene Protokol-
ELWOS-Protokoll... le ausgedruckt werden. (Shortcut Strg+D)
Drucken Zabhlstellen- Druckausgabe der Zahlstellenbescheinigung durch SB der Zahlstelle
Bescheinigung
Exportieren... Die Daten der Ubersichtsliste in eine Textdatei (*.csv oder *.txt) geschrieben

werden

Beenden Beendet das Auskunftsprogramm

Menl Bearbeiten:

Pruftermin andern Anderung des Datums fiir Soll-Ist-Abgleich (nur fiir wiederkehrende Sollstel-
lungen von Bedeutung). Standardmafig ist das aktuelle Tagesdatum einge-
stellt. (Shortcut Strg+T)

ELWOS Aufruf der Programmkomponente ELWOS, sofern die Berechtigung fur die
ELWOS-Bearbeitung besteht (Shortcut Strg+E)
BKZ nach ELWOS Ubernahme des BKZ in die ELWOS-Bearbeitung, sofern die Berechtigung fiir

die ELWOS-Bearbeitung besteht (Shortcut F1)

Stammdaten-Auskunft | Aufruf der Auskunft aus den Stammdaten (Shortcut Strg+S)

Erinnerung Alle falligen Erinnerungen werden angezeigt. (Shortcut Strg+W)

Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Menu Optionen:

Einstellungen... Es erscheint ein Fenster mit Einstellungswerten, die verandert werden kénnen

EZ auskunft - Einstellungen x| Die Begrenzung der Anzahl der gefunde-

o _ _ nen Falle ist erforderlich, um die Such-
Hier kohnen Einstellungen wargenommen werden, die das Pragramm- und dauer und die Netzlast zu verringern. Ist
Zeitverhalten bei Suchaktionen in der Datenbank verandern. die Treffermenge gréRer, wird man aufge-

HINWEIS: zu hohe Werte kinnen Verschlechtemngen bei den fordert die Auswahl enger einZUgrenZ?n-
Anbwortzeiten verrzachen | Wird der Wert zu hoch gesetzt, hat dies
Auswirkungen auf die Dauer des Such-

max. Trefferzahl 250 Bearenzung der &nzahl der gefundenen vorgangs.

Datenzatze.  [Emplehlung max. 1000]
Antwortzeit — erhalt das Programm inner-
Anbwortzeit 120 Zeitspanne, die das Programmm auf Antwort halb dieser Zeitspanne keine Antwort von

[in Sekunden] van der D atenbank wartet. Hach Ablauf der Datenbank, wird diese Suchanfrage
erfolgt ein Abbruch der Ausfibring. abgebrochen '

[Min. 30, max. 240, empfohlen 120]

— Suche nach Mamen Die Suche ist schneller wenn die Grol3-
: : /Kleinschreibung beachtet wird. Andern-
v GroB-/Kleinschreibung beachten falls sind bei der Suche deutlich langere

¥ automatizche Mamenzerganzung Suchzeiten zu erwarten.

Suche nach allen Mamen, die mit dem eingeaebenen B egriff
beginnen. |zt diese Option nicht gesetzt, wird nur nach Mamen
gesucht, die mit dem eingegebenen Begriff Libereinztimmen.

Wildcard-Suche — es werden alle Namen
erkannt, die mit der Eingabe im An-
fangsteil (linksbindig) Ubereinstimmen. Ist
die Option nicht gesetzt, fihrt nur eine
exakte Ubereinstimmung zum Treffer.

Empfehlung: beide Dptionen aktiviert |

—wenh Berechtigung flr Gesamtbestand

v Suche mit eigener Fegion voreingestell: Bei einer Berechtigung fir den Gesamt-
bestand wird die eigene Region voreinge-
stellt.

—%orbelegung der Suchmaszke
v Suchkrtenen nach erfolgter Suche lozchen

Die Suchkriterien auf der Auswahlmaske
werden nach erfolgter Suche geldscht.

B asiswerte Ubernehmen Beenden

Menu Fragezeichen:

Info Gibt die aktuelle Programmversion aus

Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KABU

Kassenbuchfuhrungsverfahren

Schaltflachen der Toolbar

Oga| S| W] <] »[»] [ 2008

| Neu Es kann eine neue Auswahl getroffen werden. Von Auskunftsseiten aus gedriickt bedeutet
dies zurtick zur Auswabhlseite.

{4 | Suchen Neue Suche wird gestartet. Ist nur aktiviert, wenn auf Auskunftsseiten in den gelb hinterlegten
Feldern ein Suchkriterium eingegeben bzw. eine Anderung vorgenommen wurde.

= Drucken Die Druckausgabe erfolgt ohne Nachfrage auf den Standarddrucker.

[« Navigieren | Zum ersten Fall (Shortcut F5)

A Zum vorherigen Fall (Shortcut F6)

D Zum néachsten Fall (Shortcut F7)

I Zum letzten Fall (Shortcut F8)

FuBbereich

Der FuRbereich beinhaltet die Statuszeile mit verschiedenen Informationen.

| Soll4stDatum 17.10.20023 |2kt Butag 12.09.2003 [02 [ 321 [T00 B [17.10.2002 [10.02 ,¢|

Im linken Bereich (erstes Feld) erscheinen Hinweise zu Schaltflachen und Programmablaufen.

Im zweiten Feld wird zur Information das fir den Soll-Ist-Abgleich (wiederkehrende Sollstellungen) verwendete Pruf-

datum angezeigt.

Das dritte Feld zeigt den letzten gebuchten Buchungstag an.

Das vierte Feld beinhaltet die Regionalkennung des Benutzers (hier 02).

Das funfte Feld beinhaltet die Sachbearbeiterkennung des Benutzers (hier 321).

Das sechste Feld gibt Informationen tGiber Datenbank und Server.

Das siebte Feld zeigt die Verbindung als interner oder externer Benutzer.

Es folgt das aktuelle Tagesdatum und die aktuelle Uhrzeit.

Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KABU Kassenbuchfihrungsverfahren

Anmeldung

Nach dem Start der Anwendung erscheint die Anmeldemaske fir das Programm AUSKUNFT.
Der Name des Benutzers ist bereits eingestellt und kann nicht verandert werden.

Falls er in Vertretung fir einen anderen Teilnehmer arbeitet, muss zusétzlich der Login-Name des Vertretenen ein-
gegeben werden. In diesem Fall erscheint bei den Bearbeitungsmasken in der Statusleiste die Bearbeiternummer
und der Login-Name des Zahlstellensachbearbeiters, der vertreten wird.

Eine Zulassung zum Dialog erfolgt nur, wenn der Teilnehmer in der Berechtigungsdatei eingetragen ist. Die Berech-
tigungsdatei wartet die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut.

AUSKUNFT

S achbearbeiter ||;.1 feichtners

Yertretung Fur |

Willkormmen im K.azzenbuchfishrungsverfahien des Freistaats Bayem Login Abbrechen
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Auslieferungshinweise

Wurde eine neue Programmversion ausgeliefert, werden die Anderungen uber ein Dialogfenster dem Benutzer mit-

geteilt.

Es besteht die Méglichkeit diese Information beim néchsten Programmstart nicht mehr anzuzeigen. Dazu ist es er-

forderlich ein Hakchen bei ,Hinweis beim nachsten Programmaufruf nicht mehr anzeigen” zu setzen.
Nach Betétigung der OK-Schaltflache wird ein neuerer Auslieferungshinweis angezeigt.

Wurde der letzte Auslieferungshinweis angezeigt erscheint die Suchmaske

f‘ﬁ Auslieferungshinweis wvom 07.06.2005 / 10:33

Auzlieferung Dialogprograrmme unter Windows =P Minchen, den 07.06. 2005

Falgende Programme wurden geandert bew. angepasst:

AUSEUMFT, Wersion 1.1.80

- Arbeitzauftrag Mr. 417 -
- Arbeitzauftrag Mr. 453 -

Meue Auzlisferungshinmeize werden jetzt beim Start des Prograrmmes AUSKUMFT angezeiat.

Bei I5T-Buchungen wird unter dem Regizter "lstdaten’ jetzt auch die "Zahlart” angezeigt und
urter dem Register "Erfassungsinfos’ der "Belegartzschiizsal".

w
Kl -
| [ Hinweis beim nachsten Pragrammaufruf nicht mehr anzeigerd
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Suche
3 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Auswahi] =10 x]
Datei Bearbeiten Optionen ¢
D|dal | 1] 4] » ]| m| [2006
Az welchem Datenbestand
s [ ] [ e

{~ Sallstellungen [ginmalia)

Wz " Buchungen

Buchungznummer

|I

I biz I ISM I
Betrag wah I his I Sicherheitsleistungen [&z.] I

I biz I Hinterlegungsnr. [LJK] I

Buchungsstells B ankverbindung

HKZ I Dienststellennummer I Zlzatz I B anklzitzahl I
K.apitel I Titell F'zl_ Apl I_ Zuzatz I Fontalr, I
Budget I K.ontoinhaber I

Yenwendungszweck I Schecknummer I

Buchungstag o

offener Betrag won

ﬁj | enweiterte Auswahll Jahr wechzeln | QK I Beenden |
|Anwendung beenden | Soll-lzt-Datum 27.01. 2008 |akt. Butag 00.00.0000 IE 031 | TOO 27012006 |12:03

Es ist immer erforderlich zu den Suchbegriffen mit anzugeben, aus welchem Datenbestand die Auskunft erfolgen
soll. Zum Teil wird aufgrund der Eingaben bereits ein Bestand als Vorschlag ausgewahlt.

Wird z.B. ein BKZ eingegeben, eribrigt sich die Dateiangabe, da das Programm anhand der ersten Stellen der
Nummer erkennt, ob es sich um eine einmalige (EHE-Fall), wiederkehrende Sollstellung (PK-Fall) oder um einen
Abschlag handelt. Soll die Auskunft aus dem Istbestand (Buchungsdaten) erfolgen, ist die Angabe erforderlich!

In den Eingabefeldern ist der gesuchte Fall mdglichst eindeutig zu beschreiben. Das Programm wéhlt anhand der
Eingaben den gunstigsten Zugriffsschliissel aus. Je praziser die Eingabe ist, desto schneller wird das Konto gefun-
den.

Die schnellste Methode, einen bestimmten Fall zu finden, ist die vollstindige Angabe der PK-Nr./BKZ bzw. die An-
gabe der Buchungsnummer.

Es ist auch mdglich bei PK-Nr./BKZ und Name nur Teilbegriffe einzugeben, allerdings beginnend ab der ersten
Stelle; d.h. Teilsuchbegriffe beginnend nach der ersten Stelle sind nicht méglich.

Um ,Zielschwierigkeiten' beim Klicken in das Feld ,PK/BKZ' zu reduzieren wird empfohlen im Feld rechts auf3en zu
klicken bzw. erst in ein anderes Feld und dann erneut versuchen. Weitgehend wird der Cursor dann korrekt auf die
erste Stelle gesetzt.

Bei Benutzern mit Berechtigung fiir den Gesamtbestand ist zusétzlich ein Eingabefeld ,RK" vorhanden. Das Feld ist
mit der eigenen Region vorbelegt.

Die Felder HKZ, DST-NR, KAPITEL, oder TITEL sind als Suchbegriffe vollstandig auszufillen.

Landesamt fir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
Druckdatum: 16.03.2006 Seite: 20 von Seiten: 41



KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Bei Suche nach Betragen ist zu unterscheiden:

Suche nach ,Betrag” (von/bis):

Mit Betragen kann nur im Datenbestand , Buchungen® und im Datenbestand , Sollstellungen (einmalig)
gesucht werden. Im Datenbestand ,Sollstellungen (einmalig) wird dabei nur auf den ersten Sollbetrag, nicht
auf Sollanderungen abgefragt.

Suche nach , offenem Betrag (von/bis)":

Eine Suche nach offenen Betragen ist nur in dem Datenbestand , Sollstellung (einmalig)* und im Daten-
bestand , Sollstellung (Abschlag)“ mdglich. Bei Sollstellungen (einmalig) wird immer der aktuelle, zuletzt
geanderte offene Betrag ausgegeben, auch wenn ein friiherer Priiftermin gewahlt wurde. Bei Sollstellungen
(Abschlag) wird der zum Zeitpunkt des Priftermins gliltige, offene Betrag angezeigt. Der SB hat auf das Vor-
zeichen zu achten; zur Ausgabe negativen Betragen (Uberzahlungen, Rotabsetzungen) ist vor dem Betrag
ein Minuszeichen zu setzen. Ausgeglichene Personenkonten werden nur bei ,Null* als Betragsvorgabe auf-
gelistet.

Mit ,, Betrag” (von/bis) oder ,offenem Betrag (von/bis)" kann im Datenbestand Sollstellungen (wiederkehrend)
nicht gesucht werden.

Die Felder ,Buchungstag bis“, ,Betrag bis“ und ,offener Betrag bis" sind nur zu erreichen, wenn das jeweilige Feld
»von“ ausgefullt wurde.

Die Navigation zwischen den Feldern erfolgt mit der Tab-Taste bzw. per Maus.

Bei Benutzern mit der Berechtigung fiir den Gesamtbestand ist ein zusatzliches Feld ,RK‘ (Regionalkennung) als
Auswabhlkriterium vorhanden. Die Auswahl kann so auf eine bestimmte Region begrenzt werden.

Durch Setzen des Cursors in das Feld ,Kontoinhaber* und Weiterfilhren mit der Pfeiltaste nach rechts kann der ab-
weichende Kontoinhaber vollstandig abgelesen werden. Es gelten die gleiche Suchkriterien, wie beim Feld ,Na-

“

me".

Durch Driicken der Taste ,Erweiterte Auswahl“, @ndert sich der Bereich Buchungsstelle in der Maske.

fﬁ Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Auswahl] -1O] x|
Datei  Bearbeiten  Oprionen 7
D|éa| =] W] «f v ] [z008

PE / BKZ

M ame

Buchungsnurmmer

Buchungstag woh

Betrag won I hiz I Sicherheitzlzistungen [.-’-'«2.]|

offener Betrag woh

enmeiterte Suswahl B ankwerbindung

Az welchem D atenbestand

{ Sollstellungen [wiederkehrend)
ALk I J2T IZUDE j = Saollstellungen [&bzchlag)

= Sollstellungen [zinmalig)
{~ Buchungen

bis I ISM I
biz I Hinterlegungsznr. [LIK) I

HEZ I Dienststellennummer  von I biz I B ankleitzahl I
F.apitel woh I biz I Fontakr, I

Titel WO I biz I Kontoinhaberl

Yenwendungsaweck

I Schecknummer I
ﬁj | _I Jahr wechszeln | Ok | Beenden |

[ SolstDatum 27.012006 |akt Butag 00.00.0000 |02 [081 [To0 BF|27.012006 [1211 4
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Es besteht jetzt die Mdglichkeit von Haushaltsstelle bis Haushaltsstelle zu suchen. Auch die Belegung von nur ei-
nem Feld ist moglich. Die Bis-Bereiche sind gesperrt, solange in der jeweiligen Von-Bereichen nichts eingegeben
wurde. Die einzelnen Felder sind vollstéandig zu fullen.

Die Anderung des Priifdatums fiir den Soll-Ist Abgleich bei wiederkehrenden Sollstellungen (Pk-Falle) erfolgt
Uber die Menlileiste (Bearbeiten). StandardmaRig ist das aktuelle Tagesdatum eingestellit.

Beim Wechsel in alte Datenbestande (Historikdaten aus Vorjahren) wird das Prifdatum immer auf den 31.12. des
jeweiligen Vorjahres eingestellt. Bei einer Hochrechnung in das aktuelle Jahr ware mit fehlerhaften Summen zu
rechnen.

Zur Information wird das verwendete Prufdatum in der Statuszeile am unteren Fensterrand angezeigt.

Zu beachten ist, dass ein geandertes Priifdatum bis zur erneuten Anderung bzw. bis zum Programmende bestehen
bleibt.

Um auf Datenbestédnde anderer Haushaltsjahre zuzugreifen muss das gewiinschte Jahr ausgewahlt werden. Beim
anklicken des Pfeils im Feld ,Jahr' (ComboBox) erscheint eine Liste mit den mdglichen Jahreszahlen.

Grundsatzlich kann auch ein Suchbegriff in den Anzeigemasken (gelb hinterlegte Felder, wie z.B. PK-Nr./BKZ,
Name, Buchungsnummer) zur weiteren Suche eingegeben werden, sodass eine Rickkehr zur Auswahlmaske in
solchen Fallen nicht notwendig ist.

Im Falle der Meldung

Auzkunit - Suche | x| |

@ Zurviele Treffer gefunden |

Bitte Auzwahlkritenien einzchranken.

sind die Suchkriterien zu préazisieren, bzw. kann tber den Menupunkt ,Optionen‘ / ‘max. Trefferzahl..." eine gré3ere
Treffermenge eingestellt werden (u.U. mit Auswirkungen auf das Zeitverhalten beim Suchen).

Justizkassen:

Hinterlegungskonten kénnen durch Eingabe der Hinterlegungsnummer gesucht werden.
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Datenubersicht
%13 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Ubersicht] O] x|
Datei Bearbeiten Gehezu Cptionen 2
D|sal&| <] «1v ] [2004
PE/BEZ I A0St I Hauzh. ztelle I HUEL I Mame I Eetrag I N..I enwendungeaweck
0001.0010.3683  0B15401 0320514145 ' a28-26000 0,00 Mahnung oM GAMitteilung Iwonach Ma
0001.0010.3692 0304006 ... 032011943 3.. el -Kbo.art 002 0,00 Anderungen
0001.0010.3709 0304008 .. 0320119493 W'el2-Kto.art 003 0,00 Konto-Art 003 Einnahmen wo d. Ifd. Betr:
0001.0010.3718 0304006 ... 0320119493 W e03-Kio bt 015 0,00 k.onto-art 015 Schilozzervvenyllmzatzpacl
0007.0010.3727 0304006 .. 0320717943 3. Weld4-Kiobrt 016 0.00 Konto-art 016 SchldzzervenwEinnahmen
0007.0010.3736 0304006 .. 0320173433 W e0b-KtoAr 017 0.00 Konto-art 017 SchldsserverwEinnahmen
0001.0010.3745 0304006 .. 0320113493 WielB-kio Al 018 0,00 F.onto-Art 018 SchlszzerversEinnahmen
0001.0010.3754 0304006 .. 0320119493 WelF-KioArt 119 0,00 Konto-Art 119 Einbehaltung Bez 561 HD
0001.0010.3763 0304006 .. 0320119433 ' e08-K oAt 120 0,00 Konto-Art 120 Einbehaltung Bez. 5t1 D
0001.0010.3772  0B15401 0320514145 a1 -Kto.Art 002 0,00 Kto.Art 002 GesamtforderungZa, wenn Fe
0001.0010.3781 0615401 0320514145 ' al2-K o Art 003 0,00 Kto.Art 003 Einnahmen wenn fd. Betrag r
0001.0010.3750 0615401 032051414 5 W gl 3-KtoAr 015 0,00 Kroudrt 015 Schloszervens. Umsatzpachl
00o01.0010.3807 0515401 0320514145 Y ald-KroAr 016 0,00 Kroudrt 016 Schloszervena. Einnahmen n
0o01.0010.2816 0515401 0320514145 Y al5-Kra A 017 0,00 Kot 017 Schlgsservena. Einnahmen n
0o07.0010.2825 0515401 0320514145 Y alE-Kta Ak 018 0,00 Kot 018 Schlosservena. Einnahmen n
4] | i
Zuriick |
[15 gefundene Datensatze | SollstDatum 26.05.2004 |akt Butag 28.05.2004 [02 09 [To0 B [26.05.2004 1008

Die Datenubersicht zeigt die Treffer an, die aufgrund der eingegebenen Auswabhlkriterien ermittelt wurden.
Die Spaltenbreite kann durch verschieben im Listenkopf verandert werden.

Mit einem Doppelklick auf eine Zeile oder durch Markieren eines Falles und Driicken der Schaltflache ,Anzeigen*
wird die Auskunftsseite mit den ausfiihrlichen Daten dieses Falles angezeigt.

Bei Auskunft aus den Buchungsdaten enthalt die Tabelle zusétzlich eine Spalte ,Buchungstag’.
In der Spalte Notiz wird durch ein ,N* angezeigt, ob ein oder mehre Eintrdge vorhanden sind.

Die Spalte Betrag erhélt bei Suche nach einem offenen Betrag und Auflisten der gefundenen Falle die Spalteniiber-
schrift ,,offener Betrag".

Sortierung: die Liste kann beliebig, durch Klick auf die jeweilige Spaltentberschrift, nach den vorhandenen Spalten
sortiert werden. Die Auflistung eines Betragsbereiches (z.B. von -100 bis 100) erfolgt bei der ersten Abfrage von
Minus nach Plus. Die Betrdge werden bei erneutem Sortieren der Betragsspalte dann jedoch in der Reihenfolge der
absoluten Werte ausgegeben.

Achtung: Eine Anderung der Sortierung in der Auflistung hat keinen Einfluss auf die Reihenfolge beim Blat-
tern in den Einzelfallen!

Diese Liste kann ausgedruckt werden. Im Ausdruck wird auch die Anzahl der gefundenen Falle ausgegeben.

Es ist moglich Giber das Menii Datei > Exportieren, die Daten der Ubersichtsliste in eine Textdatei (CSV-Format)
zu exportieren. Diese Datei kann dann in EXCEL oder in ein anderes Tabellenkalkulationsprogramm eingelesen
werden.
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Datenausgabe Buchungsdatei

33 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Buchungen] =10 =|
Datei  Cptionen ¢
= IR [2006

| stdaten | Erfassungsinfos I F.ontg- und Scheckdatenl

— Buchungzstells
Buchungsnunmmer 12 R | 01 Belegnr. I noanaz
IDD1 |D31EDDE I
PK. / BEZ |D3I34.1 303.4982 Euchhaltung 220
0E15 | 51101 E
Anrede I I I rrr I

Hame IHerr Erfazsung Budgetierung I

MHamenzzuzatz I

Strazze

|
Land. PLZ. Ort I_ I I Referenz I

Yenwendungszmweck I

Bankverbindung

Buchungsbetrag | -55.00 B ankleitzahl |DUUUUDDD K.ontaMr, |

Zahlweg |DSD (urspr. 2 000)  Zahlart | e |
Einzahlungstag I 01.08.2003
Buchungstag I 03.02.2004 HiL I 123456 Mt I_ \ . Enverb Steusrsatz I—

Sicherheitzleistungen .-’-'l.z.l Hinharlegl.;ng&r‘ur.||:||:|E|E|E|UUUE||:I Betriebznr. I Abzchlagzzchliizzel IT

Zuriick, |
| | SolstDatum 31.01.2006 | akt Butag 00.00.0000 [02 [ 091 [T00 B |31.01.2006 [1347

Die Anzeige der Buchungsdaten ist auf drei Registerblatter verteilt, die auf der folgenden Seite der Bedienungsanlei-
tung dargestellt sind.

Die gelb markierten Felder (Buchungsnummer, PK-Nr./BKZ, Name) kénnen fir eine weitere Suche Uberschrieben
werden. Dabei werden evtl. in der Auswahlmaske eingegebene Teile der Buchungsstelle mit berticksichtigt ( wurde
z.B. eine Dienststellennummer eingegeben, so wird das neu angewahlte Konto nur dann angezeigt, wenn es diesel-
be Dienststellennummer hat).

Erst nach Anderung von Inhalten in den gelben Feldern wird die Schaltflache ,Suchen® und in der Toolbar die
Schaltflache mit dem Fernglas aktiviert. Nach Driicken einer der beiden Schaltflachen wird die Suche mit dem neuen
Kriterium gestartet.

Uber die Schaltflachen zum Weiterblattern kénnen sie sich innerhalb der getroffenen Auswahl bewegen.

Wird bei Auskunft aus einer Sollstellung die Anzeige der zugehdrigen Buchungsdaten gewahlt, ist in der obigen
Maske nur die Schaltflache ,Zuriick® vorhanden.

Landesamt fir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
Druckdatum: 16.03.2006 Seite: 24 von Seiten: 41



KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Erfassungsinformationen

1] Auskunit aus den KaBU-Bestandsdaten - [Buchungen] - O] =l

Daktei Optionen, ¢

Cléalap| W] 4] v m| [2008
|stdaten | F.onto- und Scheckdatenl

Erfaszung -

ISH ALY 442 Erfazsungadaturn I 28.01.2004 Bearbeiterl
Belegartsschl'u'ssell 104 Vertreter I

D ateinr. I UmMBO323 Erfaszungsrmodul PUME mit Beleg I_
Freigabe - [ aturn I Freigeber I

Zurick, |
| Soll-lstDatum 31.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 [02 [ 091 [TOD 31.01.2006 [1414

Konto und Scheckdaten

99 auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Buchungen] - O] =l
Daktei Optionen, 7
Cfé4| &S| |« »| ] [ 2006

|stdatet I Erfassungsinfos  Konto- und Scheckdaten i

— Scheckdaten — zusatzliche Kontodaten——————————————— ~ Awusland

Fontoauszugnr. IDDDDDDDD BLZ laut Asnordnung IDDDDDDDD F.ontonr. Ausland I 3:

Scheckliztennr. I Fto. laut snordnung I Landercode I
S checknummer I— Gebihrencode I
W ahrungzkennzeichen I
Leistungzkennzeichen I

Zurick |
| Soll-lst-0 gtum 31.07.2006 |akt. Butag 00.00.0000 IE 091 | TOo 31.01.2008 (1415 2
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KABU

Kassenbuchfihrungsverfahren

Datenausgabe Sollstellungen (einmalige)

fﬁ Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (einmalige}]
Dakei

Bearbeiten iGehe zu  Optionen @

=101 x|

I 2006

D éa || 1| 4| | M|

| Betréigel Mehlfachbuchungenl Zusatzadlessel NDtizenI

|E|3I34.‘| 300.0517 RE |02
Arrede IHE”
MHame IMehrfachhuchung kw009

Mamenzzuzatz I

— Buchungzstells

Edl

I DED4| 44242

I 0615401 I
N
Budgetierung I—

Strasze IStr.3333
Land, PLZ, Ort I |85EDS lﬁschheim Referenz I
"Wenwendungsaweck, IT est Bul

B ankwerbindung

122 I
Buchhaltung  an Bankleitzahl I'Jl:“:“:“:IEIEIEI Kontokr. I
HIOL I Sollbeleg-MHr I 40000 Kantainhaber I
Gezamtzoll I -1.008.00 fallig .m.2004 Mahnzchilissel IT Zahlweg [095
|st-Betrag I 0.00 b ahntag I 02.11.2004 Zi-Kleinbetrag | 00 Zahlart I 0
offen I -1.005.00 Beitreibung I 30122004 Zinzzchiuzzel I 1
Buchungen | Suchen | Zurick |

| | SolstDatum 31.01.2006 | akt Butag 00.00.0000 [02 [ 091 [To0 B |31.01.2006 [1417

Die Anzeige der einmaligen Sollstellungsdaten ist auf funf Registerblatter verteilt, die auf der folgenden Seite der
Bedienungsanleitung dargestellt sind. (Das Register ,Zusatzadresse” ist bei wiederkehrenden Sollstellungen aufge-

fuhrt, das Register ,Notizen“ in einem eigenen Abschnitt)

Das Registerblatt ,Mehrfachbuchungen® ist nur aktiviert, wenn es sich bei dem Fall um eine Mehrfachbuchung han-

delt.

Die gelb markierten Felder (PK-Nr./BKZ, Name) kdnnen fiir eine weitere Auswahl tberschrieben werden. Dabei
werden evtl. in der Auswahlmaske eingegebene Teile der Buchungsstelle mit beriicksichtigt ( wurde z.B. eine
Dienststellennummer eingegeben, so wird das neu angewahlte Konto nur dann angezeigt, wenn es dieselbe Dienst-

stellennummer hat).

Uber die Schaltflachen zum Weiterblattern kénnen sie sich innerhalb der getroffenen Auswahl bewegen.
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Betrage der Sollstellung

39 Auskunit aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {einmalige)] - O] =l
Datei Bearbeiten Gehezu  Optionen ?
D éa| | 4]« »|m] [2008

allgemeine Daten Mehrfachbuchungenl Zusatzadressel Nolizenl

PE. / BEZ |D3U4.'I 2000517 Euchungsstelle

oo IDB154D'I I

I -1.000,00 gilt ab I 16.07.2004 I DEU4| 44242 I 5 I I

I git ab I B udgetierung I—
2 Anderung + I gilt ab I—

|

|

Soll-Betrag

1. fnderung +

3 fnderung + qilt ab I
gilt ab I

4 Anderung +

MEBEMSOLL + 5,00
Miedergezchl. - 0,00
Erlaszen 0.a0

|
|
"
Gestundet - I 0.oo bis I—
|
|
|

Gezamtzall = -1.005.00 fallig I .01, 2004
|zt-Betrag 0,00
Offern: = -1.005.00
Buchungen | Suchen | Zurick |
| Sol-lstDatum 31.01.2006 | akt Butag 00.00.0000 [02 [091 [To0 31012008 [1421
Mehrfachbuchungen
fﬁ Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {einmalige)] - O] =l
Datei Bearbeiten Gehezu  Optiopen ?
D é4|&| |« »]|»] [ 2006
allgemeine Daten | Betrge | Mehiachbuchungen!| Zusatzadriesse| Motizen |
PE / BEZ IDSD4.‘I 300.0517F Mame: IMehrfachbuchung kw003
HEZ /D=t I 0o I 0E154M I [Dratenauzgabe EHE-Datei fiir Mehrfachbuchunaen
Hauszh. ztelle | Budget | HLIEL | Buchh. | Sollbetrag | |zthetrag | offen |
0504 /44242 -5 122 -305.00 0,00 -305.00
0320 A2401 -2 ey 200,00 0,00 200,00
004 /23101 -9 322 200,00 0.0o 200,00
0g04 /51107 -0 422 -140.00 000 -140.00
FO38 /00027 -2 160 160.00 0,00 160.00
1.005,00 I 0.00 I 1.005.00
kWS T-S5atz: 16,000 Prozent
Buchungen | Suchen | Zurick |

[ SolstDatum 21.01.2005 |[akt Butag 00.00.0000 [02 [091 [T00 31.01.2008 [1422
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Datenausgabe Sollstellungen (wiederkehrende)

:‘ﬁ Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {wiederkehrende)] - |I:I|5|
Datei Eearbeiten Gehezu Optionen ?
D|!7"5|§| AR [2006

| SollDatenI IxtDatenI Mahnungen:’Eeﬂrahungenl Zu&atzadres&el Nu:utlzenl

— Buchungzstelle
K./ BKZ |Dnn1.uunn_2255 RE | 01 Buchhaltung 220
IDD1 |03|J4139 |
Anordnungzhr, I 1

Anrede IHE" &nz, Anderungen IT IDBEDI 51401 |1_| DI I

Mame IFaIl wiederk. /einmalige Auzzahlung Budgetierung I—
Mamenszusatz IName Mr. 2

Strasse IBrLickenbetg 22

Land, FLZ, Ort |_ [85614 [Ebersberg Referenz |

Yepwendungsaweck I‘Niederk.:’einmalige.&u&z.

Bankwverbindung

Zahlweg I21E| HOL I Bankleitzahl IF"E“:'-“JDSEI F.ontokr. I 1244
Zahlart I 0 £h an I Kaontoinhaber IFranz Franz---oreoeromereneeas

M ahnzchluszel I an Kontoart [F 035] A 000 Sicherheitzsleistung [&z.] I
Z8-Kleinbetrag I oo Mitty 0 I 150 Hinterlegungznurmmer I ooooooaoao
Verzugszinsschluszel I a zonst, A0 [F 020] 000 Hinterlegungsmaszse I

Buchungen | Sucher | Zuriick |

| | SolstDatum 31.01.2006 | akt Butag 00.00.0000 [02 [091 [T00 B |31.01.2006 [1432

Die Anzeige von wiederkehrenden Sollstellungen ist auf sechs Registerblatter verteilt, die auf den folgenden Seiten
der Bedienungsanleitung dargestellt sind.

Fur die verschiedenen Kontoarten (Verwahrung, Vorschuss, Abschlag) ist der jeweilige Bildschirminhalt zum Teil
unterschiedlich. Insbesondere auf den Registern ,Soll-Daten” und ,Ist-Daten“ werden die Rahmeninhalte und Feld-
bezeichnungen unterschiedlich dargestellt.

Auf dem Registerblatt Ist-Daten, wird durch Markieren einer Buchung und Driicken der Taste ,Buchungen® oder
durch Doppelklick, nur diese markierte Buchung angezeigt. Um alle anzuzeigen und blattern zu kénnen, darf kein
Eintrag markiert sein.
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Soll-Daten
99 Auskunit aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {wiederkehrende}] - II:Illl
Datei Bearbeiten Gehezu  Optiopen ¥
Déh| | 4]« »|m] [ 2006
allgemeine Daten I l=t-Daten Mahnungem’BeitreibungenI Zusatzadressel Notizenl
PK / BKZ |DUD1.DDDD.2288 einm. Sollbetrag | f5llig | IFd. Sollbetrag | filigab | FE |
g00,00 01.01. 2004 1
— Sall
I EO0,00 Ifd. Soll
I 000 einm. Soll
I 0,00 Mahngebiibren
I 0,00 Kleinbetrag
I 000 Zinsen
I 0,00 Kazzenrest Worjahr
I o000 Ges. Soll am 21.01.08
I Gilt ab [Feld 27]
b awe. letztmals fallig
Buchungen | Suchen | Zurick |
| SallstDatum 31.01.2006 | skt Butag 00.00.0000 [02 [031 [Too 31012006 (1439
Ist-Daten
73 auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (wiederkehrende)] - O] =l
Datei Bearbeiten Gehezu  Optiopen ?
Dféa|&| W] «4|v|m| [ 2006
allgemeine Daten I Soll-Date Mahnungem"BeitreibungenI Zusatzadressel Notizenl
FK / BKZ |nnn1.uunn.2zss Isthetrag | BuDatum | BuMr | Zw |
E0O0.00 03.05 2004 1222 210
Soll-lst EO0.00 03.05 2004 1223 210
B00.00 04.05. 2004 1259 210
G ESol EO0,00 04.05 2004 1349 210
szaldal | &00.00 E00.OD 03052004 1630 210
B00.00 03.05. 2004 1581 210
“Eosarilsl | 6.550.0 FOOO0 02052004 1601 210
= Offen I -5.950.00 EO0,00 03.05.2004 1602 210
E0O0.00 04.05 2004 1640 210
B00.00 04.05. 2004 1730 210
300,00 17.11.20085 9873 210
260.00 17.11.2008 9574 210
Gezamtforderung I 0,00
Fiestforderung I 0,00
Buchungen | Suchen | Zurick |

[ SolstDatum 21.01.2005 |[akt Butag 00.00.0000 [02 [091 [T00 31.01.2006 [1439
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Mahnungen / Beitreibungen

39 Auskunit aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {wiederkehrende)] - O] =l
Datei Bearbeiten Gehezu  Optionen ?
Des || W] 4| »|m] [Zo06
allgemeine Daten I Soll-DatenI IstDaten | Mahnungen/Beitreibungen | Zusatzadressel Matizen I
FE. / BEZ IDDD1 0000, 2266 Fall wiederk. feinmalige Auzzahlung
b ahnungen [Schl. 00] Beitreibung

letzte: b ahnung am : Betrag | Gebiihr I D atum | Betrag | D atum | k. | Finanzamt

Priift. letzte kMahnung :
Prift. letzte Beitreibung:

letzte Mitteilung :

Summe bd ahngebiihren 000
Buchungen | Suchen | Zurick |

| Sol-lst-Datum 31.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 lﬁ 031 (TOO 31.01.20068 | 1441 =

Zusatzadresse

fﬁ Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (wiederkehrendel] - O] =l
Datei Bearbeiten Gehezu  Optiopen ?
D é4|&| |« »]|»] [ 2006

allgermneine Datenl Soll-DatenI Ist-DatenI Mahrungen/Beitreibungen é____Zy_§§_t_;§q_r§§§__,

PE. / BEZ IDDD‘I .0000. 2266

— Zuzatzadresze

Anrede

Marne

Mamenszuszatz

Shassze

Land, PLZ, Ort I_ I I

Buchungen | Suchen | Zurick |
Buchungsdaten zu diezer Sollztellung anzeigen | Soll-lst-D atum 31.01. 2006 |akt. Butag 00,00, 0000 IE 031 | TOO 31.01.2005 | 1441 2
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KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Notiz

Grundsatzliches

Mit dieser Funktion ist es moglich eigene Vermerke zu einer Sollstellung zu erfassen und zu speichern.
Sie befindet sich auf dem Registerblatt ,Notizen“ der angezeigten Sollstellung.

Auf der Maske ,Ubersicht* wird in einer eigenen Spalte (Kennzeichen: N), ob zu dieser Sollstellung eine Notiz vor-
liegt.

Des weiteren ist eine Erinnerungsfunktion integriert worden.

Die Funktion Notizen steht den Sachbearbeitern der Staatsoberkasse bzw. der Buchungsstellen zur Verfligung. Die

interne Zustandigkeitsabgrenzung erfolgt Gber die Dienststelle und KBH It. Eintrag in der Berechtigungsdatei. Ande-
re Auskunftsnutzer kdnnen diese Notizen weder lesen noch andern.

'ﬁanuskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {(wiederkehrende]}] - |E||i|
Datei  Bearbeiten Gehezu  Cptionen 7
Oé4[&| W] «[»[m] [200a

allgemeine Datenl SnII-Datenl Ist-Datenl tahnungen/Beitreibungen | Zusatzadresse NDliZEﬂI

PK / BKZ IDDD‘I .0000.6239 FLATZ MARKLS

r— Erinnerung —Auswahl der Motizen

Erstrnalig ID'I.EI'I.2DEI4 IFdr | Bezchreibung I Statusl Erinnerung | Yerfazser | verfasst am £ um :I

002  Riickstandzanzeige E BHZ22 03052004 1339
n P - 003  Beitreibung E BH222 12052004 08:25j

Wiederhoking 2 viertciehrich | 004 Mahnung 01.07.2004  BH222 12.05.2004 0825 7

Letztrmalig |U1.D?.2DEIS — Bearbeitung der Notizen

Ml 01.07. 2004 IfdMr. no4 Beschieibung  |kMahnung j Zeichenanzahl IDEI2EI
Hier steht Ihr Text. :I

Leletuell

Erinrierung warm | 07.07.2004

% weiterhin ennnern

= nicht mehr, ernner

|

Ldzchen |

Speichern

Motz erledigt Mewu
[ | g

Buchungen | Suchen | Zurlick. |

[ SolHstDatum 12.05.2004 | skt Butag 05.05.2004 [02 [222 [T0D B 12052004 [08:25
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Bearbeitung

Auswahl der Notizen:

Hier werden alle Notizen zur Sollstellung aufgelistet. Die angezeigten Daten gelten immer nur fiir den markierten
Eintrag. Durch einen Klick auf diese Liste kann ein anderer Eintrag ausgewahlt werden.

Diese Auswahl unterteilt sich in mehrer Spalten.

Spalte Beschreibung
IfdNT. Jedem Eintrag wird eine laufende Nummer zugewiesen.
Beschreibung Auswahlliste fur allgemeines Stichwort (Vorbelegung: Notiz)
Status L = Eintrag wurde gel6scht, E = Eintrag ist erledigt
Erinnerung Datum der néchsten Erinnerung
Verfasser Bearbeiter der letzten Anderung
verfasst am / um Datum und Uhrzeit der letzten Anderung

Bearbeitung der Notizen:

Wurde zu einer Sollstellung noch keine Notiz erfasst, sind alle Felder und Buttons bis auf ,NEU" deaktiviert.

Bei einer Neuanlage ist der Text ,Notiz* voreingestellt. Uber die ComboBox ,Beschreibung* kann dieser Eintrag
geandert werden.

Die Eingaben im Erfassungsfeld sind vollkommen frei und dem Sachbearbeiter Uberlassen. Lediglich die Anzahl der
Zeichen ist auf 2000 pro Notiz beschrénkt. Die erfassten Zeichen werden im Notiztextfeld angezeigt

Die Anzahl der eingegebenen Zeichen im Notiztextfeld werden ebenfalls angezeigt.

Es besteht die Mdéglichkeit eine Notiz als ,Erledigt zu kennzeichnen, mit der Folge, dass das Erinnerungsdatum
geldscht wird und keine weitere Erinnerung mehr erfolgt..

Erinnerungen:
Zu jeder Notiz ist es mdglich sich Erinnerungen (Warnhinweise) zu setzen.

— Erinnerung

Erstmalig  |01.01.2004

wiederhalung | 2-viertelishrich = |

Letetmalig | 26.05. 2006

Nachste  |01.07.2004

Daflr sind Eingaben in den Feldern ,Erstmalig”, ,Wiederholung“ und ,Letztmalig“ nétig. Sollte die Eingabe der Daten
nicht korrekt sein, werden Sie beim Speichern darauf hingewiesen. Die Auswahl der Wiederholung erfolgt tber ei-
nen Klick in die Auswahlliste. In den beiden anderen Feldern ist ein guiltiges Datum vorzugeben.

Nach dem diese Daten gespeichert wurden, wird die nachste Erinnerung im Feld ,Nachste" angezeigt.
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Ist ein Erinnerungsdatum erreicht, werden die Optionbutton ,Weiterhin erinnern“ und ,Nicht mehr erinnern* aktiviert.
Als Voreinstellung ist ,Weiterhin erinnern“ ausgewahlt. Erst wenn die Option ,Nicht mehr erinnern“ ausgewahlt und
gespeichert wurde, wird das néchste Erinnerungsdatum aufgrund der Vorgaben ermittelt und im Feld ,Nachste”

angezeigt.

Aktuell

Erinnerang wom | 01.07 2004

{* weiterhin efnnern

£ micht mehr efinnem

Um sich die aktuell félligen Erinnerungen anzeigen zulassen, wahlen Sie in der Maske ,Auswahl* den Menlpunkt
»Bearbeiten und dann , Erinnerungen”. Sie werden daraufhin aufgefordert noch den Datenbestand auszuwahlen.
Als Prifdatum wird das aktuelle Tagesdatum vorgeschlagen.

x

— Auzwahlkriterien

" Sollstellungen wiederkehrend

" Sollstellungen einmalig

Erinmerungsdatum |1 1.05.2004

Abbrechen

Die Datenibersicht zeigt die Treffer an, die aufgrund der eingegebenen Auswabhlkriterien ermittelt wurden.
Die Spaltenbreite kann durch verschieben im Listenkopf verandert werden.

Mit einem Doppelklick auf eine Zeile oder durch Markieren eines Falles und Driicken der Schaltflache ,Anzeigen*
wird die Auskunftsseite mit den allgemeinen Daten dieses Falles angezeigt. Zur eigentlichen Erinnerung gelangt
man dann Uber das Registerblatt ,Notizen"“.
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Datenausgabe Sollstellungen (Abschlag)

Die Abschlagskonten kdnnen nur Uber den ,Datenbestand(Abschlag)” angezeigt werden. Die Register entsprechen,
mit Ausnahme der Register ,Soll-Daten” und ,Ist-Daten“ den Registern der Datenausgabe Sollstellungen (wieder-
kehrende).

T3 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (wiederkehrende)] 10| x|
Datei Eearbeiten Gehezu Optionen ?

D éa| G| W] 4| »| M| [ 2008

| Soll-DatenI Ixt-DatenI Mahnungen:’EeitreihungenI Zu&atzadres&el Nu:utizenl

— Buchungzstelle
P / BKZ ISSEIEI.E!EIBD.DDED RE |01 Buchhaliung 220
IDD'I I 0304123 I
Anordnungzhr, I 0

Anrede I &nz. Anderungen I'l— IDBEDI 51401 I_I DI I
Mame I."—'«bschlag fur Suche in Augkunft Budgetierung I

Mamenszusatz I
Strazse IBB
Land, PLZ, Ot I_ |3551? }&Bling Fieferenz I

Yepwendungsaweck IA‘-\I:uxchlag filir Auzkunft

Bankwverbindung

Zahlweg IEI1E| HOL I Bankleitzahl IF"E“:'-“JDSEI F.ontokr. I 5475
Zahlart I a Z48 an I Kontoinhaber I

M ahnzchluszel I an Kontoart [F 035] I Sicherheitzsleistung [&z.] I
Z8-Kleinbetrag I oo Mitty 0 I Hinterlegungznurmmer I ooooooaoao
Verzugszinsschluszel I a zonst, A0 [F 020] 000 Hinterlegungsmaszse I

Buchungen | Sucher | Zuriick |

Sol-s-Datum 31.01.2006 | akt. Butag 00.00.0000 IE 031 |(TO0 31.01.2008 | 1457 -
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Soll-Daten

99 Auskunit aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen {wiederkehrende}] - II:Illl
Datei Bearbeiten Gehezu  Optiopen ¥
Déa| S| 4] 4] »[m] [ 2006

allgemeine Daten I l=t-Daten Mahnungem’BeitreibungenI Zusatzadressel Notizenl

PK / BKZ |9999.SDED.DD2D einm. Sollbetrag | f5llig | IFd. Sollbetrag | filigab | FE |
2233,24  17.01.2005 0

—Abschlag

I 1 Anzahl Abzchlage
I 223324 gezahlte Abschl
I 0,00 SchluRzahlung
I 0,00 Su. Abschl. [KAO]
I 0,00 Su. abgeschn. Bu

I Gilt ab [Feld 27]
I letztmals Fallig

Buchungen | Suchen | Zurick |

| SolHlstDatum 31.01.2006 |akt Butag D0.00.0000 [02 [ 031 [To0 31.01.2006 (1500 4

Ist-Daten
73 auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [Sollstellungen (wiederkehrende)] - O] =l
Datei Bearbeiten Gehezu  Optiopen ?
Dféa|&| W] 4| v|m| [ 2006
allgemeine Daten I Soll-Date Mahnungem"BeitreibungenI Zusatzadressel Notizenl
FK / BKZ |9999.ausn.unzn Isthetrag | BuDatum | BuMr | Zw |
2.233.24 17.01. 2008 10324 210
—Abzchlag
abger. Abzchl I 0.00
Summe Abschl. I 2.233.24
+ Schlukzahlung I 0.00
= Gesamt - |3t I 2.233.24
Gezamtforderung I 0,00
Fiestforderung I
Buchungen | Suchen | Zurick |

[ SolstDatum 21.01.2005 |[akt Butag 00.00.0000 [02 [091 [T00 31.01.2006 1500
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Auskunft aus den Stammdaten
Allgemeines

Die Auskunft aus den Stammdaten ist ab Version 1.1.1 in das Auskunftsprogramm integriert.

9 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [ Stammdaten)
Datei Bearbeiten Optionen 7

D|M|§| [ 2001

— Bitte wahlen Sie die gewunschte Ausgabevanante

A HEZ und DST angeben [mind. 4 Stellen]
B ... HKZ, DST. Kapitel und evt. Titel
C ... HEZ, Kapitel und evt. Titel angeben / Summisrng maglich

LICN |

— Bitte geben 5ie folgende Daten, soweit hekannt, ein:

[ [ [

HEZ DST-MA. DST-Z1S.

| | [ [ [ r

KAPITEL TITEL FZ APL ZUSATZ BUDGET
[ MEE &l R B B L H G mun ber Susm et e anamte 5 ol ehl -

Ausgabevarniante I_ HEZ: I—x DST-ME Ix— DSTZUS: Ix—
Anzeige BS Seie | * KAPITEL: < TITELwK: [ HHSTUT: [
TITEL: | =[] &PL [ BUDGET: [

ANZ&HL BUCHUNGEN | - BUCHHALTUNG [~ «l *'
ANZEHL SOLLSTELLUNGEM | .
Leermaszke

YORBESTAMD I "
Anzeigen
+ KONTOBEMWE GUNGEM LFD MOMNAT I " erstmals gebucht am: I“

= AKTUELLER KONTOSTAND | - Zuriick
| | SallstDatum 16.07.2001 |01 091 16.07.2001 [1344

Es stehen zur Auskunft drei verschiedene Varianten zur Verfligung:

Variante A : Alle Stammdateidaten einer bestimmten Dienststelle kdnnen abgerufen werden. Die Dienststellen-
nummer kann auch verkirzt, linksbiindig eingegeben werden.

Variante B : Gezielter Zugriff auf eine bestimmte Buchungsstelle. Die Dienststellennummer ist dabei vollstandig
einzugeben (evtl. auch mit Zusatz).

Variante C : Es findet ein Zugriff auf ein bestimmtes Kapitel und evtl. Titel, unabhéngig von der Dienststellen-
nummer statt.
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Datenausgabe

Tﬁf-\uskunﬂ aus den KABU-Bestandsdaten - [ Stammdaten]

Datei  Bearbeiten  [Dptionen #

D|M|§| [ 200

— Bitte wahlen Sie die gewilinschte Ausgabevariante

A HEZ und DST angeben [mind. 4 Stellen)
B . HEZ DST, Kapitel und evt. Titel
C ... HEZ, Kapitel und evt. Titel angeben / Summierung moglich

I R

— Bitte geben Sie folgende Daten, soweit bekannt, ein:

[oo1 jog15am |

HEZ DST-MHR. DST-ZUS.
KARITEL TITEL P=Z APL ZUSATZ BUDGET
|HAEEH B A b B B L Y e s g atie v anarte [ gl el I~

Ausgabevariante F HEZ: W psTHE  [os15401 DSTZUS: [
Arigeige BS-Seite [ 114/ 445 KaPITEL[ o504 TITELWK: [~ HHsTUT: [
TITEL: | 54785 [a AFL [ BUDGET: [

ANZAHL BUCHUNGEM | 00000 BUCHHALTUNG |_1 5 « | £l
ANZEHL SOLLSTELLUNGEN | 000000
Leemaszke
VORBESTAND | 150,00 b
po—
+ KONTOBEWEGUNGEN LFD MONAT | 0,00 erstmals gebucht am: 3003 2001 S L
= AKTUELLER KONTOSTAND | 150,00 Zurhiely

SolHstDatum 16.07.2001 (01 091 Bm| 16.07.2001 [1382

Bei der Summenbildung (Variante C) werden Einnahmen positiv und Ausgaben negativ gerechnet. Ein negativer
Kontostand bedeutet also, dass die Ausgaben Uberwiegen.

Es ist zu bertcksichtigen, dass die jeweilige Benutzerberechtigung entscheidend ist fur den Umfang der Datenan-
zeige.

Bei Variante A findet eine Berechtigungspriifung der eingegebenen Dienststellennummer statt. Bei Variante B und C
erfolgt die Auswahl aus dem Datenbestand nur im Rahmen der Dienststellennummern, die der Berechtigung zuge-

ordnet sind.
Das Blattern erfolgt durch die Pfeil-Schaltflachen rechts unten.
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ELWOS

Grundsatzliches

Die Programmkomponente ELWOS steht nur speziell berechtigten Benutzern zur Verfigung !

ELWOS dient zur Bearbeitung von Einzahlungen, die keiner Sollstellung zugeordnet werden konnten und vortiiber-
gehend auf eine spezielle Verwahrbuchungsstelle gebucht sind.

Bei der Bearbeitung wird eine Zuordnung zu einer Buchungsstelle oder Sollstellung durch Eingabe der entsprechen-
den Werte vorgenommen. Sollte eine Aufklarung nicht mdglich sein wird im Zuordnungsteil keine Eintragung vorge-
nommen.

Nachdem alle Satze einer Dateinummer bearbeitet sind, erfolgt der Arbeitsschritt ,Datei fertig* (auch hier ist eine
spezielle Berechtigung nétig). Es wird die Eingabe eines Buchungstages verlangt, zu dem die Verwahrabwicklung
stattfinden soll. Nach anschlieRendem Bestéatigen wird fiir jeden Satz eine eigene Umbuchung mit dem angegebe-
nen Buchungstag erstellt (von ELWOS-Verwahrung nach Zuordnung). Wird keine Zuordnung gefunden, erfolgt die
Umbuchung auf eine spezielle Verwahrbuchungsstelle, von der eine manuelle Abwicklung erfolgen muss. Anschlie-
Bend werden die ELWQOS-Satze geldscht. Bei dieser Aktion wird ein ELWOS-Protokoll erstellt, das tiber Menii ,Da-
tei' — ,Drucken ELWOS-Protokoll ..." ausgedruckt werden kann.

Bei Aufruf von ELWOS wird eine Liste der vorhandenen ELWOS-Dateinummern angezeigt, von denen eine durch
Doppelklick oder Markierung und ,OK* auszuwéhlen ist. Die KEWO-Dateien sind zur besseren Unterscheidung auf-
geteilt in die enthaltenen Zahlwege. Zur Bearbeitung wird jedoch die gesamte Datei bereitgestellit.

SIELWOS Auswahl |
verfligbare ELw0S-Dateien:

Dateinr £ Rk A 2w

KEWOO732 /01 /17 :l
KEWOO732 /01 /070
KEWOO733 /01 /170
EEWOO0733 /01 /17
KEWOO724 /01 /070
KEWOO0734 /01 /170
KEWDO734 /01 7171

MEWDO109 ¢ 01

MEWDO112 ¢ 01

MEWO0505 / 01 hd

0k .-'-‘-.Ql:-rec:hen| Hirweize |

Wenn ein Benutzer mit der Kennung fiir ADV-Stelle ELWOS-Bearbeitung vornehmen mdochte, ist dies nur in Vertre-
tung fir einen Kassensachbearbeiter mdglich. Hier wird eine entsprechende Eingabe verlangt !
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Bearbeitung

T3 Auskunft aus den KABU-Bestandsdaten - [ELWDS - Bearbeitung] 10| x|

Datei Eearbeiten Gehezu Optionen ?

D& W4 |m B [ 2008

an: Kto.

hiflicik BLZ:

Satznr, [ISH] 156

500,00
Kt
von: Hem Mett Miinchen BLZ:
Mame |Herr Mett IMEWO ursprunglicher Sy 210

ek hilidt | |

FFK. / BEZ I Hauzhaltzztelle || I I _I_ I_ I SchwBeh Betriebsnr. I
ke Iﬁ Budgetierung I Lrspr. F|K| P BKT I—

Arzeige Satzrr, I— Dignatstelennr, | I HKIE .
0K HkZ [o01 Buchhalung [~ A | £O0.00

Jv Uberblattern =

Zahlungzanzeige erztellen [

F [ atei fertig | Speichern + weiter | abbrachen |

|Dateinr.: MEWDDR0T / 3 Satze gezamt [nur eigene Region 02] | aktueller Satz; 1 |akt. Butag 00.00.0000 IE 160 (TOOD 31.01.2008 |15:43

Die Statuszeile zeigt im ersten Feld die im Zugriff befindliche Dateinummer und die Anzahl der zugehdrigen Satze
an. Im zweiten Feld (aktueller Satz) ist die Position innerhalb der Satze zu erkennen.

Die Navigation (Blattern) erfolgt durch die Schaltflachen in der Toolbar oder durch Eingabe einer gezielten Satz-
nummer im Eingabeteil ,Anzeige Satznr.".

Die Option ,uberblattern” bewirkt, dass beim Vorwartsblattern die bereits zugeordneten Sétze Ubersprungen, d.h. auf
den nachsten zu bearbeitenden Satz positioniert wird (ohne Wirkung beim gezielten oder Ruckwarts-Blattern).

Als Bearbeitungshilfe wird nach Eingabe eines BKZ bzw. eines Kurzkommandos und Driucken der ,OK'-Schaltflache
der Zuordnungsteil (Kapitel, Titel, DST, etc.) automatisch ausgefillt. Wahrend der Bearbeitung kann in die Auskunft
zurickgewechselt werden. Sollte eine zutreffende Sollstellung gefunden werden, kdnnen die entsprechenden Daten
Uber den Mentipunkt ,BKZ nach ELWOS" bzw. F1 im Zuordnungsteil eingetragen werden.

Aus dem Gutschriftsteil (weiRes Feld im oberen Teil der Bearbeitungsmaske, das die Informationen des Gutschrift-
belegs weitgehend enthalt) kdnnen Namens- oder Verwendungszweckteile per ,Drag and Drop“ kopiert werden
(gewilinschtes Begrindungs- oder Namensfeld im Gutschriftsteil anklicken, Maustaste gedriickt halten und ziehen in
Feld ,Name" oder ,Verw.").

Ein Satz kann durch Anderung der Regionalkennung (Feld ,RK‘) einer anderen Region zugewiesen werden. Die
urspringliche Regionalkennung wird im Feld ,urspr. RK"* angezeigt.

Landesamt fir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
Druckdatum: 16.03.2006 Seite: 39 von Seiten: 41



KABU Kassenbuchfuhrungsverfahren

Aufteilung:

Eine Gutschrift kann auch auf mehrere Zuordnungen aufgeteilt werden. Dies geschieht durch Eingabe eines ent-
sprechenden Teilbetrages. Hierdurch erkennt das Programm automatisch, dass eine Aufteilung vorliegt und erstellt
einen weiteren ELWOS-Satz mit dem neuen Betrag und der Zuordnung. Der urspriingliche Satz bleibt mit dem ver-
minderten Betrag erhalten und kann weiter bearbeitet werden.

Ricknahme:

Die Riicknahme einer Zuordnung kann bei Bedarf tiber die Schaltflache [1 aus der Toolbar erfolgen.

Datei fertig:

Um eine Datei abzuschlielRen, wobei Umbuchungen erstellt werden und die ELWOS-Satze geldscht werden, ist die
Schaltflache zu driicken und anschlie3end ein Buchungstag einzugeben. Wahrend der folgenden Verarbeitung wird
ein Fortschrittsbalken angezeigt. Nach Beendigung steht auch das Protokoll der verarbeiteten ELWOS-Datei zur
Verfligung.
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Druckausgabe

Auskunft

Die jeweils angezeigten Bestandsdaten kénnen lber die Menlileiste (Datei / Drucken) oder tber die Toolbar (Dru-
ckersymbol) in Form eines einseitigen Datenblattes auf einem Drucker ausgegeben werden. Ebenso kénnen die
Ubersichtsliste und die Stammdaten ausgedruckt werden.

Beim Ausdruck der Kontolibersicht einer wiederkehrenden Sollstellung (PK-Fall) werden die Ist-Daten (Buchungen)
auf Folgeseiten ausgedruckt, wenn der Platz auf der ersten Seite nicht ausreicht. Sind im Bereich Ifd. Sollbetrag,
einm. Sollbetrag und Mahnungen mehr als 20 Eintrage vorhanden, werden die jeweils letzten (aktuellsten) Daten in
den Ausdruck Ubernommen.

Beim Ausdruck uber Meni ,Datei* / ,Drucken..." wird ein Druckdialog gedffnet, der die Wahl eines vorhandenen Dru-
ckers erm@glicht. Wird dagegen die Schaltflache Druck in der Toolbar gedriickt, wird auf dem Standarddrucker aus-
gedruckt.

ELWOS

Bei der Bearbeitung kdnnen die ELWOS-Gutschriftsteile ausgedruckt werden.

ELWOS-Protokolle kénnen uber Menl ,Datei’ / ,Drucken ELWOS-Protokoll ... ausgedruckt werden. Hierbei er-
scheint zunachst eine Liste der vorhandenen Protokolle, aus denen eines auszuwahlen ist.

H9ELWOS-Protokoll drucken |

Pratakolldater auswmwahlen

FEWDIDR0T et
EEWOOS3 tat
KEWO0533 tat
KEWOOE21 et
KEWO3221 tat
KEWOE324 tat
ME /0 0606 bt
ME'W 01003 tat
MEWO16020t =)

0K, Szl |

Hinweis: Die Protokolle werden nicht automatisch geléscht; d.h. alte Protokolle sind manuell aus dem Applikations-
verzeichnis zu entfernen.
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