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KALIA Zahlstellendialog

Allgemeines und Wissenswertes uber
den Zahlstellendialog

Der Zahlstellendialog ermoglicht die Erfassung von schriftlichen Zahlstellenanordnungen und zahlstelleninternen
Auftragen direkt vom Sachbearbeiter

Die einzelnen Satze werden jeweils durch eine "Interne Satznummer" gekennzeichnet und sind durch diese wieder
auffindbar.

Die "Interne Satznummer" (=ISN) besteht aus 9 Stellen und setzt sich zusammen aus:
einer 6-stelligen fortlaufenden Nummer, die jeweils beim Speichern
eines erfassten Satzes vergeben wird
einer 2-stelligen Unternummer, die zusammenhangende Satze eines
Erfassungsfalles mit gleicher Nummer fortlaufend kennzeichnet,

wie z.B. bei Umbuchungen.

Datenschutz

Die Zugriffsberechtigung wird iber eine Berechtigungsdatei gesteuert, die von der ADV-Stelle der Staatsoberkasse
Bayern in Landshut bzw. der Landesjustizkasse Bamberg gewartet wird.

Vertretungsfall

Im Rahmen des Zugriffsschutzes muss der Vertreter durch die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut
bzw. der Landesjustizkasse Bamberg die Berechtigung zur Vertretung erhalten. Dies &ufert sich bei der
BegriRungsmaske zum Dialog und weiter in den jeweiligen Status-Zeilen, wo als Vertretung der Login-Name des zu
Vertretenden eingetragen ist. Zusatzlich wird die Sachbearbeiterkennung des zu Vertretenden eingetragen.

Die Bearbeitung im Zahlstellendialog erfolgt also unter der Kennung des Vertretenen.
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Bildschirmeinstellungen

Der Zahlstellendialog ist fiir einen 17-Zoll-Bildschirm ausgelegt. KALIA kann sowohl mit der Einstellung 1024 x 768
Pixel, als auch mit der Einstellung 800 x 600 Pixel betrieben werden.

Die Einstellung kann von jedem Benutzer vorgenommen werden Uber;

Systemsteuerung

> Anzeige

Einstellungen

1024 x 768 oder 800 x 600
 EnE|

Uber die Funktion ,Minimieren“ kann der Maskenrahmen und die einzelne Maske in der GroRe verandert werden.
Die Anpassung der Masken sollte so gewahlt werden, dass die Laufleisten am Rand der Maske verschwinden.

Benutzerfuhrung

Die Maskenauswahl erfolgt tber die programmgesteuerte Benutzerfliihrung.

a) die Fuhrung Uber die Meni-Leiste "Vorgang"
b) Uber die Schaltflachen der Maske "Buchungstage"

c) mit Doppelklick auf dem Einzelfall der Maske "Protokoll"

Die Positionierung innerhalb einer Erfassungsmaske gewohnt mit der Enter- oder Tab-Taste erfolgen oder mit der
Maus angesteuert werden.
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Sonstige Hinweise und Meldungen

Priifung der Haushaltsstelle

Alle Haushaltsstellen mit HKZ 001 werden auf ihre Giltigkeit mit der Haushaltsstellen-Datei des
Haushaltsvollzugsverfahrens (wird monatlich aktualisiert) Gberpriift. Bei ungultigen Haushaltsstellen wird
eine Meldung ausgegeben und der Datensatz kann nicht abgespeichert werden. Die ADV-Stelle der
Staatsoberkasse Bayern in Landshut bzw. der Landesjustizkasse Bamberg ist zu verstandigen. Die
Buchung kann dann nur Uber eine Verwahr- bzw. Vorschussbuchungsstelle erfasst und muss spater
abgewickelt werden.

Anzeige von ISN mit Unternummern

Zusammengehdrige Erfassungsséatze werden mit Unternummern versehen (z.B. bei Umbuchungen). Bei der
Anwahl dieser Erfassungssatze Uber die Funktion 'lade ISN' muss die Unternummer nicht mit angegeben
werden, es werden automatisch alle Erfassungssatze angezeigt.

Sperrvermerk wegen vorl. Tagesabschluss

Erfassungssatze, die fiur den vorlaufigen Tagesabschluss zur Verfliigung gestellt wurden,
kénnen zwar angesehen werden, sind aber nicht mehr veranderbar.

Diese Uberprifung entfallt fir die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut bzw. der
Landesjustizkasse Bamberg. Die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut bzw. der
Landesjustizkasse Bamberg kann bereits verarbeitete Falle nochmals andern. Die Veranderung durch die
ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut bzw. der Landesjustizkasse Bamberg wird in der
Buchungsdatei protokolliert

Priifung des Buchungstages

Es wird sichergestellt, dass kein Erfassungssatz fur einen bereits verarbeiteten Buchungstag verandert oder
neu gebildet werden kann. Zusatzlich wird die Vorgabe eines Datums, das auf ein Wochenende fallt, sowie
die Datumsvorgaben 01.01. und 25.12. abgewiesen. Weitere Feiertage werden aufgrund einer einheitlichen
europaischen Regelung nicht mehr bertcksichtigt.

Bei Uberpriifung des Buchungstages entfallt fir die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut
bzw. der Landesjustizkasse Bamberg die Abweisung. Flr die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in
Landshut bzw. der Landesjustizkasse Bamberg sind alle Buchungstage zugelassen, es ergeht jedoch beim
ersten Speicherversuch ein Hinweis.

Erfassung von negativen Betragen

Bei der Vorgabe von negativen Betragen in Zwittermustern (z.B. Umbuchungen) ist zu beachten, dass das
Vorzeichen aus technischen Griinden grundsatzlich vor dem Betrag anzugeben ist, ansonsten wird die
Eingabe abgewiesen.

Die Betrdge in den Masken Einzahlungen und Auszahlungen sind ohne Vorzeichen anzugeben, bei
Einnahme- oder Ausgabekurzungen wird der Betrag automatisch angepasst.
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Anmeldung

login:

Nach dem Start der Anwendung erscheint die BegriiBungsmaske des Zahlstellendialogs. Der Name des Benutzers
ist bereits eingestellt und kann nicht verandert werden.

Falls er in Vertretung fir einen anderen Teilnehmer arbeitet, muss zusatzlich der Login-Name des Vertretenen
eingegeben werden. In diesem Fall erscheint bei den Bearbeitungsmasken in der Statusleiste die Bearbeiternummer
und der Login-Name des Zahlstellensachbearbeiters, der vertreten wird.

Eine Zulassung zum Dialog erfolgt nur, wenn der Teilnehmer in der Berechtigungsdatei eingetragen ist. Die
Berechtigungsdatei wartet die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut bzw. der Landesjustizkasse
Bamberg.

Abmeldung

Die Abmeldung vom Dialog kann von jeder Maske Uber die Menu-Leiste "Vorgang" - Beenden oder Uber die
Schaltflache 'Beenden' erfolgen.

Aus Griinden des Datenschutzes ist auch bei kurzfristigem Verlassen

des Bildschirmarbeitsplatzes die Arbeitsstation zu sperren.
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Maskenaufbau

Allgemein

Der Maskenaufbau orientiert sich am Windowsstandard.

Alle Masken enthalten einen einheitlichen Maskenkopf, einen Datenteil und am Full der Maske eine Statuszeile.

Im Datenteil werden die Informationen eingegeben, die in den jeweiligen Bestandsdateien abgespeichert werden
sollen.

Bereits in der Soll-Tabelle vorhandene Bestandsdaten kdnnen als Erfassungshilfe in die Erfassungsmaske
eingeblendet werden. Der Begriff BKZ wird nunmehr fiur alle Bestandskonten verwendet. (Abschlage, Verwahrungen
und Vorschisse mit PK-Nr.)

N pee— — p— e e— (eReReRR ¥ p—— e meey FRw sy T [ESSSEES PR JSSSSSSESSSES ]

mKALIA—[Auszahlung 1 -|I:I|ﬂ
K;g:"u'nrgang T -|E|ﬂ
—> i .
0|&| 2R =] = 5
—>
interne Satznummer  BKZ HKZ HJ: BAS BT W Summe;
- Speme
NEU | 001 2003 [0304=| [12.122003 [380 ] 0.00 o r
k= ausza Sii-Bundeshank & 7 .
Houaliltng 520-Landesbank
Ernpfanger | 930-Sparkasze
5t 940-Hypovereinsbank
13556 I 980-B arzahlung
[5B: k1friedt [abeitet selhst [SBKCBEE | Datensatz geander 1 (11122003 14:08 [C4P5 NUM NS
Menii-Leiste
—Toolbar
Maskenkopf
Combo-Box
Check-Box
Summenfeld
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Menii-Leiste
Vorgang: Protokoll
Einzahlung
Auszahlung
Umbuchung
Muster999 (nur fir ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in Landshut bzw. der
Landesjustizkasse Bamberg)

Buchungstage
Login
Beenden

Toolbar

Leermaske (gleiche Funktion wie F3)

Speichern

Duplizieren (gleiche Funktion wie F5)

Aktualisieren (gleiche Funktion wie F6)

Vorheriger Fall (in der Reihenfolge der im Protokoll getroffenen Auswahl, gleiche Funktion wie F8)
Protokoll

Nachster Fall (in der Reihenfolge der im Protokoll getroffenen Auswahl, gleiche Funktion wie F7)
Summe |6schen (gleiche Funktion wie F4)

Drucken Protokoll (nur auf der Protokoll-Maske, gleiche Funktion wie F2)

Maskenkopf

Die interne Satznummer und das BKZ werden hier bei der entsprechenden Auswahl angezeigt. Wurde noch kein
Erfassungssatz erzeugt, steht unter interner Satznummer ,NEU".

Combo-Box

Bei diesen Datenfeldern klappt nach dem Anklicken des Pfeil-Symbols eine Liste auf, aus der die entsprechenden
Eintrdge ausgewahlt werden kdnnen. Dieses Element wird dann verwendet, wenn es sich bei den Eingaben um
Schlusselwerte handelt.

Check-Box

Diese Datenfelder erhalten durch Anklicken mit der Maus die gewtlinschte Eigenschaft. Durch erneutes Anklicken
wird die Eigenschaft wieder entfernt. Dieses Element wird dann verwendet, wenn es nur die Méglichkeit ja oder nein
gibt.

Summenfeld

Mitlaufende Summierung innerhalb der Maske ohne Bertcksichtigung des Vorzeichens.
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Naviqgationsleiste

- Gehe zu ISN (F11] /| |- Lade BEZ [F12] -

Eingabe|der ISN ohne fiihrende Nullen und ohne Unternummern
Eingabg eines BKZ (12-stellig)

Blattern in der Reihenfolge der Auswahl im Protokoll

Anzeige der
erstellten ISN, die
Meldung ist zu
quittieren

Statuszeile

5B:BiSachbeabeiter? [fi:  [sBRC3MZ [ 0843 [CEFS NOW NSy

v

Login-Name des jeweiligen Benutzers

v

Login-Name des zu vertretenden Sachbearbeiters

L » Kennung des Sachbearbeiters bzw. des zu Vertretenden
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Datenteil

Bei den Erfassungsmasken koénnen vorhandene Bestandsdaten (Abschlage, Verwahr-/Vorschuss-PK) in die
entsprechenden Erfassungsfelder eingelesen werden, die der Bearbeiter verdndern und als Anderungsdaten
abspeichern kann.

Bestandsdaten, die vom Sachbearbeiter nicht verandert werden dirfen, werden in den Erfassungsmasken grau
dargestellt, auf diese Felder kann nicht positioniert werden. Voraussetzung flr die Anzeige von Bestandsdaten ist
die Vorgabe des Verwahr-/Vorschuss-PK. Bei der Eingabe der Abschlagsnummer ist zuséatzlich die Buchungsstelle/
Anordnungsstelle erforderlich, um evil. gespeicherte Bestandsdaten anzuzeigen.

Ein erneutes Anzeigen und Bearbeiten von bereits erfassten Daten erfolgt Uber die Vorgabe der ISN (Hinweis:
Erfassungssatze, fur die durch das Programm eine Quittung erstellt wurde - vgl. Themenbereich ,Einzahlung® -
koénnen nicht mehr geandert werden).

Uber das Erfassungsprotokoll kénnen die zur Zeit gespeicherten Datensatze mit der zugehdrigen ISN angezeigt
werden.

Im Maskenkopf und im Datenteil kénnen alle Erfassungsfelder, auf’er den Betragsfeldern mit dem Button
'Duplizieren' oder mit der Funktionstaste F5 dupliziert werden.

Sind fur einen Erfassungsvorgang mehrere Bildschirmmasken erforderlich, werden diese durch sog. Registerblatter
dargestellt, die bei Bedarf aufgeklappt werden kénnen.
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LOGIN

W KALLA - Login =10l %]

Willkommen im
Zahlstellenbuchfuhrungsverfahren
des Freistaates Bayern

Sachbearbeiter |k1 friedlt

Yertretung Fur |

Datenbank [JJJJ] |2|:||:|3

Yersion 1.0 A Juli 2003
Erzion uli Login Beenden

Drei Vorgabefelder:
Sachbearbeiter

Wird vom System voreingestellt

Vertretung fiir

Hier ist im Vertretungsfall der Login-Name (nicht die Sachbearbeiter-Kennung)
einzugeben fir den Sachbearbeiter, der vertreten wird.

Datenbank

Wird vom System voreingestellit.
Hierdurch wird die entsprechende Zuordnung fiir die jahresbezogende Datenbank getroffen.
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Buchungstage

=101
k4 vorgang 7 -5 x|
I =1 = N N == I = =]
Yargang —————— Akbuelle Buchunagzstage
Protokoll -Gehe zu I5HM [F11] -
11.11.2003
Auszahlung 11.11.2003
Umbuchung 11.11.2003
Muster 999 11.11.2003
Login Eiun::hun_g_stage EBeenden
aktualisieren
[SE: k1friedit [ arbeitet selbst [SBK: 655 | 11.12.2003 [11.12.2003 [14:54 [C4P5 HUM Ik 2
L Jeweilige Bearbeitungsmaske, die Berechtigung fur bestimmte Vorgange hangt vom gerade tatigen Sachbearbeiter

ab, bei Nichtberechtigung ist der jeweilige Vorgang abgegraut.

L Anderungen des Buchungstages, die wahrend des Tages entweder per Programm oder durch die ADV-Stelle der
Staatsoberkasse Bayern in Landshut bzw. der Landesjustizkasse Bamberg geandert wurden, kénnen ibernommen
werden.
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Einzahlung

@ KALIA - [Einzahlung]

interne Satznummer =] HEZ  HJ: BAS BT W Sumnrme;
Sperne I
ol | 2010 »| (05122008 |980 -
NEU | | |12l] J | | J | UL Lizchen [
Einzahlung
Betrag / Einzahlungstag ||
Fbo.ausz Wi /Scheckeinz. /Einreichtag Scheckeinz. |

Einzahler, Mamenszuzatz Morname | | |

glae | Einzahlungspflichtiger zofern abweich. waom Einzahler
Land/PLZ /Ot | | |
Anordnung T
—_— Ausdiuck von
Haushaltzstelle, APL, Zuzatz, Budget - I_ | | ]
Anordnungstelle, Zuzatz / Buchhaltung / Betriebznr, | | | Ii Quitiung I
Zahlungzanzeige I
Wenmendungszweck, |
|
|
|- Gehe zu ISN [F11] - |— Lade BKZ [F12] - Speichern Leemaske Beenden
SB: b2zchwannerc | fin zet30 SBE: 655 22032000 1610 MLUM

Bearbeitunqg durch den Sachbearbeiter

Es ist nur die Vorgabe des BAS 120 mdglich. Der ZW 980 fiir Bareinzahlungen ist voreingestellt. Soll eine
Einzahlung fir einen anderen ZW erfasst werden ist der entsprechende ZW auszuwahlen.

Soll die Einzahlung auf ein Verwahr-/Vorschuss-PK erfolgen so ist dieses vor einer weiteren Erfassung im Feld
'Lade BKZ' vorzugeben und mit Enter zu quittieren. Die entsprechenden Daten werden dann im Formular eingestellt.

Wird nur ein Betrag ohne Buchungsstelle vorgegeben, erfolgt eine Meldung und die Maske wird mit der
Verwahrbuchungsstelle 7056 10nnn-Pz (nnn=Sachbearbeiter.Nr.) nochmals angezeigt. Diese Buchungsstelle kann
dann, falls gewlinscht, nochmals verandert werden.

Die Felder ZW und Einzahlungstag werden entsprechend dem vorangegangenem Erfassungsbeleg aufgezeigt.

Die Erfassungsfelder fir eine Scheckeinzahlung werden im Normalfall Gbersprungen, sie kénnen jedoch uber die
Back-Tab-Funktion oder mit der Maus erreicht werden. Das Feld 'Scheckeinzahlung' ist hierbei anzuklicken.

Wird ein Einzahlungstag erfasst, der mehr als ein Jahr zurtckliegt, wird eine Fehlermeldung gesendet, der Benutzer
kann dann entscheiden, ob dieser Einzahlungstag richtig ist oder nicht.

Das Feld Anordnungsstelle wird, falls gewlinscht, mit einem in der Berechtigung hinterlegten Wert vorbelegt.
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Es besteht die Méglichkeit, durch Auswahlen der Check-Box ,Quittung“ und/oder ,Zahlungsanzeige®“ den Ausdruck
einer Quittung bzw. Zahlungsanzeige beim Abspeichern der Erfassung zu veranlassen. Zu beachten ist dabei aber,
dass ein Erfassungssatz nach dem Ausdruck einer Quittung nicht mehr geadndert werden kann.

%% KALIA - [Einzahlung]

k&i Worgang - 8 x
D= &3 | x| &
interne S atznummer BKZ HEZ  HJ: BAS BT 3 Summe;
Sperre ™
001 | 2010 ~| |23.03.2010 |980 i
NEU | | |12|] J | | | 0.00 Lazchen I
Einzahlung
Betrag ¢ Einzahlungstag |1 00.00 22.03.2010
Ko ausz Mr. /Scheckeinz. /Einreichtag Scheckeinz. [
Einzahler, Mamenszusatz Vomame |Hustermann | |Hax
Slializ Musterstr. 0815 Einzahlungzpflichtiger soferm dyweich. vomn Einzahler
Land/PLZ/0rt | (99999  |Musterstadt |
Anordnung T
Haushaltsstelle, APL, Zusatz, Budget 0615 11943 6 - | | | \
W
Anordnungztelle, Zuzatz / Buchhaltung ¢ Betriebznr, |l]E1 5203 | | - H
Zahlungzanzeige [
Yenmendungzzweck, |Einzahlung
|
|- Gehe zu ISH [F11] - |- Lade BKZ [F12] - Speichern Leermaske Beenden
SB: b2schwannerc | fiir zst30 SBK: BRA [ atensatz geandert 1 22.03.2010 [16:53 MU

Nach Klick auf den Button ,Speichern® 6ffnet sich eine Voransicht der Quittung:
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il Quittung

M=z Muster mann

959999 Musterstadt, Musterstr. 0215

b at
100.00 EURO

(¥ )hbar

( yperScieck - Elngarg vome hates -

{ yperUberwelsnng

Iy ettt ettt

eatrichtet.

Elzaklmsgsptiicitger, so®km abwekcie sdvom Ehzakknn

WerWendrgszweck:

Einzzhlung
Buchongsste le: 08151 13439-6 Og 15203
Elzakligstag: 220232010 Bachnigstag: 23032010 ISN: 12519

Landshut, den 23022010

Zahkte lewerwalier

Schiiefen und Drucken

Durch Klick auf den Balken ,Schlie3en und Drucken® wird die Quittung ausgedruckt.

~ Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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Abschlief3end ist der ordnungsgemafe Druck der Quittung zu bestatigen:

%P KALIA - [Einzahlung]

L@g Vorgang 7
sii=) 4 x| S
interne Satzrurnrmer BEZ HKZ  HJ: BAS BT - Surnrme:
NEU [oo1 (2010 [120 <] [5:03:2010 [s90 <] | W, -
~Einzahlung
Betrag / Einzahlungstag [100.00 Im

Ko auzz Nr.!Scheckefnz..fEinreichtagI Scheckeinz. [ |

Einzahler, Namenzzuzatz Vormame | Mustermann | Max

Stralle |Musterstr. 0815
Land/FLZ/0nt | 199938 ;
Druckbes

Enzahlungzpflichtiger sofern abweich. vom Einzahler

tatisung

Anordnung Zuzatzlen!
wurde die Quittung ordnungsgemald gedrucke?
Hauzhaltzstelle, APL, Zusatz, Budget I Ausdrck von -
. I s
Anordnungstelle, Zuzatz ¢/ Buchhaltung / Betriebsnr Ja I Mein | | duiteg
== Zahlungzanzeige [

Werwendungszweck

|— Gehe zu ISN [F11) - I- Lade BKZ [F12] - 4 | ] | Speichemn I Leemaske | Beenden |

| 5B: bZschwannerc | fiir: zst30 |SEK:BRG | Datenzatz geandert 1 [ 22032010 1659 2P0 NUM (15 4

Fur den Ausdruck von Zahlungsanzeigen gilt der geschilderte Ablauf entsprechend.

~ Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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Plausibilitdtspriifung

Nach Driicken der Schaltflache "Speichern" erfolgt die Uberpriifung der eingegebenen Daten.

Fehlermeldungen werden in einem Nachrichtenfenster angezeigt und missen per Mausklick bestatigt werden.
Der Cursor steht auf der ersten Stelle des Feldes bei dem der Fehler festgestellt wurde.

Uberpriift wird: die Belegung der Mussfelder;
Vorgaben in Feldern mit Schlisseln;

die Abhangigkeit von Buchungsstelle und Anordnungsstelle;

Druckdatum: 27.05.2010 Seite: 17 von Seiten: 29



KALIA Zahlstellendialog

Auszahlungen

S KALIA - [Auszahlung ] g@g|
K‘{Uurgang 7 —=
| = &

D= =@

interne Satznummer  BKZ HEZ HJ: BAS BT Pt Summe:
NEU |00l 2010 |o30 ~| |24.03.2010 |98 || 0.00 spere [

Lozchen I

Auszahlung
Emptanger/Mamenszusatz A ormanme | | |

Stragze |
Land, FLZ, Ort | | |

Bankverbindung
&t der Zahlung  BLZ, Kontonr, | ﬂ | |

Hauzhaltsstelle, APL, Zuzatz, Budget l— |—|— |— | |

Anordnungztelle, Zuzatz | |

Allgemein T Mu32 A Mu?l T Auzlandzzahlung T Abschlag T Werrechnung T Begrundung

Wemwendungszweck.

HOL-r.

Betrag/w/ahiungAfaluta | [EUR |

K.EBH / Betriebznr,

i.g. Enwerb in % ] Fieferenzdaten |
Sonszt. Anaordhung

|- Gehe zu IS [F11 |- Lade BKZ [F12) - 4 » Speichern Leemnaske Beenden

SB: b2zchwannerc | fur zst30 SBE: B55 Datenzatz geandert 1 2203200 1711 L

Der BAS 030 und der ZW 980 (Barauszahlung) ist voreingestellt. Soll eine Auszahlung fiir einen anderen ZW erfasst
werden ist der entsprechende ZW auszuwahlen.

Bei ZW 980 ist die Zahlart 1 (Barzahlung) voreingestellt, die Zahlarten 5 und 6 sind hier nicht mdglich. Eine
Bankverbindung kann nicht erfasst werden.

Bei Auszahlungen mit einem anderen ZW kann als Zahlart 6 (unbare Zahlung) und 5 (Vollverrechnung) ausgewahlt
werden. Bei Zahlart 5 muss zusatzlich zum Registerblatt ,Allgemein® das Registerblatt ,Verrechnung“ erfasst
werden.

Wird nur ein Betrag ohne Buchungsstelle vorgegeben, erfolgt eine Meldung und die Maske wird mit der
Vorschussbuchungsstelle 7556 50nnn-Pz (nnn=Sachbearbeiter.Nr.) nochmals angezeigt. Diese Buchungsstelle
kann dann, falls gewiinscht, nochmals verandert werden.

Die Felder ZW und Art der Zahlung werden mit dem zuletzt erfassten Schlissel vorbelegt.

Das Feld Anordnungsstelle wird, falls gewlinscht, mit einem in der Berechtigung hinterlegten Wert vorbelegt.

Landesamt flir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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Plausibilitdtspriifung

Nach Anklicken der Schaltflaiche "Speichern" erfolgt die Uberpriifung der eingegebenen Daten.

Fehlermeldungen werden angezeigt und missen bestatigt werden. Der Cursor steht auf der ersten Stelle des
Feldes, bei dem der Fehler festgestellt wurde.

Uberprift wird: die Belegung der Mussfelder;

Vorgaben in Feldern mit Schlliisseln (ZW, Art der Zahlung);
zuldssige BAS: 030, 032 und 070

die Abhangigkeit von Buchungsstelle und Anordnungsstelle;
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KALIA Zahlstellendialog

Abschlage

Fur die Erfassung der Zusatzdaten fiir Abschlagszahlungen ist das Register 'Abschlag’ anzuwahlen

S KALIA - [Auszahlung ] Q@E|
- 8 x

k;.f: Vargang 7

D | @) <

g0 | x| S

interne Satznummer  BEZ HEZ HJ: BAS BT - BT
NEU o [2010 [o30 ~| [25.032010 [s10 ] 0.00 Spere [

Lozchen I

Auszahlung
Emptanger/t amenszuzatz Afomame | | |

Strazze |
Land, PLZ, Ot | | |

Bankverbindung
Art der Zahlung  BLZ, Kontonr. |E Unbare Zahlung ﬂ | |

Haushaltsstelle, APL. Zusatz, Budget I— I—l— |— | |

Anordnungstelle, Zuzatz | |

Allgemein T T T

Abzchl-Mr,
Schiuzsel |i j

ahgerechnete Summe |

T Werrechnung T Begriindung

|- Gehe zu ISH [F11 |- Lade BKZ [F12] - 4 bk Speichern Leermaske Beenden

SB: b2echwannerc | fur zst30 SBE: B2 Datenzatz geandert 1 23.03.2010 08:47 MM

Die Daten fir die erste Abschlagszahlung werden unter dem Register 'Abschlag’ erfasst.

Fir weitere Abschlags- und Schlusszahlungen mussen zuerst die Bestandsdaten geladen werden. Hierzu sind
folgende Vorgaben nétig:

Im Feld "Lade BKZ' ist die Abschlagsnummer 12-stellig anzugeben und mit Enter zu quittieren. Die anschlieRende
Meldung 'Bitte zusatzlich BUST und DST angeben' ist ebenfalls zu quittieren. Danach sind die fehlenden Daten zu
erfassen und nochmals mit Enter zu bestatigen. Jetzt werden die Soll-Daten angezeigt und die weiteren Daten
kdénnen erfasst werden.

Es ist mdglich eine Schlusszahlung mit Anordnungsbetrag 0,00 zu erfassen.

Landesamt flir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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Plausibilitdtspriifung bei Abschlagen:
Uberprift wird

- abhangig vom Abschlagsschlissel
Schl. 1 es wird geprift, ob nicht schon ein Abschlag vorhanden ist.
Schl. 2 es wird geprift, ob das Abschlagskonto vorhanden ist

Schl. 9 Schlusszahlung: es muss das Feld Schlusssumme belegt sein
und diese Summe muss mit dem im Abschlagskonto gespeicherten
Betrag ubereinstimmen. Es ist moglich eine Schlusszahlung mit Anordnungsbetrag
0,00 zu erfassen.

~ Landesamt fiir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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KALIA Zahlstellendialog

Verrechnungen

Fur die Erfassung der Zusatzdaten fur Vollverrechnungen ist das Zusatzregister 'Verrechnung' anzuwahlen.

%% KALIA - [Auszahlung ] =113
k&_{;\fnrgang ? - 8 x

| = &

interne Satznummer  BEE HKZ HJ: BAS BT - TS
NEU (001 [2010 [o30 ~| [25.03.2010 [910 +|| a00 Spers [

Lozchen I

D6 Bl@] <

Auszahlung

Empfanger/Mamenszusatz/Wormame | | |

Strazse |
Land, FLZ, Ort | | |

B ankwerbindung
At der Z2ahlung  BLZ. Fontarr. |5 Yollvermechnung ﬂ | |

Haushaltsstelle, APL, Zusatz, Budget l— l—l— |— | |

Anordnungstelle, Zuzatz | |

Allgemein T T T Abschlag T

T Begriindung

kBH

BKZ |

Betrag |

Haushaltsstelle, APL. Zusatz. Budget |_ |_ |

Anordnungzstelle, Zuzatz | |

|- Gehe zu ISN [F11 |- Lade BKZ [F12] - 4 4 Speicherm Leermaske Beenden

SB: b2schwannerc | fiir: 2st30 SBE: B5R Datensatz geandert 1 23032010 |08:50 MLk

Eine Vollverrechnung ist sowohl mit einem Buchungskennzeichen als auch mit einer Haushaltsstelle mdglich. Wird
ein BKZ erfasst, werden die Daten fir die Haushaltsstelle und die Anordnungsstelle automatisch erganzt.

Landesamt flir Finanzen Dienststelle Miinchen, Alexandrastr. 3, 80538 Miinchen
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Plausibilitiatspriifung bei Verrechnungen:
Uberpriift wird bei:

- Vollverrechnung

Art der Zahlung: 5, im Teil Verrechnung muss die
Buchungsstelle oder ein BKZ angegeben werden
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KALIA Zahlstellendialog

Auszahlung mit mehreren Buchungsstellen (Mu32/Mu70)

% KALIA - [Auszahlung ] M=E3
k;.f Vorgang 7 RIS
D[\ BB <@ ]| x 5
interne Satznummer  BEZ HEKZ HJ: BAS BT 2 Summe;
5
NEU | |2010 (032 -| |25.03.20010 [910 ~|| 0.00 T
Auszahlung
Empfanger/Mamenszuzatz\Vormame | | |
Strasze |
Land, PLZ, Ort | | |
Bankwerbindung
Art der Zahlung  BLZ, Kontanr, |E Unbare Zahlung j | |
Hauzhaltzstelle, APL, Zuzatz, Budget |_ |_ | |
Anordnungstelle, Zusatz | |
Allgemein T Mu .H'Mu?l] T T Abschlag T Yemechnung T Begriindung
Haushaltzstell: P2 APL  Zusatz  Budget Anardnunagzbetrag HIL-Mr. KEBH
Surmme |
|- Gehe zu ISN [F11 |- Lade BKZ (F12) - 4 4 Speicherm Leemaske Beenden
SB: b2schwannerc | flir zzt30 SBE: 655 Datenzatz geandert 1 23032000 0855 MM

Diese Daten werden eingeblendet, wenn im Maskenkopf der BAS "032" oder "070" angegeben wird und das
Registerblatt "Mu32 / Mu70" gedffnet wird.

Zwingend vorzugeben sind: Buchungsstelle;
Anordnungbetrag;
Summe (Ergebnis aller Anordnungsbetrage;
wird vom Programm geprift).

Bei Belegartschlissel 070 werden alle Betrage vorzeichengerecht in die Erfassungsdatei Gbernommen und addiert.
Im Feld SUMME ist der Betrag vorzugeben, der auszuzahlen (Vorzeichen +), bzw. anzunehmen (Vorzeichen -) ist.

Die Vorgabe des Betrages im Register 'Allgemein’ ist in diesem Fall bedeutungslos.
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KALIA

Zahlstellendialog

Umbuchungen

S KALIA - [Umbuchung]
M Vorgang ¢

EEX

D[ B|@| <= =
interne S atznummer BkZ HEZ H.: BAS BT 2 Summe;
- Spere »
NEU | 001 | 2010 |oes ~| |05.122008 [550 -] | 0.00 reten
B TEE MHame Mamenszuzatz Yorname
Zahlungzpflichtiger/E mpfanger | |
Yenwendungsaweck | Einzahlungstag
I Betriebenr.
Umbuchungen T Begiindung
Buchungzstelle Budget Anordnungzstelle Betrag BEZ/PE-Mr. Huil-Mr. KEBH
[ | | | | | | | >
Kapiel | Titsl | P2 | APL| Unterteil | Budget | a0st | Fusaz | Betrag | BKZ | Hiidr | KBH |
|- Gehe zu ISN [F11] - Speichern Leermaske Beenden
5B b2zchwannerc | fur zst30 SBE: 655 23032010 |D&:57 MLIM

Die Daten fur jede beteiligte Umbuchung sind in der Einzel-Zeile des Registerblattes 'Umbuchungen' durchzufiihren.
Bei der Vorgabe eines Verwahr-/Vorschuss-PK in der Erfassungszeile werden die Daten geladen, die Funktion
'Lade BKZ' kann bei Umbuchungen nicht verwendet werden. Nach Quittieren mit der Enter-Taste werden die
Eingaben der Erfassungs-Zeile auf ihre Zuléassigkeit Uberprift und bei Richtigkeit in die Listen-Ubersicht
eingetragen. Zur Durchfilhrung von Anderungen muss der gewiinschte Fall in der Liste angeklickt werden, alle
Daten der Liste werden dann wieder in die Eingabezeile (ibertragen und fiir Anderungen freigegeben. Sind in der
Liste mehr Eintrdge vorhanden, kann mit dem Lauf-Balken auf der rechten Seite zum Ende der Listen-Ubersicht
positioniert werden. Bei der zeilenweisen Erfassung kann die Duplizierfunktion (F5) genutzt werden.

Das Feld BAS wird mit dem zuletzt erfassten Schliissel vorbelegt.

Das Feld Anordnungsstelle wird, falls gewlinscht, mit einem in der Berechtigung hinterlegten Wert vorbelegt.

Mussfelder:

Buchungsstelle, Anordnungsstelle, Betrag

Zulassige BAS sind 036 und 065.
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KALIA Zahlstellendialog

Plausibilitdatspriifung

Wird ein Verwahr-/Vorschuss-PK eingegeben, werden Buchungsstelle und Dienststellennummer aus dem Bestand
erganzt, Anderungen in diesen Feldern kénnen nicht mehr vorgenommen werden.

Gepruft wird:
- die Abhangigkeit von Buchungsstelle und Anordnungsstelle;

- die Berechtigung des Zahlstellensachbearbeiters gem. KBH-Eintrag fiir die Anordnungsstelle.

Die Summe der Einzahlungsbetrage und die Summe der Auszahlungsbetrage muss Ubereinstimmen, eine
Einzelbuchung muss immer einen Betrag enthalten.

Bei bereits in die Erfassungsdatei geschriebenen Umbuchungen dirfen Teilbetrdge weder geléscht noch
hinzugefugt werden. In diesen Fallen muss die ganze Umbuchung in der Check-Box zum Léschen gekennzeichnet
und neu erfasst werden.

Eine Umbuchung darf maximal 99 Einzelbuchungen umfassen.
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KALIA Zahlstellendialog

Erfassungsprotokoll

W KALIA - [Protokol(] LEX
- x

K/_{: Vorgang 7

B «=[v] = &

Bitte Geben Sie hier die gewiunschten Auswahl-Kriterien ein T
Zahlstelle Buchungstag Yorgang BAS  Pw: Zahlart
I_ : : : Starten |
an. 21032010 Einzahlungen .
Sachbearbsiter b [ Auszahiungen | | | Al j T
) Umbuchungen

£S5 - Mu 939 Summe: | 45000

Aufsteigend sortiert nach sbk, isn, iznunr, butag

izt unr | Baz | Butag | Ey | A0ST / Auzatz | K.apitel / Titel # Fusatz | Betrag | Gezantbetr | =] | I ame
12502 00 120 230370 980 Oelh204 D615 113436 100,00 Mustermant
12603 00 120 2303710 980 0815203 0E15 113436 350,00 Tester

4

- Gehe zu 1SN [F11] Datensatze gesamt: 2 M| 4k M Spemen Beenden

SB: b2schwannerc | fiin zst30 SBE: 655 23.03.2010 23032010 0912 LIk

Bearbeitung durch den Benutzer

Die im Maskenkopf vorgesehenen Auswahlmaoglichkeiten kdénnen eingestellt werden. Einschrankungen kdnnen
durch Vorgabe der gewiinschten Kriterien im Maskenkopf getroffen werden.

Die getroffene Auswahl bleibt erhalten, wenn von der Maske “Protokoll” auf eine Erfassungsmaske verzweigt wird
und anschlieRend wieder das Protokoll aufgerufen wird.

Das Weiterblattern auf den jeweiligen Erfassungsmasken erfolgt in der Reihenfolge der im Protokoll getroffenen
Auswahl.

Vorgenommene Anderungen auf den Erfassungsmasken werden im Protokoll aktualisiert. Dies hat allerdings zur
Folge, dass im Protokoll wieder an den Anfang der getroffenen Auswahl positioniert wird.

Mit einem Doppelklick auf ein beliebiges Feld einer Zeile im Protokoll wird die jeweilige Erfassungsmaske
aufgerufen.

Durch Doppelklick auf einen Spaltenkopf erfolgt demnach die Sortierung.
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KALIA

Ausdruck

Zahlstellendialog

Um das ausgewahlte Protokoll zu drucken, ist in der Tool-Bar das Drucker-Symbol anzuklicken. Danach erscheint
am Bildschirm das abgebildete Druckbild. In dieser Ansicht kann Uber die Pfeil-Symbole der Tool-Bar geblattert
werden; durch nochmaliges Dricken des Drucker-Symbols kann der Ausdruck am Arbeitsplatzdrucker gestartet
werden.

m. FABU-NT KALIA - Erfassungsprotokoll

X

= ' i |5% = BusiiossObjects
.
ZOBU-MT K& L -Efazzungaproto kol erstelltam  2:azaete um wy:aza Uhr Sette 1 van 1
AUSWAHLEKRITERIEN der Zuhistelle P00 BB EFE SBuChungstage: 2 B2 2010 - Slargang:-Alle - FZahlam: " - Alle J
13n funr Bas  Butig IW ROST / Zusntz Enphel { Theli Zusntz Betrag O snmtbetr BEZ Neme L 8 ZH 3k kbh
1280200 120 230310 350 0815203 OE15 11398 100,00 Mustermann 0 B35 B55
1280300 120 230310 980 0815203 0515 11 H3E 350,00 Tester 0 B55 655
Anzahl Sike fir SBE 655 2
Pratoksll - Summe fr SBE 655 450,00
w
b 2
Schliefen

Bléattern im Erfassungsprotokoll

£ Drucken

v

Allgemein ]

Crrucker auswahlen

=Y -~
= % =
Microsoft Office
Docurment Ima. .. b’
|

ul DR200514 an
BZMzZO00514
<
Status: B ereit
Standort:
Komrmentar:

Seitenbereich
= Alles
i i

Einztellungen
Drucker suchen...

Arnzakl Exermplare: |1 El:

" Seiten:

Geben Sie Seitenzahlen, 5eitenbereiche
durch K.ommas getrennt ein. 2. B.: 1.3.5-12

BB AR

Drucken I Abbrechen |
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KALIA Zahlstellendialog

Datenschutz

Jeder Sachbearbeiter hat nur Zugriff auf die Daten, die seinem Aufgabengebiet zugeteilt sind. In der
Berechtigungsdatei sind die Dienststellen abgespeichert, fur die er tatig werden kann.

Die Berechtigungsdatei wird von der ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in bzw. der Landesjustizkasse
Bamberg gewartet.

Zugang zum System

Der Zugang erfolgt tGber das LOGIN (zugeteilte Kennung angeben) und die Vorgabe seines speziellen Passwortes.

Das Passwort ist alle drei Monate zu d@ndern!

Zugang zum Dialog

Auf der Begriilungsmaske des Zahlstellendialogs ist die Bearbeiterkennung voreingestellt.

Im Vertretungsfall ist zusatzlich die Benutzerkennung des Sachbearbeiters einzutragen, der vertreten werden soll.

Vertretungsfall

Die ADV-Stelle der Staatsoberkasse Bayern in hat in der Berechtigungsdatei die Bearbeiterkennung des
vertretenen Sachbearbeiter beim Vertreter einzutragen. Nach Beendigung des Vertretungsfalles ist diese Angabe
wieder zu I@schen.

Zugriffsschutz beim Sachbearbeiter

Der Sachbearbeiter hat lesenden Zugriff auf die Bestandsdateien. Auf die Erfassungsdatei hat er schreibenden und
lesenden Zugriff. Sowohl in den Bestandsdateien wie in der Erfassungsdatei kann er nur die Falle
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