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Haushaltsvollzug Haushaltsvollzug

1 Haushaltsvollzug

Integriertes Haushalts- und Kassenverfahren

// Derzeit sind keine Vertretun +
4 @ Q.
— e e
Mittelplanung/ Haushaltsvollzug Restebearbeitung/ Benutzer-/
-bewirtschaftung Jahresabschluss DSt.-Verwaltung
A\ PN ‘_“ ;
— ™ -
Sachhaushalt Stellenplan Kassenauskunft

Vertretung aktivieren Neu Anmelden

Bild 1: Ubersicht der Verfahrenskomponenten in IHV

Uber die IHV-Ubersicht gelangen Sie mit Klick auf den Button ,Haushaltsvollzug“ in das entspre-

chende Teilverfahren.

1.1 Haushaltsstellen
Eine Haushaltsstelle setzt sich zusammen aus Kapitel (vierstellig) und Titel (funfstellig).

Gelegentlich wird am Ende stehend noch ein apl.-Kennzeichen (0 = planméRig, 1 = aulRerplanmaRig,
2 = auRBerplanmafiger Ausgaberest) angezeigt (Beispiel: 06 15/511 01 0). In dem Knotenpunkt
,Haushaltsstellen" werden nur solche mit Haushaltskennzeichen (=HKZ) 001 und solche der Einzel-
plane 01 bis 16 (eventuell auch Einzelplan 80, abhéngig vom Geschaftsprozessknoten) angezeigt.
Ungeachtet der nachstehenden Angaben, werden lhnen nur Daten/Haushaltsstellen angezeigt, fur
welche Sie auch eine Berechtigung besitzen.
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1.1.1 Suche nach zugelassenen Haushaltsstellen

Suche nach zugelassenen Haushaltsstellen —

Geben Sie lhre Auswahlkriterien ein.

Haushaltsjahr Einzelplan | ~|  Alle Einzelplane [ )
1| %2023 kapitel [ ] bis 1/
| Abbrechen | | Weiter (Ergebnisse) > |

Bild 2: Geschéftsprozess ,Suche nach zugelassenen Haushaltsstellenim Haushaltsvollzug

Die Suche zeigt lhnen alle zugelassenen Haushaltsstellen (planmaRig und auRerplanmafig) inner-
halb der von Ihnen getroffenen Auswahl an. Sie kdnnen innerhalb eines oder auch mehreren Haus-
haltsjahren suchen. Die Suche kann vom Einzelplan (01 bis 16 und 80) bis hin zum Titel, (iber Ka-
pitel, Hauptgruppe, Obergruppe, Gruppe und Titelgruppe eingeschrankt werden. lhre Angaben der
letzten Suche werden gespeichert, sodass die Felder beim nachsten Offnen der Maske automatisch
belegt sind.

Sollte untenstehende Hinweismeldung angezeigt werden, Uberprifen Sie zuerst Ihre Eingaben.
Diese Meldung erscheint beispielsweise auch, wenn Einzelplan und Kapitel nicht Gbereinstimmen,
oder Sie fur die Auswahl nicht berechtigt sind. Falls Ihre Eingaben korrekt waren, ist die gesuchte
Haushaltsstelle nicht zugelassen.

G| Zu lhrer Auswahl sind keine Daten vorhanden bzw. Sie sind nicht berechtigt.
' Bitte prifen Sie Ihre Auswahl bzw. Ihre Berechtigung.

QK

Bild 3: Informationsfenster, ,es wurden keine Daten gefunden"
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Falls Ihre Auswahl zugelassene Haushaltsstellen beinhaltet, wird Ihnen als Suchergebnis eine
Baumstruktur angezeigt, die mit Klick auf die Zahlen 1 — 5 komplett getffnet werden kann

(1 = Haushaltsjahr, 2 = HKZ, 3 = Einzelplan, 4 = Kapitel, 5 = komplette Haushaltsstelle inklusive
AplKz).

1) (2] 13) (4] 15)
= Haushalt
== 2023
== 001
=-E 01
= 0101
-] 0101/119490
[ o101/124010
- 01011129010
-1 0101132010
-] 0101/111510
[ 01017282510

Bild 4: Baumstruktur der zugelassenen Haushaltsstellen, die mit den markierten Zahlen 1-5 aufklappbar sind

Durch Anklicken einer Haushaltsstelle 6ffnet sich neben der Baumstruktur eine Auskunftsmaske,
welche Details zu der jeweiligen Haushaltsstelle bereitstellt. Die angezeigten Daten kdnnen nicht
bearbeitet werden. Ein Anklicken der Schaltflache ,Fertig stellen" (rechts unterhalb der Auskunfts-
maske) hat demnach keine Auswirkungen auf die Daten und schlief3t lediglich die Maske.

Haushaltsjahr 2023 Haushaltsstelle 0101/11949 Funktionskennzahl 011

deckungsfahig gekoppelt
abertragbar Personalkostenzuschuss
kreditfinanziert Ausnahme Sperre
budgetiert Umsetzung (Art.50 BayHO)
teilkreditfinanziert

Zweckbestimmung

Vermischte Einnahmen ‘

Vermerktext

Umschichtungsinformationen

2022 umgeschichtet von

AplKz | Historikanteil

umgeschichtet auf

AplKz | Historikanteil

Bild 5: Auskunftsmaske der zugelassenen Haushaltsstelle

Export- oder Druckmoéglichkeiten der Liste oder der Auskunftsmaske sind nicht vorhanden.
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1.1.2 Zugelassene apl. Haushaltsstellen und apl. Ausgabereste (AR) mit Textbearbeitung
Der Zugriff ist nur moglich, wenn die Berechtigung ,HHV Sachbearbeiter = Apl. Titel und apl. AR mit Texten"
aktiviert ist.

Unter diesem Knotenpunkt kdnnen Sie sich alle zugelassenen aufRerplanmafligen Haushaltsstellen
und aulRerplanmafRige Ausgabereste anzeigen lassen und deren Zweckbestimmung andern. Sie
konnen zwischen einzelnen oder allen Einzelplanen (01 bis 16) und zwischen dem aktuellen Haus-
haltsjahr, beziehungsweise dem Vorjahr wahlen. Durch Auswahl eines Einzelplans oder durch das
Setzen des Hakens bei ,Alle Einzelplane" 6ffnet sich automatisch die Tabelle mit folgenden Infor-
mationen:

- die zugelassene Haushaltsstelle,

- das apl.-Kennzeichen (auRBerplanmafiig oder auRerplanmafiger Ausgaberest),

- der Istbetrag des letzten abgeschlossenen Tages (beim Vorjahr ist dies die Auslaufperiode),

- der Vorjahresrest und

- die Zweckbestimmung.
Wird eine Haushaltsstelle ausgewahlt, kann der Zweckbestimmungstext im Textfeld unter der Ta-
belle geandert werden. Ein Klick auf die Diskette oder ,Fertig stellen" speichert die Anderungen und
schlief3t die Maske.
Ein Export der Ergebnisse als .csv-Datei (Export-Symbol) und als PDF-Dokument (Drucker-Symbol)
ist moglich.

Auswahl

Einzelplan |06 | (®2023 O 2022
Ergebnisse
Haushaltsstelle | AplKz | Istbetrag (26.06.2023) | Vorjahresrest Zweckbestimmung
106 16/234 01 apl. Erstattungen aus dem Kulturfonds des Bundes

Bild 6: Maske aus zugelassene apl. Haushaltsstellen

1.1.3 Fehlbuchungen
Der Zugriff ist nur fur StHK-Sachbearbeiter méglich. Aus diesem Grund wird diese Maske nicht weiter in der
Anleitung behandelt.

1.1.4 Nicht zugelassene apl. Haushaltsstellen
Der Zugriff ist nur fur StHK-Sachbearbeiter mdglich. Aus diesem Grund wird diese Maske nicht weiter in der
Anleitung behandelt.

1.2 Istbetrage nach Anordnungsstellen
Bei ,Istbetrdge nach Anordnungsstellen” wird ein PDF-Dokument generiert, welches lhnen den ak-

tuellen Stand der Ein- und Auszahlungen der jeweiligen Anordnungsstellen auf den ausgewahlten
Haushaltsstellen anzeigt. KNr. steht hierbei fir Kassennummer.
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Haushaltsvollzug

Auflistung der Istbetrage nach Anordnungsstellen Druckdatum: 28.06.2023 Haushaltsjahr: 2023
Stand: 27 Juni 2023 Druckzeit: 14:33:21 Seite: 1
Haushaltsstelle
Anordnungsstelle ASt -Nr. KNr. Istergebnis Titelzusatz
08 15/119 49
Landesamt fur Finanzen Zentralabteilung 0615005 /0000000 | 02 13.28
Landesamt fir Finanzen Diensistelle Ansbach 0615104 /0000000 | 02 374215
Landesamt fir Finanzen Dienststelle Bayreuth 0615153 /0000000 | 02 593,34
Landesamt fUr Finanzen Dienststelle Augsburg 0615203 /0000000 | 02 435,19
Landesamt fir Finanzen Bearbeitungsstelle Kaufbeuren 0615252 /0000000 | 02 11,71
Landesamt fir Finanzen Diensistelle Landshut 0615302 /0000000 | 02 5.213,58
Landesamt fir Finanzen Dienststelle Minchen 0615401 /0000000 | 02 2.170,14
Landesamt fUr Finanzen Bearbeitungstelle Ingolstadt 0615450 /0000000 | 02 0,39
Landesamt fir Finanzen Dienststelle Regensburg 0615500 /0000000 | 02 691,99
Landesamt fur Finanzen Dienststelle Wirzburg 0615609 /0000000 | 02 466,67
Landesamt fir Finanzen Dienststelle Weiden 0615856 /0000000 | 02 570,04
[summe o B " 1390848
Summe Einnahmen Kapitel 06 15 13.908,48

Bild 7: Auszug der ,Auflistung der Istbetrdge nach Anordnungsstellen”

Sie kénnen das anzuzeigende Haushaltsjahr und den Monat (inkl. Auslaufperiode) auswahlen. Das
Haushaltskennzeichen ist mit ,001" vorbelegt und kann nicht gedndert werden. Die Datums-Felder
sind Pflichtfelder und sind mit dem aktuellen Monat und Jahr vorbelegt.

Das Suchergebnis kann durch die Auswahl von Haushaltsstellen (Epl. 00 — 98), Funktionskennzahl,
Anordnungsstellen auf der linken Seite der Maske begrenzt werden. Fir die Ausschlussmdglichkeit
,ohne" siehe Titelubersicht auf Seite 16. Mit der Selektion auf ,Alle Einzelplane” werden nur die
Einzelplane im Report angezeigt, auf die der Anwender eine Berechtigung besitzt.

Auf der rechten Seite der Maske kdnnen Sie nach Kennzeichen, Personalkennzeichen und Anlagen
selektieren. Die Comboboxen enthalten folgende Auswahlmdéglichkeiten: <keine Auswahl>, <ja>und
<nein>. Die Option <keine Auswahl> ist vorbelegt und flhrt dazu, dass beide Alternativen, <ja> und
<nein>, angezeigt werden. Bei dem Feld ,grundstockfinanziert" sind ein GroRbuchstabe (!) und eine
Ziffer vorzugeben.

Achtung: Wenn Sie unter ,nach Haushaltsstellen" keinen Einzelplan (00-98) im Drop-Down-Meni
(und auch kein Kapitel) auswahlen, werden lhnen automatisch alle Einzelplane angezeigt, auch
wenn Sie nicht ,alle Einzelplane" auswahlen! Die Erstellung des Reports kann dann, je nach Be-
rechtigung, eine sehr lange Zeit in Anspruch nehmen.

Wichtig: Jegliche Abfrage der Kennzeichen bezieht sich immer auf das Basisjahr (= das ausge-
wahlte Haushaltsjahr).

Leitstelle HKR - Haushalt
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Durch Anklicken der ,Fertig stellen (Report drucken)"-Schaltflache oder des Drucker-Symbols in der
Mentileiste, wird ein PDF-Dokument generiert. Mithilfe des Export-Symbols kann die Auswertung
auch als .txt-, .csv- oder .xls-Datei an einem beliebigen Ort auf dem Computer abgespeichert wer-
den.

Auflistung der Istbetrige nach Anordnungsstellmﬂoruckdamm' 11.10.2023 IHﬂushnlIS]ahr 2023

Druckzeit: 12:23:30 Seite: 1

Haushaltsstelle
Anordnungsstelle ASt -Nr. KNr. Istergebnis Titelzusatz]
09 01/111 01
Bayerisches Staatsministerium fir Wohnen, Bau und Verkehr 0900001 / 0000000 02 2.754,05
Bayerisches Staatsministerium fir Wohnen, Bau und Verkehr 0900001 / 0000000 02 241.556,00 §000020
Bayerisches Staalsministerium fir Wohnen, Bau und Verkehr 0900001 /0000000 02 5.180,00 J0000S0
Bayerisches Staatsministerium fir Wohnen, Bau und Verkehr 0900001 /0000000 02 11.250,41 J000060

Bild 8: Auszug aus Istbetragen nach Anordnungsstellen mit markierten Feldern

Die Anzeige erfolgt fiir den jeweils aktuellen Stand der Istdaten grundséatzlich mit den von der Staats-
oberkasse Bayern verarbeiteten Daten des Vortages.
Das bedeutet, wenn der Report am 11.10.2023 (1) aufgerufen wurde, stehen alle verarbeiteten Ist-
daten bis einschlieBlich 10.10.2023 (2) zur Verfligung.

Eine Auswertung direkt auf Malinahmen/Projekte ist nicht moglich. Die Auswertung kann nur anhand
der in der Auswahl vorhandenen Kriterien eingeschrankt werden.

Anhand von (3) Titelzusétzen (falls vorhanden) ist eine Projektzuordnung maoglich, dazu musste al-
lerdings bereits beim Buchen der Zahlung ein Titelzusatz (eine einem Projekt zugeordnete Nummer)
vorgegeben werden. Das Kiirzel KNr. steht dabei fir ,Kassennummer®.

Es werden nur die Haushaltsstellen angezeigt, fir den der Benutzer berechtigt ist.

Die Anordnungsstellen dagegen werden nur angezeigt, wenn Istbetrége vorhanden sind.

Zudem ist die Sichtbarkeit der Anordnungsstellen unabhangig von der Berechtigung und dem Ein-
zelplan.

Die Istbetrage selbst werden nur kumuliert angezeigt.
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Haushaltsvollzug

1.3 Titelauskunft

Die Titelauskunft bietet Status- und Betrags-Informationen ausgewahlter Titel im Staatshaushalt
(HKZ 001). In der Titelauskunft gibt es keine Einschréankungen hinsichtlich der Art der Haushalts-
stellen (z.B. werden nicht zugelassene HHst. angezeigt, sofern es Ist-Betrage gibt). Die Auswahl der
Titel kann durch Beschrankungen in ,Haushaltsstellen” (Epl. 00 — 98), ,,Funktionskennzahl", ,Anord-
nungsstellen”, ,Anlagen”, ,Statuskennzeichen", ,Kennzeichen" und ,Personalkennzeichen” einge-
grenzt werden.

Fur die Ausschlussmdglichkeit ,ohne" siehe Titellibersicht auf Seite 16.

Geschaftsprozesse
{2 Haushaltsvollzug
5 & Haushaltsvollzug

3 Gruppierungsabersichten

(g Personalausgabenibersicht

O Auskunft
@[ Basisdaten bearbeiten
5 Haushaltsrechnung

L Zentralrechnung

(@ Beilage 1.1

(i Beilage 4

(i Beilage 5

(@ Beilage 6

Titelauskunft

Diese Maske zeigt Innen eine Ubersicht von Auswahlkriterien zu allen Haushaltsstellen an,
Die Auswahi kann Uber Favoriten gespeichert werden

Haushaltsjahr [2023 =

Haushaltskennzeichen |001

ach Haushaltsstellen

Einzelplan

Kapitel

Hauptgruppe

Obergruppe
Gruppe

Titel

Titelgruppe

| Alle Einzelplan.

bis | [[ohne

%) Monatsbetrage (autgelauten)
Monatsbetrage (manatlich)
Monatsbetrage Vorjahr (aufgelaufen)
Ehaltene Zuweisungen

Gebuchte Zuweisungen

Histarikteil
bis | ohne. Betrage analog Titelabersicht
bis ] [omme frei wahibar (max, 7 Betrage)
ois ] [omne
bis ] [one
[ ois ] [ome]

+/ Einnahmen ¥ Ausgaben

G Ergebnisse herunterladen

1

Bild 9: Ansicht der Titelauskunftsmaske mit markierten Beschrankungen

I+l

Hauptfunktion
Oberfunktion

Funktion

Budgetnummer

bis | [ ohne

& Haushaltsstellen ()

o L)
bis | [omne ohne wegfallende Haushaltsstellen (W)
— ohne histarische Haushaltsstellen (H)
[ bis ohne ohne auBerplanm. Haushaltsstellen ()
Deckungskreis

Kapitel | Titel |AplKz| Status IST Januar 2023 IST Februar 2023
1 2
0615 | 11949 0 P 43,03 8.249.01
Einnahmen 43,03 8.249,01
Ausgaben 0.00 0.00

Bild 10: Auszug der Titelauskunft - Monatsbetrage (aufgelaufen)

Kapitel | Titel |Aplkz| Status IST Januar 2023 IST Februar 2023
1 2
0615 (11949 O P 43,03 8.205,98
Einnahmen 43,03 8.205,98
Ausgaben 0,00 0,00

Bild 11: Auszug der Titelauskunft - Monatsbetrage (monatlich)

| Abbrechen | | [ Fertig stellen (Report drucken) |

a]x

r
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Der generierte Report kennzeichnet die Haushaltsstellen (Kapitel und Titel) mit einem apl.-Kennzei-
chen (0 = planmaRig, 1 = au3erplanmaRig, 2 = au3erplanmaRiger Ausgaberest). In einer weiteren
Spalte wird das Statuskennzeichen der Haushaltsstelle angezeigt:

P = Planmalige Haushaltsstelle

L = Leertitel Haushaltsstelle

W = Wegfallende Haushaltsstelle

H = Historische Haushaltsstelle

A = AulRerplanmé&Rige Haushaltsstelle

Welche Betrdge zu den ausgewahlten Titeln in den weiteren Spalten angezeigt werden sollen, wird
unter dem Punkt ,nach Betragen" in der Auswahlmaske ausgewahlt:

Haushaltsjahr (2023 ~| nach Betragen
(#) Monatshetridge (aufgelaufen)

Haushaltskennzeichen |DD'I "l () Monatshetrige (monatlich)

() Monatshetrage Vorjahr (aufgelaufen)

nach Haushaltsstellen
() Erhaltene Zuweisungen

Einzelplan | 'l [ ] ale Einzelpline _

[_) Gebuchte Zuweisungen
Kapitel 0615 | bis |0615 | P
Hauptgruppe | | bis | | | ohne | (") Betrige analog Titelabersicht
Obergruppe | | bis | | | Dh"‘e| () frei wihlbar (max. 7 Betrige)
Gruppe | | bis | | |Dhr1e|
Titel | | bis | | |Dhr1e|
Titelgruppe | | bis | | |Dhr1e|

Bild 12: Ausschnitt aus Titelauskunftsmaske - Markierung bei ,nach Betragen" und ,Haushaltsjahr"

Wichtig: Jegliche Abfrage der Kennzeichen bezieht sich immer auf das Basisjahr (= das ausge-
wahlte Haushaltsjahr).

- Monatsbetrage (aufgelaufen) — addiert im ausgewahlten Haushaltsjahr den/die vorheri-
gen Monat/e auf den letzten abgeschlossenen Monat (inklusive Auslaufperiode)

- Monatsbetrdge (monatlich) — jeder Monat des ausgewéahlten Haushaltsjahres wird ein-
zeln dargestellt (Januar bis letzter abgeschlossener Monat; inklusive Auslaufperiode)

- Monatsbetrage Vorjahr (aufgelaufen) — das Vorjahr des ausgewahlten (nicht aktuellen)
Haushaltsjahres wird angezeigt

- Erhaltene Zuweisungen — zeigt auch die Zweckbestimmung des Titels an (hier muss
eine Anordnungsstelle vorgegeben werden!)

- Gebuchte Zuweisungen — zeigt auch die Zweckbestimmung des Titels an (hier muss
eine Anordnungsstelle vorgegeben werden!)

- Historikteil — zeigt die Istbetrage der letzten finf abgeschlossenen Haushaltsjahre (be-
zogen auf das ausgewéhlte HHJ) und die Zweckbestimmungstexte der einzelnen Titel
an
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Haushaltsvollzug

- Betrage analog Titeltbersicht — hier muss ein Monat ausgewahlt werden (funktioniert
nicht, wenn eine Anordnungsstelle vorgegeben wurde), zu jeder Haushaltsstelle werden
folgende Daten angezeigt:

O

0 O O O O

o

O

AplKZ
Funktionskennzahl
Haushaltsbetrag des ausgewahlten Haushaltsjahres
Reste des Vorjahres des ausgewahlten Haushaltsjahres
Gesamtbetrag des ausgewahlten Haushaltsjahres
Istbetrag des ausgewéhlten Monats im ausgewahlten Haushaltsjahr (aufgelau-
fen)
Istbetrag des ausgewahlten Monats im ausgewahlten Haushaltsjahr (monatlich)
Istbetrag des ausgewahlten Monats im Vorjahr des ausgewahlten Haushalts-
jahres (aufgelaufen)
Istbetrag des ausgewahlten Monats im Vorjahr des ausgewahlten Haushalts-
jahres (monatlich)
Mehr/Weniger (-) — aufgelaufenes Ist im Vergleich zum Haushaltsbetrag + Rest
(Spalte 4 abzlglich Spalten 1 + 2)
HBLfdSchl — Schliissel fir den Haushaltsbetrag des ausgewahlten Haushalts-
jahres

= A= Ausnhahme von der Sperre

®" B = budgetiert

® D = deckungsfahig

= F = kreditfinanziert

= K =gekoppelt

® P = Personalkostenzuschuss

® T =teilfinanziert

® U = Ubertragbar

= W = wegfallend

= 2 = Umsetzung nach Art. 50 BayHO
Zweckbestimmung des Titels

- Frei wahlbar - funktioniert nicht wenn eine Anordnungsstelle vorgegeben wurde — sieben
Betrage (der letzten zehn Jahre) konnen ausgewahlt werden: hierzu muss ein Betrag
(oder mehrere) aus der linken Spalte ausgewahlt werden und mit dem Pfeil ,>>" auf die
rechte Seite verschoben werden. Mit Doppelklick auf einen Betrag oder mit ,Léschen”
wird der Betrag wieder entfernt. Um die ausgewahlten Betrdge zu sortieren, wird ein
Betrag markiert und mit ,auf" oder ,ab" in der Liste verschoben.

Hier beziehen sich die ausgewdahlten Betrage ebenfalls nach dem Haushaltsjahr.

O

O O O O

O

Aktuelles Tages-Ist — letzter abgeschlossener Tag
Istbetrage (aufgelaufen) — jeder Monat inkl. Auslaufperiode
Istbetrdge (monatlich) — jeder Monat inkl. Auslaufperiode
Ist Gesamt

Haushaltsbetrage

Vorjahresreste
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Haushaltsvollzug

0 O O 0 O O

Gesamtsoll
Sperre

Sperre einschlie3lich Sperreverlagerung
Nettobetrag ohne Vorjahresrest (Soll abziiglich Sperre)
Nettobetrag mit Vorjahresrest (Soll abzuglich Sperre + Vorjahresrest)

AulRRerdem kann ein Differenzbetrag zwischen zwei der oben genannten Be-
tradge berechnet werden (Die zwei Betrage missen mit gedrickter Strg-Taste
ausgewahlt werden)

Wenn in dieser Funktion beispielsweise nach Betragen ,frei wahlbar* und nach Kennzeichen ,lber-
tragbar: Nein“ gesucht wird, ist zu beachten, dass sich die ausgewéhlten Betrage trotzdem auf das

ausgewahlte Haushaltsjahr beziehen.

Hat eine Haushaltsstelle im Basisjahr die Kennzeichen nicht mehr, dann wird sie auch nicht gefun-
den. Die Historie wird immer ausgehend von der Haushaltsstelle im Basisjahr ermittelt.

Beispiel:

Auswahl: Haushaltsstelle, welche in 2022 mit Kennzeichen ,Deckungsfahig: ja“ und in 2023 mit ,De-
ckungsfahig: nein“ versehen ist.
Bei einer Auswahl von Haushaltsjahr 2023 (siehe nachfolgender Screenshot) wirde hier, trotz ,Be-
tragswahl Ist Januar 2022 (monatlich)“, kein Report generiert werden, da sich jegliche Daten auf das
Haushaltsjahr als Basisjahr beziehen. Da dieses mit Haushaltsjahr 2023 ausgewahlt wurde und die
Haushaltsstelle dort nicht mit ,Deckungsfahigkeit: ja“ gekennzeichnet wurde, kann kein Report ge-

neriert werden.

=

Haushaltskennzeichen (001 |

nach Haushaltsstellen

Einzelplan ( w| [ Al Einzelplane
Kapitel [ s 1
Hauptgruppe l:| bis l:| [ohne |
Titel bis o |
Telguppe | | bis | |[ohne]
[V Einnahmen [ Ausgaben

nach Funktionskennzahl ——————————
Houptiunktion | | bis | | [ohne]
Oberfunition | | bis | | [ohne]
Frtiter [ Jeis [ |[ohne]
nach Anordnungsstellen

ASt-Nr. bis

ASt-Unterteil bis

mit nachgeordneten Anordnungsstelien

nach Betragen
) Monatsbetrage (aufgelaufen)

() Menatshetrige (monatlich)

) Monatsbetrige Vorjahr (aufgelaufen)

) Erhaltene Zuweisungen

() Gebuchte Zuweisungen

) Historikteil

() Betrage analog Titelibersicht

() frei wahlbar (max. 7 Betrage)

nach Statuskennzeichen

ohne Leertitel (L)

ohne planmaBige Haushaltsstellen (P)

Alle Betrage

[eEE

[ Ist September 2023 (monatlich)

[ Ist Oktober 2023 (menatlich)

[ 15t November 2023 (monatlich)
=[] Ist Dezember 2023 (menatlich)

[ Ist Auslaufperiode 2023 (monatlich)

- 2022
0
[ Ist Februar 2022 (monatlich)
[ Ist Marz 2022 (monatlich)

[ 1st April 2022 (monatlich)
[ 1st Mai 2022 (monatlich)

=1 Ist Juni 2022 (monatlich)

[ Ist Juli 2022 (monatlich)

[ Ist August 2022 (monatlich)
[ Ist September 2022 (monatlich)
[ Ist Oktober 2022 (monptlich)
[ Ist November 2022 (mo[:%athch)
[ Ist Dezember 2022 (monatlich)

>

Aus;ewahlte Betra;e

ohne wegfallende Haushal
ohne historische Haushalts|
ohne auBerplanm. Haushal

]
]
]
]
]

Information

X

¢

Zu |hrer Auswahl sind keine Daten verhanden bzw. Sie sind nicht berechtigt.

Bitte prafen Sie lhre Auswahl bzw. hre Berechtigung.

o« |

nach Kennzeichen

deckungsfahig [1a

v ] ightech Agenda Bayem | <keine Auswani> ~]

abertragbar

<keine Auswahl>

| <keine Auswahl> ~|

EDV-Ausgabe | <keine Auswahl> ~|

L]

grundstockfi

zeichen
gemeinsam bewirtschaftet | <keine Auswahl> ¥/
verstirkungsfahig [ <keine Auswahl> ~|

| <keine Auswahl> |

Bild 13:Maske Titelauskunft: Beispiel mit Haushaltsjahr 2023 und ausgewahlten Betrdgen aus 2022 mit

Deckungsfahigkeit ja; flhrt in diesem Beispiel zu der Meldung ,keine Daten".

Inansprfreier Stell.gehalt. | <kein

verstarkungsfahig in HGr... | <kein

Empfehlenswert ist daher das gleiche Haushaltsjahr auszuwéhlen von dem Jahr, aus dem man die
entsprechenden Betrédge angezeigt bekommen méchte.
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nach Betragen
) Monatsbetrage (aufgelaufen)

- Alle Betrége (] (2] [3] Ausgewahite Betrage
Haushaltskennzeichen (001 ) Monatsbetrige (monatlich) 9 0EME 9 g
- - vt & Auswahl [«
nacht (3 Istbetrige (aufgelaufen)
. _) Erhaltene Zuweisungen (& Isthetrige
Einzelplan [ > [[] Ale Einzelpline
) Gebuchte Zuneisungen ] EEDOH
; [ [
et S e [ ] ) Historikteil
- [T Ist Februar 2022 (monatlich]
Havptgruppe | Jbis [ |[ohne] o pusrage analog Thelobericht +[1 Ist Marz 2022 (monatlich) . (Loschen]
Obewgruppe | | b [ | [ohne () frei wahlbar (max. 7 Betrage) L) st April 22 (monatict) \:f|
[ Ist Mai 2022 (monatlich) au
Gruppe [ Jes [ J[onne] +[1 Ist Juni 2022 (monatlich
ab
Titel l:l bis I:l [ Ist Juli 2022 (monatlich)
[ 1st August 2022 (monatlich)
9
Titelgruppe I:l bis I:l | ohne | ~[] Ist September 2022 (monatlich)
[ Ist Oktober 2022 (monatlich)
[V Einnahmen [V Ausgaben [ Ist November 2022 (menatlich)
nachF . hen +[ Ist Dezember 2022 (monatlich)
[] ohne planmaBige Haushaltsstellen (P) [ 15t Auslaufperiode 2022 (monatlich) L
Haptfonition | Jeis [ |[omne] o QRS 3 20m 4
; ohne wegfallende Haushaltsstellen (W)
Obesturigion [ |bis [ | [ohne] g obe betorghe Houshalsillen (1) For die Differenzherechnung wahen Sie bitte
Funktion [ Jeis|  |[ehne]  [T] ohneauBerplsnm. Haushaltsstellen (&) zwei Betrage mit Hiffe der Strg-Taste aus.
a=
b=
nach Anordr nach Kennz nach Personalkennzeichen
ASt-Nr. bis [ ~|  Hightech Agenda Bayem | <keine Auswahl> ~| [ <keine Auswahl> | <keine Auswahl>
Ast-Unterteil bis ubertragbar | <keine Auswahl> ~|  EDV-Ausgabe | <keine Auswahi> ~| [<keine Auswahl> ~|  Inansprfreier Stell gehat. | <keine Auswahl> =]
mit nachgeordneten Anordnungsstellen <keine Auswahl> grundstockfinanziert ] Verstarkungsansstz [<keine Auswahl> ~|  verstarkungsfahigin HGr... [<keine Auswahl> =]
ohne bestehende Haushaltsstellen (E) budgetiert [<keine Auswahl> ~|  Ausnahme Sperre [ <keine Auswahl> =] globale Minderausgabe | <keine Auswahl> =] [ <keine Auswahl> ~]
CheShelocne L <keine Auswahl> Drittittel [<keine Auswahi> ~] sonstige Personalausgab... |<keine Auswahl> ¥| alle Personalkennzeichen | <keine Auswahl> =
nach Anlagen —_— —
e, gekoppelt | skeine Auswahl> ~|  ZulnvGesetz | <keine Auswahl> =/ <keine Auswahl>
o) Hochwasser 2013 <keine Auswahl> ¥|  ZulnvGlnfrastruktur <keine Auswahl> ¥
) Anlage § (Hochbau)

Bild 14:Maske Titelauskunft mit markierten Bereichen

Durch Anklicken der ,Fertig stellen (Report drucken)"-Schaltflache oder des Drucker-Symbols in der
Menitileiste, wird ein PDF-Dokument generiert. Mithilfe des Export-Symbols kann die Auswertung
auch als .txt-, .csv- oder .xls-Datei an einem beliebigen Ort auf dem Computer abgespeichert wer-
den.
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1.4 TitelUbersichten
Der Zugriff ist nur moglich, wenn die Berechtigung ,HHV Sachbearbeiter 2 Titellibersichten" aktiviert ist. Die
TitelUbersicht ,,Hightech Agenda Bayern” kann ohne Einschrankungen aufgerufen werden.

Die Titelubersichten vergleichen die Einnahmen und/oder Ausgaben des Staatshaushalts eines Mo-
nats (monatlich und aufgelaufen) in zwei aufeinanderfolgenden Jahren (das ausgewahlte Haushalts-
jahr und dessen Vorjahr).

Die Auswahlmaske ist in allen Titelibersichten identisch. Es kann ein Haushaltsjahr und ein abge-
schlossener Monat ausgewahlt werden (der laufende, noch nicht abgeschlossene Monat kann nicht
zur Ubersicht herangezogen werden). Die Auskunft kann durch Auswahl von Einzelplanen, Kapiteln
bis hin zu Titeln eingeschrankt werden.

Haushaltsstellen werden einzeln dargestellt, wenn sie zugelassen sind oder im aktuellen, bezie-
hungsweise im Vormonat einen Istbetrag haben. Weggefallene Haushaltsstellen werden aufgelistet,
wenn sie im aktuellen Monat des Vorjahres einen Istbetrag ausweisen. Andere Haushaltsstellen, die
nur im Vorjahr Betrdge haben, werden lediglich in der Summierung (Abschluss) beriicksichtigt. Bei
Teilumsetzungen (inkl. Historik) entstandene Teilbetrdge werden kaufmannisch gerundet. Deshalb
kann es bis einschlieR3lich des Haushaltsjahres 2016 zu Unterschieden im Cent-Bereich zum bishe-
rigen Haushaltsvollzug (HOL) kommen.

Um die Auswahl leichter einzugrenzen, gibt es eine Ausschlussmdglichkeit. Diese Option bietet sich
an, wenn man beispielsweise mehr als 2 Kapitel auswéhlen mochte, die nicht aufeinanderfolgend
sind (z.B. 0601 und 0605). Bei Anklicken der ,ohne"-Schaltflache neben den Textfeldern 6ffnet sich
ein Fenster mit einer Liste aller moglichen Einzelplane, Kapitel, Hauptgruppen, etc. Es werden nur
diese angezeigt, die nach vorheriger Auswahl im Textfeld noch mdglich sind. Wenn zum Beispiel
Einzelplan 01 eingetragen wird, dann werden nur die Kapitel des Einzelplans 01 zum Ausschluss
angeboten.

Wenn die Gruppen 511 bis 515 eingetragen werden, kdnnen nur die Gruppen innerhalb dieser Aus-
wahl (=511, 512, 513, 514, 515) ausgeschlossen werden. Mit dem Doppelpfeil ,>>" werden alle, mit
dem einzelnen Pfeil ,>" oder mit Doppelklick nur die Auswahl in die rechte Spalte (= ausgeschlossen)
verschoben. Mit Doppelklick oder den ,<" Pfeilen nach links kann der Ausschluss wieder aufgehoben
werden. ,Ubernehmen” schlieRt das Fenster und der Ausschluss wird gespeichert. Sind Aus-
schliisse Ubernommen worden, wechselt die Schriftfarbe der ,ohne"-Schaltflache rechts der Textfel-
der zu blau.
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Titeliibersicht
In dieser Maske kann festgelegt werden, fur welchen Titel, Einzelplan bzw. welches Kapitel ein Report erstellt werden soll.
Entsprechend der Auswahl kann die Erstellung des Reports langere Zeit dauern.
Die Auswahl kann dber Favoriten gespeichert werden.

i Ausschlisse: 0104

Weitere Auswahlkriterien

nach Einzelpldnen

Haushaltsjahr
Haushaltsjahr (2023 ~| Einzelplan T
———————————— Alle Einzelpla
Monat |Mai v| D SRS
- Kapitel [o101 | bis [o100 || ohne |
Ausgabeformat Report Hauptgruppe bis | ohne]
) Anordnungsstellen Obergruppe I:I bis I:I |Uh|"IE|
el e [ e[ (o)
() Kapitel
- fepte Tl [ Jes[ ] [omme)
(_) Kapitelabschluss
Titel bi h
—— teguppe [ | bis [ |[ohne]
() Einzelplanabschluss nach Anordnungsstellen
() Gesamtabschluss R l:l L= l:l | nhne|
AstUnterteil | |bis [ | [ohne]

Auswahl Deckblatt
[]  Deckblatt

l:l mit nachgeordneten Anordnungsstellen
Bild 15: Auswahlmaske der Titellbersicht mit Ausschluss von Kapitel 0104

Das Deckblatt, welches zur Auswahl steht, enthalt verwendete Abklrzungen und Ziffern der Spalten
4 und 9 (nicht bei dem Deckblatt der Abschlisse).

Bei Anklicken der ,Weiter (Report erstellen)"-Schaltflache oder des Drucker-Symbols 6ffnet sich ein
PDF-Dokument und gleichzeitig eine Baumstruktur in IHV, welche alle in dem Dokument verwende-
ten Haushaltsstellen anzeigt. In der Baumstruktur werden die Haushaltsstellen mit AplKz an letzter
Stelle angezeigt, im Report mit der Priifziffer an letzter Stelle. "Fertig stellen" schlief3t lediglich die
Auskunftsmaske und hat ansonsten keine Auswirkungen.

Die Titelubersichten kénnen in eine .txt-, .csv- oder in eine .xIs-Datei exportiert werden. Die Dateien
sind fur die Ausgabeformate ,Anordnungsstellen, Titel, Kapitel, und Einzelplan™ identisch.
Achtung: Die Spalten sind nicht identisch mit denen der PDF-Datei. In den Export-Dateien sind
zusatzliche Spalten fur

- EAKZ (Einnahme-/Ausgabe-Kennzeichen, 1= Einnahme, 2 = Ausgabe)

- AplKz (AuR3erplanmafiig-Kennzeichen)

- Haushaltsbetrag des Vorjahres

- Vorjahresrest des Vorjahres
enthalten.

Nicht enthalten in den Export-Dateien sind die Anordnungsstellen (beim Ausgabeformat ,,Anord-
nungsstellen"), die Kassennummer und Regierungsbezirke. Die Abschliisse bei den Ausgabeforma-
ten ,Kapitel" und ,Einzelplan” fehlen.

Die Exporte beim Kapitel-, Einzelplan- und Gesamtabschlusssind identisch mit der generierten PDF-
Datei. Anders als beim urspriinglichen Report, werden beim Gesamtabschluss auch die Gesamtein-
nahmen und — ausgaben der einzelnen Einzelplédne des Vorjahres aufgelistet.
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1.4.1 Ausgabeformate

Zuletzt kann noch das Ausgabeformat des Reports bestimmt werden. Zur Auswahl stehen Anord-
nungsstellen, Titel, Kapitel, Kapitelabschluss, Einzelplan, Einzelplanabschluss und Gesamtab-
schluss. Soweit mehr als ein Kapitel ausgewahlt wurde, erfolgt die Anzeige getrennt nach Kapiteln.

- Anordnungsstellen: Jede Haushaltsstelle wird einzeln mit den mafligebenden Anordnungs-
stellen aufgefihrt.

- Titel: Jede Haushaltsstelle wird einzeln aufgefihrt.

- Kapitel: Jede Haushaltsstelle wird einzeln aufgefuihrt. Nach jedem Kapitel folgt der Kapitel-
abschluss.

- Kapitelabschluss: Nur der Kapitelabschluss wird angezeigt. (Nur moglich, wenn Anwender
fur komplettes Kapitel berechtigt ist)

- Einzelplan: Die Haushaltsstellen und die Kapitelabschlisse werden angezeigt. Danach folgt
der Abschluss des ganzen Einzelplans/der Einzelplane.

- Einzelplanabschluss: Nur der Abschluss des Einzelplans/der Einzelplane wird angezeigt.
(Nur moglich, wenn Anwender fir komplettes Kapitel berechtigt ist)

- Gesamtabschluss: Erst wird der Abschluss aller Einzelplane im Gesamten angezeigt. Da-
nach folgt eine Zusammenstellung der Gesamteinnahmen und — ausgaben der einzelnen
Einzelplane mit abschlieender Summenbildung fir das ausgewahlte Haushaltsjahr (nicht
fir dessen Vorjahr).

1.4.2 Aufbau der TitelUbersicht

Haushaltsstelle  |FKZ Zweckbestimmung Kl\}l_{r'/_ilieg
1 2 3 4
Istergebnis seit Istergebnis far ~ |A) Haushaltsbetrag + Mehr
Beginn des HHJ den Monat B) VorjRest/VVorgrif - Weniger Vermerk
C) Gesamtsoll (A+B) (Sp.5-Sp.7C)
pro Kasse D) haushg. Sperrebetrag ' -
5 | 6 7 8 9

Bild 16: Spaltenbezeichnungen der Titeliibersicht

- Zu Spalte 1: Haushaltsstelle inkl. Prifziffer
o Beim Ausgabeformat Anordnungsstelle, wird diese unter der Haushaltsstelle ange-
zeigt.
o Falls ein nicht-planmé&Riger Titel vorliegt, wird dieser mit ,apl." oder ,apl. AR" hinter
der Haushaltsstelle gekennzeichnet.
- Zu Spalte 4: KNr/Reg, HHJ
o Kassennummer:
= (02 = Staatsoberkasse Bayern in Landshut
= 10 = Landesjustizkasse in Bamberg
o Regierungsbezirk (bezogen auf die Anordnungsstelle und auf das ausgewahlte Jahr)
= 0 =kein Regierungsbezirk vorgegeben
= 1 = Oberbayern
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= 2 = Niederbayern
= 3 = Oberpfalz
= 4 = Oberfranken
= 5 = Mittelfranken
= 6 = Unterfranken
= 7 = Schwaben
= 8 = nicht belegt
= 9 =aullerhalb Bayerns
o Haushaltsjahre: das ausgewahlte Haushaltsjahr und dessen Vorjahr (Vorjahre und
dessen Betrage werden kursiv dargestellt)
- Zu Spalte 7: Haushaltsbetrag, Vorjahresrest/Vorgriff, Gesamtsoll, Sperrbetrag (bezieht sich
nur auf das ausgewahlte Haushaltsjahr)
- Zu Spalte 9: Vermerk
o A = Ausnahme von der Sperre
B = budgetiert
D = deckungsfahig
K = gekoppelt
P = Personalkostenzuschuss
U = Ubertragbar
W = wegfallend
2 = Umsetzung nach Art. 50 BayHO

O O 0O O O O O

1.4.3 Aufbau der Titelibersicht — Abschluss

Einnahme- und Haushalts- Istergebnis seit Istergebnis flr
Ausgabearten (GrNr) jahr Beginn des HHJ den Monat
1 2 3 4
. + Mehr
Haushalts- Vorjahresrest / Gesamtsoll - Weniger
betrag Vorgriff (Sp. 5 + Sp. 6) (Sp. 3- Sp. 7)
5 6 7 8

Bild 17: Spaltenbezeichnungen der Titellbersicht - Abschluss

- Zu Spalte 1: Einnahme- und Ausgabearten (Gruppierungsnummer)
o Einnahmen: Hauptgruppen O, 1, 2, 3
o Ausgaben: Hauptgruppen 4, 6, 7, 9; die Hauptgruppen 5 und 8 sind in Obergruppen
unterteilt (51 - 54, 56 - 58, 81 - 82, 83 — 89)
o Nach Summenbildung der Einnahmen/Ausgaben wird angezeigt, welcher Betrag
hiervon budgetiert ist
- Zu Spalte 2: Haushaltsjahr - das ausgewahlte Haushaltsjahr und dessen Vorjahr (Vorjahre
und dessen Betrage werden kursiv dargestellt)
- Zu Spalte 4: Istergebnis fur den ausgewdahlten (nicht aktuellen) Monat
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1.4.4 Varianten der TitelUbersicht

Bei der Standard-TitelUbersicht kann jede Haushaltsstelle innerhalb der Einzelplane 01 bis 16 ge-
sucht werden.

Die besonderen Titellbersichten erleichtern Ihnen die Bedienung, da Sie nicht alle Kriterien in der
Standard-Titelubersicht auswéhlen mussen, beziehungsweise auch nicht kénnen. Fir eine Auskunft
des Einzelplans 80 ist beispielsweise die TitelUbersicht ,Sondervermégen” zu verwenden. Aul3er-
dem stehen lhnen die Titelubersichten ,Hochbau" und ,Hightech Agenda Bayern® zur Verfligung.

1.5 Schnellubersichten

Der Zugriff ist nur moglich, wenn die Berechtigungen ,HHV Verfahrensbetreuer” oder ,HHV StHK Sachbear-
beiter" vorliegen; oder wenn die Berechtigung ,HHV Besonderer Sachbearbeiter - Sonderfunktionen HHV"
aktiviert ist.

Die Schnellibersicht zeigt Ihnen die Einnahme- und Ausgabeverdnderungen (prozentual und be-
tragsmalfiig) an. Sie kénnen sich den letzten abgeschlossenen Monat des aktuellen Haushaltsjahres,
oder dessen Vormonate in den letzten Jahren inklusive Auslaufperioden anzeigen lassen. Bei An-
klicken der Schaltflache ,Fertig stellen (Report drucken)" wird ein PDF-Dokument generiert. Der
Stand (= ausgewahlter Monat) wird Ihnen im PDF-Report angezeigt.

Bei Prozentergebnissen groRer 200% wird ,...“ ausgegeben; nicht vergleichbare Vorjahreswerte
werden durch ,**** gekennzeichnet.

Alle Betragsangaben sind auf Millionen € bezogen.

Folgende Punkte werden Ihnen (Stand 05/2024) angezeigt:

Kurzuberblick (alle Einnahmen und Ausgaben, formal)

Nachrichtlich: Finanzstatistische Darstellung (alle Einnahmen und Ausgaben, bereinigt)
Quoten (z.B. Steuerdeckungsquote, Personalausgabenquote, etc.)

Wichtige Einzelposten

Corona Investitionsprogramm — Kap. 13 18

Sonderfonds Corona-Pandemie — Kapitel 13 19 - Einnahmen

Sonderfonds Corona-Pandemie — Kapitel 13 19 - Ausgaben

Hartefallfonds Bayern — Kapitel 13 23 - Einnahmen

Hartefallfonds Bayern — Kapitel 13 23 - Ausgaben

Stabilisierungsfonds Finanzmarkt und BayernLB - Kapitel 13 60

Hightech Agenda/ Hightech Agenda Plus

BreitbanderschlieRung und Heimat - Kapitel 06 03

Ausgabenibersicht tber die Unterbringung von Asylbewerbern und sonstigen Auslandern
im Epl. 03

n. G7-Gipfel 2022

o

~T T S@ e aooT

3._

Die einzelnen Punkte (inklusive Inhalt/Texte der ersten beiden Spalten) konnen durch die Verfah-
rensbetreuung in dem Knotenpunkt ,Staatshauptkasse - Basisdaten bearbeiten" geandert werden.
Die Tabelle besteht aus 7 Spalten:
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Jahresbetrage Monatsbetrige aufgelaufene Betrage
Haushaltsstellen Kurzbezeichnung A) Soll 2023 A) April A) st aktuelles Jahr | A) Ist akluelles Jahr | A) Durchschnitt
B) Soll 2023 B) in % des B) Verdnderung B)in % des der Vorjahre
aaf. zzgl. Vor] -Gesamtists geqeniiber dem Gasamiists des 2018-2022
Vor].-Rest C) in % des Solls ggf. Vorjahr in € Vorjahres B) in % des
C) Ist 2022 zzgl. Vor].-Rest C) Veranderung C)in % des Solls Durchschnitts
D} Verdndarung ) Veranderung gegeniber dem gaf. zzgl. Vorj.- das Gesamilists
B) bzw. &) gegendber dem Worjahr in % Rest aus 2018-2022
2u C)in % Vorjahr in % C) Hochrechnung
1 2 3 4 5 6 7

Bild 18: Spaltenbezeichnung der Schnelllbersicht (Stand April 2023)

N

Haushaltsstellen — grundsétzlich HHSt, kdnnen aber auch OGr, HGr, oder Kapitel sein
Kurzbezeichnung — grundsatzlich die Zweckbestimmung des Titels
Jahresbetrage
a. Soll (= Haushaltsbetrag) des ausgewahlten Haushaltsjahres
b. Soll (= Haushaltsbetrag) des ausgewahlten Haushaltsjahres + Vorjahresrest, falls
vorhanden - Spalte 3B) wird nur dann gedruckt, wenn tatséchlich ein Vorjahresrest
vorhanden ist.
c. Ist (Gesamt) des Vorjahres
d. Prozentuale Veranderung zwischen B) und C) beziehungsweise zwischen A) und C)
Monatsbetrage
a. Ausgewahlter Monat — Istbetrag des einzelnen ausgewahlten Monats
b. Prozentualer Vergleich (des ausgewahlten Monats) zum Vorjahres-Gesamtist
c. Prozentualer Vergleich (des ausgewahlten Monats) zum Soll des ausgewahlten
Haushaltsjahres (+ Vorjahresrest falls vorhanden)
d. Prozentuale Veranderung gegeniiber dem (ausgewahlten Monat im) Vorjahr
Aufgelaufene Betrage
a. Ist Aktuelles Jahr (aufgelaufene Betrage im ausgewahlten Jahr)
b. Verénderung gegenuber dem Vorjahr in € - Ist von Januar bis ausgewahlter Monat
im Vorjahr
c. Veranderung gegeniber dem Vorjahr in %
Aufgelaufene Betrage
a. Ist aktuelles Jahr (aufgelaufene Betrage im ausgewahlten Jahr)
b. In % des Gesamtists des Vorjahres
c. In % des Solls ggf. zzgl. Vorjahresrest
Aufgelaufene Betrage
a. Durchschnitt der 5 Vorjahre
b. In % des Durchschnitts des Gesamtists der 5 Vorjahre (Durchschnitt der aufgelaufe-
nen Istbetrage des ausgewahlten Monats der 5 Vorjahre)
c. Hochrechnung

Durch Anklicken der ,Fertig stellen (Report drucken)"-Schaltflache oder des Drucker-Symbols in der
Mentileiste, wird ein PDF-Dokument generiert. Mithilfe des Export-Symbols kann die Schnelliber-
sicht auch als .txt-, .csv- oder .xIs-Datei an einem beliebigen Ort auf dem Computer abgespeichert
werden.
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1.6 Funktionentbersichten
Der Zugriff ist nur moglich, wenn die Berechtigung ,HHV Sachbearbeiter 2 Funktionen- und Gruppierungs-
Ubersichten" aktiviert ist.

Die Funktionen dienen der systematischen Darstellung der Einnahmen und Ausgaben nach einzel-
nen Aufgabenbereichen. Die hier angebotenen Ubersichten zeigen die Betrage der einzelnen Funk-
tionen (= FKZ, dreistellige Zahl), Oberfunktionen (zweistellige Zahl) und Hauptfunktionen (einstellige
Zahl).

1.6.1 Aufgliederung zur Funktionenibersicht

Ausgewahlt werden kann nach Haushaltsjahr und nach Einzelplanen (ein Einzelplan 01-16, alle Ein-
zelpléne oder der Gesamthaushalt). Der Report ,Gesamthaushalt” liefert dieselben Zahlen wie ,alle
Einzelplane", nur ist dieser Report nicht erst nach Einzelplanen, sondern ausschlielich nach FKZ
und nach Titeln (Gruppen) sortiert.

Die ersten vier Spalten geben folgende Informationen aus: Funktionskennzahl (=FKZ), Titel, Kapitel,
AplKz (=leer, wenn planmafig). Die anderen Spalten (maximal sieben) werden mit frei auswéahlbaren
Betragen geflillt. Ab finf Betragen wird das Dokument im Querformat erzeugt.
Folgende Betrage (der letzten zehn Jahre) konnen ausgewdahlt werden (gewiinschten Betrag in der
linken Spalte markieren und mit den Pfeilen nach rechts ,>>" oder Doppelklick in die rechte Spalte
verschieben):

- Das aktuelle Tages-Ist

- Istbetrage (aufgelaufen — bis zum ausgewahlten Monat)

- Istbetrage (monatlich — einzelner ausgewahlter Monat)

- Ist Gesamt

- Haushaltsbetrage

- Vorjahresreste

- Gesamtsoll

- Sperre

- Sperre einschliel3lich Sperreverlagerung

- Nettobetrag ohne Vorjahresrest (Soll abziglich Sperre)

- Nettobetrag mit Vorjahresrest (Soll abziiglich Sperre + Vorjahresrest)
AulRerdem kann ein Differenzbetrag zwischen zwei der oben genannten Betrage berechnet werden
Einnahmen und Ausgaben werden getrennt voneinander dargestellt. Nach jeder Funktion, Ober-
funkton, Hauptfunktion und nach jeder Gruppe (Titel) wird eine Summe gebildet.
Die Schaltflache ,Fertig stellen (Report drucken)" oder das Anklicken des Drucker-Symbols generiert
ein PDF-Dokument. Auf3erdem ist ein Export als .txt-, .csv- oder .xIs-Datei moglich.
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FKZ Titel Kapitel AplKz M%%'_'gg;gggs'ﬂ
011 41101 0101 11.854 305,97
011 41102 0101 373296
011 41103 0101 12.357 474,09
011 41104 0101 5.181.110,00
011 41105 0101 211.954 61
011 41106 0101 187 327,42
011 411 61 0102 853321142
011 41162 0102 360.071.77
011 41163 0102 209.383,00

Summe: 411 38.891.105,32
011 422 01 0101 6.090.179.41
011 422 01 0104 1.924 467,90
011 422 31 0101 126.823 87
011 422 45 0102 500,00
011 422 55 0101 51.835,68

Summe: 422 8.192.806,86

Bild 19: Auszug aus ,Aufgliederung zur Funktionentbersicht"

1.6.2 Summarische Funktionentbersicht

Die Summarische Funktionentbersicht ist identisch aufgebaut wie die vorherige Funktioneniber-
sicht. Hier sind allerdings nur bis zu sechs Betrage auswahlbar (ab vier Betragen erfolgt die Ausgabe
des Reports im Querformat). Bei dieser Ubersicht werden keine Haushaltsstellen angegeben. Nur
die Summen der Haupt-, Ober- und Funktionen werden angezeigt.

FKZ | Bezeichnung A“‘g%'_'gg;gggs'ﬁ
0 Allgemeine Dienste 278.649,25
01 Politische Fiihrung und zentrale Verwaltung 278.649,25
011 | Politische Filhrung 278 64925
2 Soziale Sicherung, Familie und Jugend, 191.970,57
Arbeitsmarktpolitik
27 Kindertagesbetreuung nach dem SGE VIl 191.970,57
271 | Kindertagesbetreuung nach dem SGB VIl 191.970,57
Summe Einnahmen 470.819,82

Bild 20: Auszug aus ,Summarische Funktionentbersicht"
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1.7 Gruppierungstbersichten
Der Zugriff ist nur moglich, wenn die Berechtigung ,HHV Sachbearbeiter 2 Funktionen- und Gruppierungs-
Ubersichten" aktiviert ist.

Diese Ubersichten zeigen die Betrage einzelner Haushaltsstellen an. Sie dienen aber vor allem der
summarischen Darstellung von Hauptgruppen (einstellig), Obergruppen (zweistellig) und Gruppen
(dreistellig).

1.7.1 Aufgliederung zur Gruppierungsibersicht

Ausgewahlt werden kann nach Haushaltsjahr und nach Einzelplanen (ein Einzelplan, alle Einzel-
plane oder der Gesamthaushalt). Der Report ,Gesamthaushalt”" liefert dieselben Zahlen wie ,alle
Einzelplane", nur ist dieser Report nicht erst nach Einzelplanen, sondern ausschlief3lich nach Titeln
sortiert. AuRerdem kann ausgewahlt werden, ob Titelgruppen angezeigt werden sollen:

- Mit Titeln in Titelgruppen (alle Titel)

- Ohne Titel in Titelgruppen (nur Titel, die mit 01-49 enden)

- Nur Titel in Titelgruppen (nur Titel, die mit 51-99 enden)

- Nur Titelgruppe 99

Die ersten drei Spalten geben folgende Informationen aus: Titel, Kapitel und FKZ. Die anderen Spal-
ten (maximal sieben) werden mit frei auswéhlbaren Betragen gefillt. Ab fiinf Betragen wird das Do-
kument im Querformat erzeugt.
Folgende Betrage (der letzten zehn Jahre) kdnnen ausgewahlt werden (gewiinschten Betrag in der
linken Spalte markieren und mit den Pfeilen nach rechts ,>>" oder Doppelklick in die rechte Spalte
verschieben):

- Das aktuelle Tages-Ist

- Istbetrage (aufgelaufen — bis zum ausgewahlten Monat)

- Istbetrage (monatlich — einzelner ausgewahlter Monat)

- Ist Gesamt

- Haushaltsbetrage

- Vorjahresreste

- Gesamtsoll

- Sperre

- Sperre einschlieBlich Sperreverlagerung

- Nettobetrag ohne Vorjahresrest (Soll abzlglich Sperre)

- Nettobetrag mit Vorjahresrest (Soll abziiglich Sperre + Vorjahresrest)

AulRerdem kann ein Differenzbetrag zwischen zwei der oben genannten Betrdge berechnet werden.
Fur jeden Einzelplan wird eine Summe nach dem Titel und der Gruppe gebildet. Aul3erdem werden
Summen fir die Gruppen, Obergruppen und Hauptgruppen gebildet. Sterne ,** sind Platzhalter: 411
** = Gruppe 411; 41* ** = Obergruppe 41, etc.
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Bei der Auswahl ,Gesamthaushalt" sind nur die Gruppen-Summen nach Einzelplédnen getrennt be-
rechnet, fiir die Ober-und Hauptgruppen wird die Summe des gesamten Haushalts angezeigt.

Einnahmen und Ausgaben werden getrennt voneinander dargestellt.

Die Schaltflache ,Fertig stellen (Report drucken)" oder das Anklicken des Drucker-Symbols generiert

ein PDF-Dokument. Au3erdem ist ein Export als .txt-, .csv- oder .xls-Datei moglich.

Titel Kapitel FKZ Ak‘%‘%’_‘gg_ggggs'“
41101 01 01 011 11.854.305.97
01 11.854.305,97

41102 0101 011 -3732,96
01 -3732,96

41103 0101 011 12.357.474,09
01 12.357.474,09

41104 01 01 011 5.181.110,00
01 5.181.110,00

41105 0101 011 211.954,61
01 211.954.61

Bild 21: Auszug der Aufgliederung bei der Gruppierungsibersicht
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1.7.2 Summarische Gruppierungsutbersicht

Die Summarische Gruppierungsibersicht ist identisch aufgebaut wie die vorherige Gruppierungs-
Ubersicht. Hier sind allerdings nur bis zu sechs Betrage auswahlbar (ab vier erfolgt die Ausgabe des
Reports im Querformat).
Bei dieser Ubersicht werden keine Haushaltsstellen, sondern nur die Summen der Haupt-, Ober-
und Gruppen angezeigt.

i Aktuelles Tageslst
GriNr Einnahme- und Ausgabeart 30.06.2023
1 Verwaltungseinnahmen, Einnahmen aus 311.892,60
Schuldendienst und dergleichen
11 Verwaltungseinnahmen 33.243,35
111 Geblhren, sonstige Entgelte 33.243,35
12 Geldstrafen, Geldbuen und Zwangsgelder 0,00
(einschl. der damit zusammenhangenden
Gerichts- und Venwaltungskosten)
119 Sonstige Verwaltungseinnahmen 0,00
12 Einnahmen aus wirtschaftlicher Tatigkeit und 277.792,25
aus Vermdgen (ohne Zinsen)
124 Mieten und Pachten 272913,82
129 Sonstige Einnahmen aus wirtschaftlicher Tatigkeit 487843
und aus Vermogen (ohne Zinsen)
13 Einnahmen aus der VerduRerung von BST,UDI
Gegenstinden und Beteiligungen, aus
Kapitalrickzahlungen und dergleichen
132 Einnahmen aus der Verdukerung von beweglichen 857,00
Sachen
2 Einnahmen aus Zuweisungen und Zuschissen 158.727,22
mit Ausnahme fur Investitionen
28 Sonstige Zuschiisse aus sonstigen Bereichen 158.727,22
282 Sonstige Zuschisse aus dem Inland 158.727,22
Summe Einnahmen 470.619,82

Bild 22: Auszug aus der Summarischen Gruppierungsibersicht
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1.8 Personalausgabenibersicht
Der Zugriff ist nur mdglich, wenn die Berechtigung ,HHV Sachbearbeiter =2 Personalausgabenibersicht" ak-
tiviert ist.

Dieser Knotenpunkt beinhaltet eine Aufstellung séamtlicher Personalausgaben (innerhalb und aul3er-
halb der Hauptgruppe 4).

Sie kénnen nach Haushaltsjahr und nach Einzelpléanen auswahlen.

Bei der Auswahl nach Haushaltsjahr besteht die Moglichkeit zwischen den letzten beiden abge-
schlossenen Haushaltsjahren und dem aktuellen Haushaltsjahr auszuwahlen.

Angezeigt werden kénnen die Ubersichten inklusive der Abschlisse: ein Einzelplan, alle Einzelplane
(nacheinander einzeln dargestellt), oder der Gesamthaushalt (alle Einzelplane zusammengefasst).
Aulerdem kdnnen die Daten nach Kapiteln angezeigt werden. Wenn Einzelplanabschluss, Einzel-
planabschlisse (alle einzelnen Abschliisse der Einzelplane 01-16), Gesamtabschluss (alle Einzel-
plan-Betrage zusammengefasst als ein Abschluss) ausgewahlt wird, wird ausschlie3lich der Ab-
schluss angezeigt.

Die erste Spalte zeigt die Haushaltsstelle an. Die anderen Spalten werden entweder mit einer Stan-
dardbelegung (Vergleich HB zu Monats-Ist (aufgelaufen)) oder mit frei auswahlbaren Betragen (ma-
ximal sieben) gefiillt. Bei der Standardbelegung wird das aufgelaufene Monats-Ist bis zum aktuellen
Buchungstag angezeigt. Ab finf Betrdgen wird das Dokument im Querformat erzeugt.
Folgende Betrage (der letzten zehn Jahre) kdnnen ausgewahlt werden (gewiinschten Betrag in der
linken Spalte markieren und mit den Pfeilen nach rechts ,>>" oder Doppelklick in die rechte Spalte
verschieben):

- Aktuelles Tageslst

- Istbetrage (aufgelaufen) —> Summierung bis zum ausgewahlten Monat, nur abgeschlossene

Monate werden angezeigt

- Istbetrage (monatlich) —> einzelner ausgewéahlter Monat

- Ist Gesamt

- Haushaltsbetrage

- Vorjahresreste

- Gesamtsoll

- Sperre

- Sperre einschliel3lich Sperreverlagerung

- Nettobetrag ohne Vorjahresrest (Soll abziglich Sperre)

- Nettobetrag mit Vorjahresrest (Soll abztglich Sperre + Vorjahresrest)
AulRRerdem kann ein Differenzbetrag zwischen zwei der oben genannten Betrage berechnet werden.

Die Personalausgabenibersicht gliedert sich in folgende Punkte:
Normale Ubersicht:

Gemeinsam bewirtschaftete Personalausgaben
Verstarkungsfahige Personalausgaben
Verstarkungsansatze

Globale Minderausgaben

Arbeithnehmerbudget

6. Sonstige Personalausgaben
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Aktuelles Tagesist

Haushaltsstelle 30.06.2023

1. Gemeinsam bewirtschaftete Personalausgaben

01 0142201 6.090.179,41
01 04/422 01 1.924 467,90
01 01/422 31 126.6823,87
01 04/422 31 0,00
01 01/428 01 3.769.752 27
01 04/428 01 282 879,23

2. Verstarkungsfihige Personalausgaben

0101141101 11.854.305,97
0101/41103 12357 474,09
01 02411 61 8.533.211,42

Bild 23: Auszug aus der Personalausgabentbersicht

Abschluss:

la.
1b.
2a.
2b.
3a.
3b.
4a.
4b.
5a.
5b.
6a.
6b.
7a.
7b.

Zusammenstellung der gemeinsam bewirtschafteten Personalausgaben mit apl. Titeln
Zusammenstellung der gemeinsam bewirtschafteten Personalausgaben ohne apl. Titel
Zusammenstellung der verstarkungsfahigen Personalausgaben mit apl. Titeln
Zusammenstellung der verstarkungsfahigen Personalausgaben ohne apl. Titel
Verstarkungsansatze mit apl. Titeln

Verstarkungsansatze ohne apl. Titel

Globale Minderausgaben mit apl. Titeln

Globale Minderausgaben ohne apl. Titel

Arbeitnehmerbudget mit apl. Titeln

Arbeitnehmerbudget ohne apl. Titel

Sonstige Personalausgaben mit apl. Titeln

Sonstige Personalausgaben ohne apl. Titel

Zusammenstellung aller Personalausgaben mit apl. Titeln

Zusammenstellung aller Personalausgaben ohne apl. Titel

Erlauterungen zu den Punkten im Abschluss:

- 7. wird unterteilt in Einzeltitel (= ET) und in Titelgruppen (= TG))
- z.B. Titel 422 01/04 = Titel 422 01 bis 422 04
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Aktuelles Tageslst

Haushaltsstelle 30.06.2023

Gesamtabschluss

1a. Zusammenstellung der gemeinsam bewirtschafteten
Personalausgaben mit apl. Titeln

421 01/09 2.171.499,84
422 01/06 6.652.945.549,05
4221115 24044 815,57
422 21725 117.909.598,87
422 31135 64.507.270,95
428 01/06 1.280.543.019,68
428 07 28.155.703,74
428 25 0,00
Ubrige Titel 10.193,10
Summe: 8.170.287.650,40

1b. Zusammenstellung der gemeinsam bewirtschafteten
Personalausgaben ohne apl. Titel

421 01/09 2.171.499,84
422 01/06 6.652.933.120,08
422 1115 24.044 815,57

Bild 24: Auszug aus der Personalausgabentbersicht - Gesamtabschluss

1.9 Vollzugsubersichten
Die Anleitung zum Vollzugsubersicht befindet sich im Bayerischen Behodrdennetz unter

http://www.Iff.bybn.de/produkte/ihv/index.aspx#arbeitsanleitungen,

beziehungsweise im Internet unter
http://www.Iff.bayern.de/produkte/ihv/index.aspx#arbeitsanleitungen.

Zu finden unter dem Namen ,Anleitung zur Verwendung der Vollzugsibersicht*
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1.10Vorgabe der Aufbewahrungsfrist
Der Zugriff ist nur mdglich, wenn die optionale Funktion ,HHV Sachbearbeiter = Anderung der Auf-
bewahrungsfrist" aktiviert ist.

Wenn die Aufbewahrungsfrist langer als 10 Jahre betragt, ist im Haushaltsvollzug mit derselben
Funktion und Erfassungsmaske die Frist auch fir Buchungen des Kassenbuchfiihrungsverfahrens
zu verlangern.

Diese Funktion ist grundséatzlich den Sachbearbeitern Haushaltsvollzug bei den Ressorts vorbehal-
ten. Bei Bedarf kann die Weitergabe der Berechtigung fur diese optionale Funktion auf IHV nutzende
Personen einer nachgeordneten Dienststelle beim zustandigen Ressort beantragt werden.

Gesftpieess Vorgabe und Wartung der Aufbewahrungsfristen ‘:I
= Haushaltsvollzug [~
B & Haushaltsvollzug Das Ende der Aufbewahrungsfristen fur MBS und KABU kann hier bearbeitet werden.

(7 Haushaltsstellen

Haushaltsjahr: 2023
(g Istbetrage nach Anordnungsstellen

Standard-Aufbewahrungsfrist MBS: 31.12.2028
U Titelauskunft Standard-Aufbewahrungsfrist KABU: 31.12.2033

(3 Titelubersichten
- Schnelltbersichten

() Funktionentibersicht

I Gruppierungstbersichten
--{@ Personalausgabeniibersicht

7 Vollzugsubersichten i i
= Vorgabe der Aufbewahrungsfrist MBS (Anordnungen) - Aufbewahren bis KABU (Buchungen) - Aufbewahren bis

@ suchen [ alle Haushaltsstellen auswahlen | =| | neues Datum fir alle ausgewalten HHStbemehmen | | =| | neues Datum fiir alle ausgewalten HHSt bernehmen |
=10 \ufbewahrungsfrist bearbeiten

@! Ubernahme aus dem Vorjahr o e

@V Auskunft Haushaltsstelle altes Datum neues Datum TS Begrindung altes Datum neues Datum AfsmrEmTEs: Begriindung ‘
i ga";:i:'ﬂ’::"“e (19| [ 0601428410 31122028 312 31.12.2033 3112
7 Basisdaten bearbeiten 20| [ 0601453010 31122028 3112 31122033 3112
= (5 Haushaltsrechnung 21| [ 0601459010 31122028 3112 31122033 3112
[ Zentralrechnung 22| [] osoystiore 31122028 3112 31122033 3112
(g Beilage 1.1 | 23 | [1  os01/514010 31122028 3112 31.12.2033 3112
& Beilage 4 24| [1 os01/514110 31122028 3112 31122033 3112
% E::::i:z E ] 0601/517010  31.122028 312 31122033 3112
1 Gessmirechnung 26| [] 0601/517050 31122028 3112 31122033 3112
5-G= Steuersummen 7| [] 0601518010 31122028 3112 31122033 3112
(g Auskunft (28| [ osousi110 3112208 3112 31122033 3112
(g Differenzvorgabe 29| [1 0601/518180 31122028 3112 31122033 3112
(@ Steueranteile 30 | [ 0601519010 31.12.2028 3112 31.12.2033 3112
(s Landtagsvorlage (31| [] 0601/525010  31.122028 312 31122033 3112

[=-[> Eigene Benutzerdaten anzeigen/bearbeiten o v

Bild 25: Maske zur Bearbeitung von Aufbewahrungsfristen
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1.10.1 Auswahl der Aufbewahrungsfrist

Die Aufbewahrungsfristen der Haushaltsstellen (und der dazugehdérigen Anordnungen, Buchungen,
etc.) kbnnen, von den daflr berechtigten Sachbearbeitern im Teilverfahren Haushaltsvollzug veran-
dert werden.

Zur Auswahl und Einschrankung der Daten, die innerhalb der eigenen Berechtigung bearbeitet wer-
den sollen, steht eine umfangreiche Auswahlmaske zur Verfigung.

Nachdem die Auswahl in der Suchmaske getroffen worden ist, kann die Bearbeitungsmaske entwe-
der Uber den Geschaftsprozess ,Aufbewahrungsfrist bearbeiten“ oder Uber den Button ,weiter” mit
der Option ,,Aufbewahrungsfrist bearbeiten” gedffnet werden.

- @

X Auswahl =

Auswahl der anauzeigenden Haushaltsstellen.

gekoppelt

kreditfinanziert

teilkreditfinanziert

Off. Zukunft

Brutto

Hightech Agenda Bayern

EDV-Kosten Umsetzungskz.
EU-Mittel Sper men a)-f) vorhanden [« kei

Drittmittel

21G Bildung

[
[
[
(
[

Bundesmittel |
(
[
[
(
L 206 nteast
[

Zukunit Bayern
e e e

Hachw, 2013

ex. Lat. (Land)) [ <keine Auswahl> ¥

Sammalhaushahsstellen (<keine Auswahi> =] Sondersbgabe [ <keine Awwahls =] Hochw, 2021
Kap. 80 55 - 30 58, 80 60) et

stelen [<kei

Verwahrungen =

ahi> =] verstarkungsfahig in HGr. 6

geldmallig getrennt [<keine Auswahi> =]

[ Elemente, die keine Haushaltsstellen besitzen, anzeigen

Abbrechen| [ Fertig stellen | [Weiter » |

Bild 26: Auswahlmaske zu den Aufbewahrungsfristen

1.10.2 Bearbeitung der Aufbewahrungsfristen

Fur die Mittelbewirtschaftung (IHV-MBS) und die Buchfiuihrung (KABU) existieren unterschiedliche
gesetzliche Aufbewahrungsfristen. Daher muss eine Anderung der Aufbewahrungsfristen fiir beide
Bereiche gesondert vorgegeben werden.

Das Ende der jeweiligen Aufbewahrungsfrist ist fUr jede Haushaltsstelle automatisch mit der Stan-
dardfrist vorbelegt (IHV-MBS: aktuelles Jahr + 5 Jahre, KABU: aktuelles Jahr + 10 Jahre).
Fur die Vorgabe einer Datumsé&nderung gibt es zwei Mdglichkeiten:

e Die Vorgabe eines neuen Fristendes fir eine einzelne Haushaltsstelle.
e Die Vorgabe eines gemeinsamen neuen Fristendes fir mehrere Haushaltsstellen.

Die Moglichkeit einer Vorgabe unterschiedlicher neuer Daten flr unterschiedliche Haushaltsstellen
ist nicht gegeben. Hier sollte die Bearbeitung in mehreren Schritten getrennt vorgenommen werden.
D.h. zunachst wird einer Haushaltsstelle ein neues Fristende zugewiesen, dann einer anderen ein
anderes Ende.
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1.10.3 Vorgabe fir eine einzelne Haushaltsstelle
Die Vorgabe eines neuen Endes der Aufbewahrungsfrist flr eine einzelne Haushaltsstelle erfolgt in
folgenden Schritten:

1. Das Ende der Aufbewahrungsfrist kann entweder fur die Mittelbewirtschaftung oder fir die Kas-
senbuchfihrung oder fir beide zusammen geandert werden.

2. Im Feld ,altes Datum“ sehen Sie das Ende der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist oder das Er-
gebnis einer bereits gespeicherten Anderung.

3. Klicken Sie in das Feld ,neue Aufbewahrungsfrist® und wahlen Sie aus der ComboBox ein neues
Fristende. Da gesetzliche Fristen immer mit Ablauf eines Kalenderjahres enden, kénnen Sie nur
das Jahr @ndern, nicht aber Tag und Monat. Es werden Ihnen nur die Jahre angeboten, die in
der Zukunft des gesetzlichen Fristendes liegen.

MBS {Anerdnungen) - Aufbewahren bis KABU (Buchungen) - Aufbewahren bis
[ alle Haushaltsstellen auswahlen | | [ neues Datum fur alle ausgewalten HHSt obernehmen | | | [ neues Datum fur alle ausgewalten HHSt abernehmen |
Haushaltsstelle | altes Datum | neues Datum AthEW’;E”’:ngﬁri“ Begrindung | aktes Datum | neues Datum Aufbgw”;“jngsfm Begrindung |

1| O oeoimoto 3112200 3112 31.12.2032 3112 E
2| [0 osowieoio 31122028 3112 31.12.2033 3112 ’>
3| [ osoi11e120 31120008 312 31.12.2033 3112

4[] oso1/119450 31122008 3112 - 31.12.2032 3112 L
5 | [ 0601124010 31122028 3112 = 31.12.2033 3112
6| [0 osou2st0t0 31.12.2028 3112 j2028 31.12.2033 3112
| 7| [ oowsozn  31.12.2008 ERT I 31.12.2033 312
8| ] os0u26120 3112208 3112 ig:? 31122033 3112
9| [J o6ouas1010  31.12.2028 3112 bo 31.12.2033 3112

0] [] osoiazoto 31122008 3112 31122032 3112
1| [ osoiaioio 31122028 3112 lpoza E 31.12.2033 3112
72| [ oson4010 31122028 3112 2035 31122033 3112
13| ] o6oree;o 31122008 ERTI 31.12.2033 312
14| [ osoiazvoio 31122028 3112 ig:; 31.12.2033 3112
15| [ osonderarn 31.12.2008 3112 bozo 31.12.2033 3112

6| [] os014010 31122008 3112 boso 31.12.2033 3112
(7| ] osoi48110 31122028 3112 leoa1 w 31122033 3112
18| [] o6o1428210 31.12.2028 3112 2042 31.12.2033 3112
10| []  osoiamato 31122008 ERP I 21122023 EIRFS
| 20| [ ogoiasaoio 3112000 3112 zﬁ 31.12.2033 3112 =
Begrandung far MBS | lboas = Begrndung fir KABU

| < Zurack | M Abbrechen | | Fertig stellen | | Weiter >

Bild 27: Maske zur Vorgabe und Wartung der Aufbewahrungsfristen

4. Die Vorgabe einer Begriindung in das untere Textfeld ist verpflichtend. Bei mehreren aufeinan-
derfolgenden Anderungen derselben Haushaltsstelle wird die urspriingliche Begriindung im
Textfeld angezeigt. Sie kann entweder Uberschrieben oder ergénzt werden. Eine fehlende Be-
grindung fiihrt zu nachfolgender Fehlermeldung:

Information >

q;.’l Fiir jede Anderung ist zwingend eine Begriindung vorzugeben.

QK

Bild 28: Fehlermeldung bei fehlender Begriindung im Textfeld
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5.

Speichern Sie Ihre Anderung mit dem Speichersymbol ab. Sollte dies nicht geschehen sein,
erfolgt beim Verlassen der Maske eine Warnmeldung, aus der heraus das Speichern noch vor-
genommen werden kann. Wird ein weiterer Fall zum Bearbeiten im Feld ,neue Aufbewahrungs-
frist* angeklickt, wird der bisher bearbeitete Fall automatisch gespeichert.

1.10.4 Vorgabe fur mehrere Haushaltsstellen
Die Vorgabe eines neuen Endes der Aufbewahrungsfrist fir mehrere Haushaltsstellen erfolgt in fol-
genden Schritten:

1. Das Ende der Aufbewahrungsfrist kann entweder fur die Mittelbewirtschaftung oder fir die Kas-
senbuchfihrung oder fir beide zusammen geandert werden.

2. Im Feld ,altes Datum“ sehen Sie das Ende der gesetzlichen Aufbewahrungsfrist oder das Er-
gebnis einer bereits gespeicherten Anderung.

3. Wahlen Sie alle Haushaltsstellen, die Sie bearbeiten wollen, durch Anklicken in der linken Spalte
aus. Alternativ haben Sie auch die Mdglichkeit alle Haushaltsstellen mit der Checkbox ,alle
Haushaltsstellen auswahlen“ zu markieren.

4. Wahlen Sie aus der ComboBox ein neues Fristende, welches fir alle markierten Haushaltsstel-
len gelten soll. Da gesetzliche Fristen immer mit Ablauf eines Kalenderjahres enden, kénnen
Sie nur das Jahr &ndern, nicht aber Tag und Monat. Es werden Ihnen nur die Jahre angeboten,
die in der Zukunft des urspriinglichen Fristendes liegen.

MBS (Anordnungen) - Aufbewahren bis KABU (Buchungen) - Aufbewahren bis

\IEHaushaIts:tEHEnauswahlan |2028 =|| | neues Datum fur alle ausgewalten HHSt abemehmen | | 2033 =|| | neues Datum fur alle susgewalten HHSt abemehmen |

Haushaltsstelle | altes Datum | neues Datum Aumw’;:‘:jﬂgmm Begrindung | altes Datum | neues Datum Aumm’;;‘::ngmn Begriindung |

; 0601/111010 31.12.2028 3z 31.12.2033 3112 =]

2 0601/119010 31122028 312 31.12.2033 3112

T 0601/119120 31.12.2028 312 I} 31.12.2033 3112

4 0601/113490 31.12.2028 31.12 31.12.2033 31.12 L |

75 0601/124010 31.12.2028 312 31.12.2033 3112

_6 0601/231010 31.12.2028 3z 31.12.2033 3112

7 0601/235020 31122028 312 31.12.2033 3112

T 0601/236 120 31.12.2028 312 31.12.2033 3112

T 0601/261 010 31122028 312 31.12.2033 3112

E 0601/412010 31.12.2028 312 31.12.2033 3112

l 0601/421010 31.12.2028 iz 31.12.2033 3112

i 06017422010 31.12.2028 312 31.12.2033 3112

i 0601/422310 31.12.2028 312 31.12.2033 3112

14 06 01/427010 31122028 312 31.12.2033 3112

E 0601/427410 31.12.2028 312 31.12.2033 3112

i 0601/428010 31.12.2028 iz 31.12.2033 3112

i 0601/428 110 31.12.2028 312 31.12.2033 3112

i 0601/428 210 31.12.2028 3z 31.12.2033 3112

19 0601/428410 31122028 312 31.12.2033 3112

T Wl 0601/453010 31.12.2028 3112 31.12.2033 31.12 I~

Begrindung far MBS Begrindung far KABU

| < Zuriick | | Abbrechen | | Fertig stellen | | Weiter >

Bild 29: Auswahl der Combo-Boxen fiir das Fristenende in der Maske Aufbewahrungsfristen

5.

Die Vorgabe einer Begrindung in das untere Textfeld ist verpflichtend. Die Begrindung wird fur
alle ausgewahlten Haushaltsstellen iibernommen. Bei mehreren aufeinanderfolgenden Ande-
rungen derselben Haushaltsstellen werden alle Begriindungen aneinandergefiigt und nicht
uberschrieben.
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6. Durch Klick auf die Schaltflache ,neues Datum fiir alle ausgewahlten Haushaltsstellen Gberneh-
men“ wird die Spalte ,neue Aufbewahrungsfrist* mit dem von Ihnen ausgewahlten Jahr und der
Begrundung befullt.

7. Speichern Sie lhre Anderung mit dem Speichersymbol ab. Sollte dies nicht geschehen sein,
erfolgt beim Verlassen der Maske eine Warnmeldung, aus der heraus das Speichern noch vor-
genommen werden kann.

1.10.5Ubernahme aus dem Vorjahr
In der Maske ,Ubernahme aus dem Vorjahr* kdnnen die Fristidnge oder das tatséchliche Fristende
inkl. Begriindungen kapitelweise aus dem Vorjahr tbernommen werden.

E;Z S @
H esclaliloree = Aufbewahrungsfrist - Ubernahme aus dem Vorjahr ‘:Ii‘
g = Haushaltsvollzug . ) : i ) . - . o
E -2 Haushaltsvollzug In dieser Maske k&nnen die Fristlange oder das tatsachliche Fristende inkl. Begriindungen kapitelweise aus dem Yorjahr ibernommen werden.
— o Haushélts;tellen Beispiel - Ubernahme der Fristlinge:
g L@ Istbetrage nach Anordnungsstellen HHJ 2020: Aufbewahrungsfrist = 31.12.2027 (= 7 Jahre Frist)
= L Titelauskunft --> Ubernahme nach 2021: Aufbewahrungsfrist = 31.12.2028 (= 7 Jahre Frist)
[J Titelubersichten
(J Funktioneniibersicht Beispiel - Ubernahme des Fristendes:
(-] Gruppierungsiibersichten HHJ 2020: Aufbewahrungsfrist = 31.12.2032

-[@ Personalausgabentibersicht --> Ubernahme nach 2021: Aufbewahrungsfrist = 31.12.2032

-3 Vollzugsiibersichten
=l Vorgabe der Aufbewahrungsfrist
@0 Suchen
@0 Aufbewahrungsfrist bearbeiten

[ Ubernahme aus dem Vorjahr

@0 Auskunft - - 7 -
= Haushaltsjahr | 2023 (Ubernahme aus dem Haushaltsjahr 2022)
=-[= Eigene Benutzerdaten anzeigen/bearbeiten
L& Stammdaten andern Kapitel 0601 bis |0602

L@ Kennwort andern

(@ Vertreter aktivieren/deaktivieren

(@ Berechtigungsbaum anzeigen (2) Ubernahme der Fristlange
(& Ergebnisse herunterladen

() Ubernahme des Fristendes

| Ubernahme starten |

Bild 30: Maske zur Ubernahme der Aufbewahrungsfristen aus dem Vorjahr

Es muss das Haushaltsjahr, in das die Ubernahme stattfindet, ausgewahlt werden. Zudem wird an-
gezeigt, aus welchem Jahr die Daten Glbernommen werden.

In den Feldern Kapitel konnen die Kapitelnummern — von —bis eingetragen werden.
Darunter stehen die zwei Funktionen

- ,Ubernahme der Fristlange"

- ,Ubernahme des Fristendes"

zur Verfigung, wovon jeweils nur eines aktiv sein kann.

AnschlieRend kann die Ubernahme mit dem Button ,Ubernahme starten“ begonnen werden.
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1.10.6 Auskunft

Die Auskunftsmaske bietet einen PDF-Report aller Haushaltsstellen, deren Fristende verandert
wurde, an. Der angezeigte Datenbestand bezieht sich auf die getroffene Auswahl in der Suchmaske.
Nachdem die Auswahl in der Suchmaske getroffen wurde, kann die Auskunftsmaske entweder tber
den Geschaftsprozess ,Auskunft® oder Uber den Button ,weiter” mit der Option ,,Auskunft” geoffnet

werden.

Aufgerufen kann der Bericht Uber die ,Druck®-Funktion entweder mit oder ohne Begriindung.

9 ® Y |G

Geschaftsprozesse

= Haushaltsvollzug

= Haushaltsvollzug

#-J Haushaltsstellen

----- [ Istbetrige nach Anordnungsstellen
----- & Titelauskunft

-0 Titeldbersichten

----- % Schnellibersichten

&0 Funktioneniibersicht

@~ Gruppierungsiibersichten

----- (@ Personalausgabenibersicht
#-J Vollzugsiibersichten

= Vorgabe der Aufbewahrungsfrist
----- @0 Suchen

u
w
w
a
g
[N
2
ic

gl Ubernahre aus dem Vorjahr
- @Y .J'Auskurn‘tl

Bild 31: Druckfunktion fur den Bericht der gednderten Aufbewahrungsfristen in der Maske ,Auskunft"

Bericht mit Begriindungen:

@0 Aufbewahrungsfrist bearbeiten

Berichte kdnnen erstellt werden.

Bericht der geidnderten Aufbewahrungsfristen drucken

Berichte:

Bericht mit Begrindungen

(%) Falle ohne Standard-Aufbewahrungsfrist

Falle ohne Standard-Aufbewahrungsfrist mit Begriindung

Haushaltsstelle Fristende MBS Begriindung MES
D6 02282010 31122032 Steueriiche Aufbewahrungsfrist

D6 02/443 16 0 31122032  Steuerliiche Aufbewahrungsfrist

06 02/453 010 31122032  Steuerliche Aufbewahrungsfrist

06 02/453 110 31122032  Steuerliche Aufbewahrungsfrist

06 02/519010 31.12.2032  Steuerliche Aufbewahrungsfrist

D6 02525010 31122032 Steueriiche Aufbewahrungsfrist

Bericht ohne Begrundungen:

Fristende KABU

31.12.2022
31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032

] Begriindung KABU

Félle ohne Standard-Aufbewahrungsfrist ohne Begriindung

Haushaltsstelle

06 02/282010
06 02/44316 0
06 02/453010
06 02/459110
06 02/519010

Fristende MBS

31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032

Fristende KABU

31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032
31.12.2032
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2 Bedienungsanleitung im Internet

Die neuesten Bedienungsanleitungen im PDF-Format finden Sie im Bayerischen Behdrdennetz un-

ter http://www.Iff.bybn.de/produkte/inv/index.aspx#arbeitsanleitungen, beziehungsweise im Internet

unter LfF - Landesamt fir Finanzen | Arbeitsanleitungen (bayern.de)

3 Schulungen

Schulungsangebote und E-Learning-Einheiten zu IHV finden Sie im Bayerischen Behdrdennetz

unter http://www.Iff.bybn.de/produkte/inv/index.aspx#schulungen, beziehungsweise im Internet un-

ter Alle Kurse | BayLern.

4  Ansprechpartner

Hotline:
Telefonnummer: (089) 7624 — 1222
E-Mail Adresse: Hotline@lff.bayern.de
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