Landesamt fiir
Finanzen (F

Anleitung zur Einreichung eines Antrags auf Kostenerstattung aus

Anlass eines Dienstunfalles Uber das Kontaktformular des Portals
Mitarbeiterservice Bayern

Ab sofort kann der Antrag auf Erstattung der Heilbehandlungskosten aus Anlass eines Dienstunfalles
Uber das Kontaktformular des Portals Mitarbeiterservice Bayern eingereicht werden. Hierzu mussen

Sie sich zunachst im Mitarbeiterservice Bayern (www.mitarbeiterservice.bayern.de) anmelden.

Auf der Startseite befindet sich der Link zu den Formularen in der oberen Leiste und als Kachel bei der
Ubersicht tiber die Dienste:

|Digi1a|er0rdner 3 Reisemanagement  BeihilfeOnline  Personaldaten  Versorgungsauskunft [&Z Behérdensatellit JobBikeBayernI Formularel
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Uber den Link werden Sie zu einer Ubersicht der verschiedenen Bereiche weitergeleitet:

Formulare
Allgemeine Anfragen zu den Diensten und zum Portal ~
Arbeitnehmerinnen/Arbeitnehmer (Entgelte) v
Beihilfe v
Beamtinnen/Beamte (Besoldung) v
Dienstunfall/Sachschaden v
Reisekosten v
Trennungsgeld v

Nachdem Sie auf ,Dienstunfall/Sachschaden® geklickt haben, kénnen Sie den Punkt ,Upload fir
PDF-Antrag auf Kostenerstattung“ auswahlen:

Dienstunfall/Sachschaden ~

— Allgemeine Anfrage

|—> Upload fiir PDF-Antrag auf Kostenerstattung |

— Widerspruch
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Anleitung zur Einreichung eines Antrags auf Kostenerstattung aus Anlass eines Dienstunfalles Uber das Kontaktformular
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Im Formular, das sich daraufhin 6ffnet, kbnnen Sie anschliel3end Ihre Daten eingeben:

Bitte alle mit * gekennzeichneten Felder ausfiillen!

Schritt 1 von 3: Datenerfassung

Hinweis i)

Das Formblatt ,Antrag auf Kostenerstattung” muss immer ausgefillt mit den Belegen hochgeladen
werden. Ohne dieses Formular ist keine Erstattung méglich. Sie finden den Antrag unter den
Formularen auf der Webseite des Landesamits fir Finanzen im Bereich Dienstunfall:

Antrag auf Kostenerstattung (PDF)

Antrége, die hier hochgeladen werden, erfiillen die Schriftform; eine handschriftliche Unterschrift ist
somit nicht erforderlich.

Geschaftszeichen

Organisationsnummmer

Machricht

o Die funfstellige ,Organisationsnummer” finden Sie auf jedem Schreiben der Bezlgestelle

Dienstunfall.
e Das Feld ,Personalnummer” isti. d. R. automatisch vorbelegt.
e Das Feld ,Nachricht* muss nicht befullt werden.

Anschlieend kdénnen Sie im Bereich ,Anlagen® das Formblatt ,Antrag auf Kostenerstattung® und die
Belege (am besten als PDF-Datei) hochladen. Bitte stellen Sie sicher, dass die Belege leserlich und

vollstandig sind und es sich ausschlie3lich um dienstunfallbedingte Aufwendungen handelt!
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Zugelassene Dateiformate: pdf, jpg, jpeg, png
Maximale Gesamtgrdle: 20 Megabyte
Maximale Anzahl von Dateien: 20

| Dokumente hochladen i

[ ] Ich beststige die inhaltliche Richtigkeit der hochgeladenen Dokumente *

Wichtig: Das Formblatt ,,Antrag auf Kostenerstattung“ ist ebenfalls ausgefiillt mit hochzuladen!
Ohne Antragsformular kann keine Erstattung erfolgen! Eine Unterschrift ist jedoch nicht notwendig.
Es reicht, wenn der Antrag digital ausgeftillt wird. Sie erhalten den Antrag (U911) mit lhrem Bescheid

oder im Formularcenter auf unserer Webseite (https://s.bayern.de/formulare-dienstunfall).

Wenn Sie alle Angaben vorgenommen haben, alle Belege sowie den Antrag hochgeladen haben und
den Haken zur Bestéatigung der inhaltlichen Richtigkeit gesetzt haben, kdnnen Sie nach dem Klick auf
,Daten prifen” nochmal eine Zusammenstellung Ihrer Nachricht sehen. Sollte die Schaltflache ,Daten
prufen“ ausgegraut sein, prifen Sie bitte ob alle Pflichtfelder (mit * gekennzeichnet) beflllt sind.
AnschlieRend kann das Formular mit der Schaltflache ,Senden“ an das Landesamt fur Finanzen

versendet werden. Dort wird Ihr Anliegen an die Bezligestelle Dienstunfall weitergeleitet und bearbeitet.
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